УТВЕРЖДЕНО

приказом ректора

Университета гражданской авиации

от 23.01.06 г. № 16-с
ПОЛОЖЕНИЕ

об экстернате в Санкт-Петербургском государственном 
университете гражданской авиации
1. Настоящее положение разработано в соответствии с приказом Минобразования  РФ №2033 от  14.10.97 года.

2. Экстернат - самостоятельное изучение обучающимся дисциплин согласно основной образовательной программе высшего профессионального образования по избранному направлению подготовки или специальности с последующей текущей и итоговой аттестацией.

3. Открытие экстерната производится учредителем на основании решения Ученого совета университета по согласованию с федеральным ( центральным ) органом управления высшим профессиональным образованием. 
Обучение студентов в форме экстерната может реализовываться по имеющим государственную аккредитацию направлениям или специальностям, не входящим в Перечень направлений подготовки и специальностей высшего профессионального образования, получение которых в форме экстерната не допускается.
4. Правом получения высшего образования через экстернат пользуются лица, имеющие образование не ниже среднего (полного) общего или не ниже среднего профессионального 

5. Сроки приема документов, прием и зачисление лиц, поступающих на экстернат, осуществляются в соответствии с Порядком приема в Университет.

5.1. Лицу, поступившему в Университет для обучения форме экстерната, выдается:

·  студенческий билет;

·  зачетная книжка (в правом углу на первой странице зачетной книжки заносится запись " Экстернат");

·  аттестационный план (Приложение № 1). 
5.2. При формировании аттестационного плана аттестация дисциплины по частям, не предусмотренная государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования для данного направления подготовки или специальности,  допускается только с согласия студента.
5.3. В процессе  обучения студенту бесплатно выдаются рабочие учебные программы дисциплин, задания на курсовую работу, курсовой проект, реферат, контрольную работу, производственную и преддипломную практику, дипломную работу, перечень лабораторных работ и другая учебно-методическая документация, необходимая для освоения выбранной основной образовательной программы высшего профессионального образования.

6. Аттестация  студентов, поступивших на экстернат, подразделяется на текущую и итоговую.
7. Текущая аттестация, включает следующие виды:

· прием экзаменов и зачетов по дисциплинам (части дисциплины), предусмотренным основной образовательной программой высшего профессионального образования по избранному направлению подготовки или специальности;

· рецензирование контрольных и курсовых работ, курсовых проектов, рефератов, отчетов по производственной и преддипломной практикам;

· прием лабораторных, контрольных,  курсовых  работ, курсовых проектов и отчетов по практике.

7.1. К текущей аттестации студент, обучающийся в форме экстерната, допускается распоряжением проректора по учебной работе на основе заключенного договора с указанием сроков (дат) проведения текущей аттестации, согласованных со студентом, по письменному представлению декана факультета.

7.2. Перезачет одноименных дисциплин студенту, получающему второе высшее профессиональное образование в форме экстерната, ранее сданных им в аккредитованном высшем учебном заведении, при условии полного соответствия требованиям, установленным к данным  дисциплинам учебным планом производится на основании:

· приложения к диплому о высшем профессиональном образовании государственного образца (академической справки, аттестационной ведомости, в случае прохождения текущей аттестации в другом вузе );

· заявления студента с резолюцией на нем заведующих соответствующих кафедр о возможности перезачета.
 Перезачтенные дисциплины заносятся в зачетную книжку в установленном порядке.
7.3. В течение года количество экзаменов для студентов, осваивающих основную образовательную программу высшего профессионального образования в форме экстерната, устанавливается не более 20.

7.4. Аттестация может проводиться как в Университете, так и в других вузах. Текущая аттестация в рамках одной дисциплины проводится в одном учебном заведении.
7.4.1. Прохождение аттестации в другом вузе осуществляется по распоряжению ректора (проректора) соответствующего вуза, на основе договора. Основанием для заключения договора является заявление студента на имя ректора и согласие на нем заведующих соответствующих  кафедр.
7.4.2. Положительные оценки, полученные при аттестации в других вузах, выставляются в зачетную книжку в порядке,  установленном для перезачтенных дисциплин.
7.5. Прием зачетов и  экзаменов у студентов, обучающихся в форме экстерната, по дисциплине (части  дисциплины) проводится комиссией из 3 человек, назначаемой заведующим соответствующей кафедрой, состоящей из штатных профессоров и доцентов.

7.6. Зачеты и экзамены по дисциплине (части дисциплины) предусматривают письменные или устные ответы на вопросы, указанные в билете, и вопросы членов комиссии. Сдача зачета и экзамена протоколируется членами комиссии. К протоколу прилагаются письменные ответы и другой письменный материал, сопровождающий устный ответ.
7.7. Другие виды текущей аттестации (за исключением рецензирования) проводятся в устной форме. Наличие разработанного и защищаемого студентом материала (работы, проекта и др.) обязательно.

7.7. Оценка знаний (результат текущей аттестации) выставляется членами комиссии за их подписями в специальной аттестационной ведомости (Приложение № 2). Ведомость визируется заведующим кафедрой и деканом факультета. Положительные оценки проставляются затем председателем комиссии в зачетную книжку.

7.8. Срок действия аттестационной ведомости не может превышать установленного государственным образовательным стандартом срока освоения данной основной образовательной программы высшего профессионального образования более чем на 5 лет.

8. Итоговая аттестация проводится государственной аттестационной комиссией и оформляется в установленном порядке в сроки, установленные для выпускников Университета соответствующей специальности.

8.1. Итоговая аттестация включает:

· государственный экзамен;

· защиту дипломной работы (проекта).

8.2. К итоговой аттестации студент, обучавшийся в форме экстерната, допускается по завершении всего комплекса текущей аттестации, т.е. при условии наличия в его деле не утративших срока действия аттестационных ведомостей, выданных Университетом или другими вузами, имеющих государственную аккредитацию по всем дисциплинам, предусмотренным основной образовательной программой высшего профессионального образования по избранному направлению подготовки или специальности.
8.3. Допуск к итоговой аттестации оформляется приказом ректора Университета, по письменному представлению декана факультета, не позднее чем за месяц до окончания семестра, предшествующего итоговой аттестации.
8.4. При допуске к итоговой государственной аттестации решением ректора могут быть перезачтены в порядке, установленном в п.7.2, результаты текущей аттестации студента, не завершившего обучения в имеющем государственную аккредитацию вузе и претендующего на получение диплома о высшем профессиональном образовании экстерном.

8.5. Студенту, успешно прошедшему текущую и итоговую аттестацию в форме экстерната, выдается  диплом  государственного образца.

9. Помимо аттестации студенту, осваивающему основную образовательную программу высшего профессионального образования в форме экстерната, могут предоставляться другие образовательные услуги, выходящие за рамки, предусмотренные его аттестационным планом. Условия оказания услуг устанавливается договором.

10. Количество лиц, освоивших основную образовательную программу высшего профессионального образования в отчетном году в форме экстерната, отражается в государственной статистической отчетности по форме N З-нк "Сведения о высшем учебном заведении на начало учебного года"

Приложение 1


АТТЕСТАЦИОННЫЙ ПЛАН*
Студент ____________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Зачетная книжка __________________________ выдана ____________________________




(номер) 




(дата выдачи)
ВУЗ ________________________________________________________________________
(официальное наименование высшего учебного заведения,

_____________________________________________________________________________
министерства (ведомства) по подчиненности вуза)

Специальность (направление) ___________________________________________________







(номер, наименование)

	Аттестуемый перечень**
	Виды аттестации

	
	Экза-

мен
	За-

чет
	Курсо-

вой проект
	Курсо-

вая (расчет-

ная) работа
	Контроль-

ная работа
	Рефе-

рат
	Лабора-

торный практи-

кум

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


____________________

* Заполняется в двух экземплярах, один из которых оставляется в личном деле студента. Аттестационный план не может меняться в течение всего срока обучения студента, осваивающего основную образовательную профессиональную программу в форме экстерната. В случае перевода студента из вуза в вуз ему выдается аттестационный план в вузе, в который он переведен.

** Приводится перечень дисциплин, необходимых для освоения основной образовательной программы соответствующей ступени. По одной позиции аттестуемого перечня должно быть предусмотрено не более трех видов аттестации. Если примерным учебным планом по данному направлению подготовки или специальности по аттестуемой дисциплине предусмотрен лабораторный практикум, то этот вид аттестации является обязательным.

 
ПОЛУЧИЛ

Студент

_____________________

 

(Ф.И.О.)

_____________________

 
(подпись)

«____» _________ 200__ г.

Приложение 2


АТТЕСТАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ*
Студент ____________________________________________________________________

Зачетная книжка __________________________ выдана ____________________________




(номер) 




(дата выдачи)
Вуз __________________________________________________________________________

(официальное наименование высшего учебного заведения,
_____________________________________________________________________________
министерства (ведомства) по подчиненности вуза)

Кафедра _____________________________________________________________________
(полное наименование кафедры) 

Специальность (направление) ___________________________________________________
 






(номер, наименование)

Вид аттестации ________________________________________________________________


         (экзамен, зачет, защита курсовой работы( проекта), отчета по практике и др.)

	Наименование дисциплины, части дисциплины, курсового проекта, работы и т.п.
	Объем (полного курса, курсового проекта, работы и т.п.) согласно учебному плану, час.
	Дата 
	Ученые степени, Ф.И.О. экзаменаторов, преподавателей, принимающих экзамен, зачет
	Оценка **
	Подпись 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	х
	х
	х
	…………..

председатель

…………..

член комиссии
……………..

член комиссии
	х
	х

	
	
	
	
	
	


______________________

* Заполняется в двух экземплярах.

Срок действия – согласно п. 7.8 Положения.

** Оценка экзамена по дисциплине ставится в строке «председатель».

Оценка зачета или работы (проекта, отчета, реферата) ставиться в одной строке «член комиссии». В этом случае строка «председатель» отсутствует.

Заведующий _______________________



         (наименование кафедры)

__________________________________

__________________________________

 

(подпись, Ф.И.О.) 

«____» ____________ 200__ г.

УТВЕРЖДАЮ


Проректор по УР


______________________


(наименование вуза)


______________________


(подпись, Ф.И.О.


«____» __________ 200__г.





М.П.





Декан факультета 


______________________________


		(Ф.И.О.)


____________________________________


		(подпись)


«_____» ________________ 200___г.





УТВЕРЖДАЮ


Проректор по УР


_________________________


(наименование вуза)


__________________________


(подпись, Ф.И.О.)


«____» ___________ 200__ г.





М.П.








