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УТВЕРЖДЕНО
приказом ректора

Университета гражданской авиации

от 05.04.05 г. №195 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения итоговой государственной аттестации выпускников Университета
Настоящее Положение разработано на основании Приказа Министерства образования РФ от 25.03.2003  N 1155 “Об утверждении Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации ”
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

         1.1.В соответствии с Законом РФ “Об образовании” итоговая государственная аттестация студентов, завершающих обучение в Университете по программам высшего профессионального образования , является обязательной.

          1.2.Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня подготовки студента к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ГОС ВПО), включая федеральный, национально-региональный компоненты и компонент образовательного учреждения.

          1.3. Итоговая государственная аттестация студентов проводится государственной аттестационной комиссией (ГАК) по всем основным образовательным программам (ООП) ВПО.

           1.4.Основными функциями ГАК являются 

 ( определение соответствия подготовки студента требованиям ГОС ВПО и уровня его подготовки;

 ( принятие решения о присвоении квалификации (степени) по результатам итоговой государственной аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома государственного образца о высшем профессиональном образовании;

 ( разработка рекомендаций, направленных на совершенствование подготовки студентов, на основании результатов работы ГАК. 

           1.5.ГАК руководствуется в своей деятельности настоящим Положением, соответствующими ГОС ВПО в части, касающейся требований к итоговой государственной аттестации, учебно-методической документацией, разрабатываемой выпускающими кафедрами на основе ГОС ВПО и методических рекомендаций учебно-методических объединений (УМО) высших учебных заведений (ВУЗов) по соответствующим направлениям (специальностям) подготовки.
2. Виды итоговых аттестационных испытаний
     2.1. Итоговая государственная аттестация студентов Университета проводится по следующим видам итоговых аттестационных испытаний:

· государственный экзамен;

· защита выпускной квалификационной работы.

     2.2. Государственный экзамен может проводиться в виде: 

· итогового государственного экзамена по отдельной дисциплине; 

· итогового междисциплинарного государственного экзамена;

· итогового комплексного государственного экзамена 

2.2.1.Вид государственного экзамена по каждой специальности (специализации) устанавливается выпускающими кафедрами  при разработке ООП в соответствии с ГОС ВПО в части требований к итоговой государственной аттестации студента.

      2.2.2.Программы государственных экзаменов разрабатываются выпускающими кафедрами с учетом рекомендаций Ученых советов факультетов и УМО по соответствующим направлениям подготовки и специальностям.

      2.3.Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням ВПО: для квалификации (степени) бакалавр - в форме бакалаврской работы; для квалификации «дипломированный специалист» - в форме дипломной работы (проекта); для квалификации (степени) магистр - в форме магистерской диссертации.
      2.3.1.Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются выпускающими кафедрами, закрепляются за студентами и утверждаются приказом ректора. Студенту может предоставляться право выбора темы выпускной квалификационной работы вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты. Бакалаврские работы могут основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов и подготавливаться к защите в завершающий период освоения ООП.

       2.3.2.Выпускные квалификационные работы, всех ступеней ВПО, подлежат рецензированию. Для проведения рецензирования работ выпускающими кафедрами назначаются рецензенты (внутренние или внешние). 

       2.3.3.Условия и сроки выполнения выпускных квалификационных работ устанавливаются учебным управлением Университета на основании настоящего Положения, соответствующих ГОС ВПО  в части, касающейся требований к итоговой государственной аттестации студентов, и рекомендаций УМО по соответствующим направлениям подготовки и специальностям.

       2.4.Итоговые аттестационные испытания не могут быть заменены оценкой качества ООП путем осуществления текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студента. 
3. СТРУКТУРА  ГОСУДАРСТВЕННЫХ АТТЕСТАЦИОННЫХ КОМИССИЙ

             3.1.Государственная аттестационная комиссия состоит из комиссий 

· по приему государственных экзаменов 

· по защите выпускных квалификационных работ.

             3.2.ГАК возглавляет председатель, который организует и контролирует её деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Председатель ГАК возглавляет комиссию по защите выпускных квалификационных работ и может принимать участие в комиссии по приему государственных экзаменов на правах ее члена.

             3.3.Председателем ГАК утверждается, как правило, лицо, не работающее в Университете, из числа докторов наук, профессоров соответствующего профиля, или крупных специалистов предприятий, организаций, учреждений, являющихся потребителями кадров – выпускников Университета. Председатели ГАК по представлению Университета назначаются распоряжением Учредителя.

               3.4.Заместитель председателя ГАК возглавляет комиссию по приему государственных экзаменов. Комиссии по приему государственных экзаменов и по защите выпускных квалификационных работ формируются, как правило, из профессорско-преподавательского состава Университета. Один из членов комиссии по приему государственных экзаменов и по защите выпускных квалификационных работ выполняет функции секретаря. 

Состав ГАК утверждается приказом ректора Университетана один календарный год. 
4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВЫХ АТТЕСТАЦИИОННЫХ ИСПЫТАНИЙ.

   4.1.К итоговым аттестационным испытаниям, допускается студент, успешно завершивший в полном объеме освоение действующей ООП по направлению подготовки (специальности) ВПО. 

К защите выпускной квалификационной работы допускается студент, успешно сдавший государственный экзамен(ы).

            4.2.Порядок проведения итоговых аттестационных испытаний доводится до сведения студентов всех форм получения образования не позднее, чем за полгода до начала итоговой государственной аттестации. Студенты обеспечиваются программами государственных экзаменов, им создаются необходимые для подготовки условия, проводятся консультации.

            4.3.Сдача государственных экзаменов и защита выпускных квалификационных работ проводятся на открытых заседаниях ГАК с участием не менее двух третей их состава. 

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”, “неудовлетворительно” и объявляются в день прохождения итоговых аттестационных испытаний после оформления в установленном порядке протоколов заседаний ГАК.

Решения о выставлении оценки принимаются на закрытых заседаниях большинством голосов членов комиссий участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса.

4.4.При условии успешного прохождения всех видов итоговых аттестационных испытаний, выпускнику по решению ГАК присваивается соответствующая квалификация (степень) и выдается диплом государственного образца. 

4.5.Диплом с отличием выдается выпускнику, сдавшему экзамены с оценкой «отлично» не менее чем по75% всех дисциплин, вносимым в приложение к диплому а по остальным дисциплинам, вносимым в это приложение, - с оценкой «хорошо» и прошедшему итоговую государственную аттестацию только с отличными оценками.

4.6.Студенты, завершившие освоение основной ООП и не подтвердившие соответствие подготовки требованиям ГОС ВПО, при прохождении итоговых аттестационных испытаний отчисляются из Университета. При восстановлении в Университет назначаются повторные итоговые аттестационные испытания. 

4.7.Повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний организуется не ранее, чем через три месяца и не позднее чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые. Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться более двух раз.

4.8.Студентам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), предоставляется возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из Университета.

4.9.Дополнительные заседания ГАК организуются  не позднее семи месяцев после подачи заявления студентом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине

В случае изменения перечня итоговых аттестационных испытаний, студенты проходят испытания в соответствии с перечнем, действовавшим в год окончания освоения ООП.

4.10.По итогам работы ГАК ее председателем составляется отчет, в котором отражается качественный состав комиссии, перечень аттестационных испытаний, характеристика общего уровня подготовки выпускников по специальности, анализ результатов сдачи итогового государственного экзамена(ов) и защиты выпускных квалификационных работ, недостатки в подготовке студентов, рекомендации по совершенствованию образовательного процесса.

 4.11.Отчет рассматривается на заседании ГАК, подписывается председателем и секретарем. Отчеты о работе ГАК заслушиваются на Ученом совете Университета и вместе с рекомендациями о совершенствовании качества профессиональной подготовки специалистов представляются учредителю в двухмесячный срок после завершения итоговой государственной аттестации. 

4.12.Протоколы итоговой государственной аттестации выпускников сдаются в Учебное управление Университета. 

5. ПОРЯДОК СДАЧИ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА

 5.1.Для проведения государственных экзаменов выпускающими кафедрами разрабатываются программы государственных экзаменов и экзаменационные билеты.

5.1.1.Программы государственных экзаменов должны включать требования к выпускнику, перечень основных вопросов дисциплин, входящих в государственный экзамен, критерии определения итоговой оценки и список рекомендованной литературы для подготовки к экзамену. Программы государственных экзаменов рассматриваются на заседании Ученого совета Университета и утверждаются ректором.

5.1.2. На основе программ государственных экзаменов разрабатывают экзаменационные билеты. Структура и содержание билетов рассматриваются на заседании Ученого совета факультета. Экзаменационные билеты утверждаются у проректора по учебной работе.

5.2.Не позднее, чем за полгода до начала итоговой государственной аттестации программа государственных экзаменов доводится до студентов. В ходе подготовки к экзаменам выпускающими кафедрами организуются и проводятся консультации.

5.3.Государственный экзамен проводится в дни, установленные расписанием итоговой государственной аттестации. На подготовку к экзамену студентам должно выделяться не менее семи дней.

    В аудитории, где проводится экзамен, одновременно могут находиться не более шести студентов. На подготовку к ответу первому студенту отводится не более 45 минут.

    Комиссия по приему государственного экзамена заслушивает ответы студентов по мере, их готовности и очередности. Оценки студентам выставляются в соответствии с критериями определения итоговой оценки на закрытом заседании комиссии. После подписания протокола заседания всеми членами комиссии оценки объявляются студентам.

    При несогласии одного из членов комиссии с выставленной оценкой он имеет право записать в протокол свое особое мнение.

5.4.Апелляции студента на необъективность выставленной оценки принимаются в день сдачи государственного экзамена и рассматриваются председателем ГАК. Председатель ГАК должен принять решение о возможности пересдачи государственного экзамена не позднее, чем за 7 дней до начала защиты выпускных квалификационных работ.

6. ПОРЯДОК  ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

6.1.При подготовке выпускной квалификационной работы студент и руководитель руководствуются Методическими указаниями по выполнению выпускных квалификационных работ в Университете.

6.2.В соответствии с графиком, разрабатываемым учебным управлением, готовые выпускные квалификационные работы сдаются в кабинет дипломного проектирования.

6.3.Заседания комиссий по защите выпускных квалификационных работ проводятся в дни, установленные расписанием итоговой государственной аттестации.

6.4.В расписании работы комиссии по защите выпускных квалификационных работ должно быть предусмотрено время для изучения членами комиссий выпускных квалификационных работ, представленных для защиты.

6.5.После защиты выпускных квалификационных работ на закрытом заседании комиссия принимает решение об оценке за защиту и о присвоении выпускнику соответствующей квалификации. После подписания протокола заседания всеми членами комиссии оценки объявляются студентам.

По окончанию защиты выпускные квалификационные работы сдаются в кабинет дипломного проектирования секретарем комиссии.
7. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

· Приказ ректора Университета об утверждении тем выпускных квалификационных работ и закреплении руководителей.

· Приказ ректора Университета о допуске студентов к итоговой государственной аттестации.

· Приказ ректора Университета о составе ГАК.

· Программы государственных экзаменов и экзаменационные билеты.

· Расписание итоговой государственной аттестации.

8. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

· Расписание итоговой государственной аттестации.

· Выпускные квалификационные работы с отзывами руководителей и рецензиями.

· Программы государственного экзамена и экзаменационные билеты.

9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ОФОРМЛЯЕМЫХ АТТЕСТАЦИОННЫМИ КОМИССИЯМИ

· Протоколы заседания ГАК.

· Отчеты председателей ГАК.

