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УТВЕРЖДЕН

приказом ректора

Университета гражданской авиации

от 27.12.05 г. № 845-с
ПОРЯДОК

порядок перезачета и переаттестации студентам Университета гражданской авиации дисциплин, изученных на предшествующих этапах профессионального образования
«Порядок перезачета и переаттестации студентам Университета гражданской авиации дисциплин, изученных на предшествующих этапах профессионального образования» (далее – Порядок) разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.92 г. №3266-1 «Об образовании» (в редакции Федерального закона от 13.01.96 г. №12-ФЗ) (с изменениями), Федеральным законом от 22.08.96 г. №125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (с изменениями), «Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 05.04.2001 г. №264 (с изменениями), «Порядком приема в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования (высшие учебные заведения) Российской Федерации, учрежденные федеральными органами исполнительной власти», утвержденным приказом Минобразования России от 14.01.2003 г. №50 (зарегистрирован в Минюсте России 06.02.2003 г., регистрационный №4188), «Инструкцией о порядке выдачи документов государственного образца о высшем профессиональном образовании, заполнении и хранении соответствующих бланков документов», утвержденной приказом Минобрнауки России от 10.03.2005 г. №65 (зарегистрирован в Минюсте России 13.04.2005 г., регистрационный №6508), «Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое», утвержденным приказом Минобразования России от 24.02.98 г. №501 (зарегистрирован в Минюсте России 08.04.98 г., регистрационный №1506), «Условиями освоения основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки», утвержденными приказом Минобразования России от 13.05.2002 г. №1725 (зарегистрирован в Минюсте России 15.08.2002 г., регистрационный №3693), «Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования», утвержденным приказом Минобразования России от 25.03.2003 г. №1154 (зарегистрирован в Минюсте России 02.06.2003 г., регистрационный №4617), «Положением об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации», утвержденным приказом Министерством общего и профессионального образования Российской Федерации от 14.10.97 г. №2033 (зарегистрирован в Минюсте России 30.10.97 г., регистрационный №1403), письмом Минобразования России от 03.08.2000 г. №14-52-485ин/13 «Методические указания по формированию основных образовательных программ для лиц, продолжающих высшее профессиональное образование или получающих второе высшее профессиональное образование», Государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования по специальностям и направлениям высшего профессионального образования и Уставом ФГОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет гражданской авиации».

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок является локальным нормативным документом ФГОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет гражданской авиации» (далее – Университет), определяющим условия, ограничения, особенности процедур осуществления и документационного оформления:

· перезачета студентам Университета дисциплин, изученных на этапах высшего профессионального образования и

· переаттестации студентам Университета дисциплин, изученных на этапе среднего профессионального образования.

1.2. Под перезачетом понимается перенос дисциплины (раздела дисциплины), практики, ранее освоенные лицом при изучении основной образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки или специальности (специализации), с полученной оценкой или зачетом как изученных, в документы об освоении той же или иной основной образовательной программы по направлению подготовки или специальности (специализации), по которой студент продолжает (получает) образование.

Перезачет осуществляется на основе представленных документов без участия студента.

1.3. Под переаттестацией понимается оценка в баллах или зачетом знаний, умений и навыков студентов, окончивших образовательные учреждения среднего профессионального образования, по дисциплинам (разделам дисциплин) и практикам в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования (ГОС ВПО) по направлениям подготовки или специальностям (специализациям).

Переаттестации подлежат только дисциплины (разделы дисциплин) и практики изученные (пройденные) в образовательном учреждении среднего профессионального образования.
1.4. Перезачеты и переаттестация ранее изученных дисциплин (разделов дисциплин), практики могут производиться студентам Университета:

· получающим второе (и более) высшее профессиональное образование;

· обучающимся по индивидуальному учебному плану (в том числе, при реализации программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки по сравнению с нормативными - сокращенные и ускоренные программы высшего профессионального образования);

· восстановленным на обучение после отчисления из Университета или других высших учебных заведений;

· переведенным для продолжения обучения из других высших учебных заведений;

· перешедшим (переведенным) с одной основной образовательной программы высшего профессионального образования на другую (со специальности на специальность, с направления на специальность, с направления на направление, а также при изменении специализации) внутри Университета;

· обучающимся параллельно по второй основной образовательной программе высшего профессионального образования;

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере образования.

1.5. Документами, на основании которых может производиться перезачет и (или) переаттестация, являются:

1.5.1. Для студентов Университета, ранее обучавшихся и обучающихся по основным образовательным программам высшего профессионального образования, - документы государственного образца о высшем профессиональном образовании (диплом бакалавра, диплом специалиста с высшим профессиональным образованием, диплом магистра и приложения к ним, диплом о неполном высшем профессиональном образовании с приложением к нему и академическая справка), а также зачетная книжка (при внутреннем переводе студента в Университете, в том числе, связанном с изменением формы обучения; для обучающихся параллельно по второй основной образовательной программе высшего профессионального образования).
1.5.2. Для студентов Университета, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля, - документ государственного образца о среднем профессиональном образовании (диплом о среднем профессиональном образовании с приложением к нему).
В случае, если документ об образовании был получен за рубежом, должно быть представлено свидетельство об эквивалентности этого документа об образовании российскому документу государственного образца, и его официальный перевод на русский язык.

1.6. Перезачет и переаттестация производится на основе рабочих учебных планов Университета, утвержденных в установленном порядке, по соответствующей форме обучения – очной, очно-заочной (вечерней), заочной.

1.7. Не подлежат перезачету и переаттестации дисциплины, перечень наименований которых утвержден решением Ученого совета Университета, в том числе, применительно ко всем или отдельным основным образовательным программам по направлениям подготовки или специальностям (специализациям).

1.8. В отношении лиц, получавших образование в неаккредитованных высших и средних учебных заведениях, перезачет и переаттестация не реализуются.

При этом может быть реализовано их право на аттестацию в форме экстерната только по тем направлениям подготовки и специальностям (специализациям) высшего профессионального образования, по которым в Университете открыт экстернат (право указанных граждан на аттестацию в форме экстерната осуществляется в соответствии с п.п. 4 и 5 «Положения об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации»).

1.9. Все произведенные перезачеты и переаттестации оформляется распоряжением декана факультета. В распоряжении декана факультета должны содержаться перечень и объемы (трудоемкость) перезачитываемых (переаттестованных) дисциплин (разделов дисциплин, предметов) и практик, формы их итоговой или промежуточной аттестации в соответствии с учебным планом по данному направлению или специальности (специализации) подготовки по нормативному периоду обучения, соответствующие аттестационные оценки, а также основания издания распоряжения (Приложение 1).

II. ПОРЯДОК ПЕРЕЗАЧЕТА СТУДЕНТАМ УНИВЕРСИТЕТА ДИСЦИПЛИН, ИЗУЧЕННЫХ НА ПРЕДШЕСТВУЮЩИХ ЭТАПАХ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

2.1. Перезачитываться могут дисциплины (разделы дисциплин) учебного плана любого цикла, изученные студентом на предыдущем этапе высшего профессионального образования в высших учебных заведениях (государственных и негосударственных), имеющих государственную аккредитацию:
· по той же основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности (специализации);

· по родственной основной образовательной программе (близкой по содержанию не менее чем на 55-60%);
· по неродственным (отличающимся по содержанию более чем на 40-45%) основным образовательным программам по направлениям подготовки или специальностям (специализациям) с индивидуальным рассмотрением содержания указанных программ для принятия мотивированного решения о возможности перезачета по конкретной дисциплине.
2.2. При перезачете дисциплин, входящих в различные циклы, учитываются их особенности и соблюдаются следующие ограничения:

2.2.1. Дисциплины федерального компонента ГОС ВПО - общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые (философия, иностранный язык, физическая культура, отечественная история) – перезачитываются в фактическом объеме, изученном студентом.

Если их фактический изученный объем меньше установленного ГОС ВПО, Университет обеспечивает возможность студенту освоить (доосвоить) общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины в полном объеме, установленном ГОС ВПО по основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности (специализации).

2.2.2. Дисциплины федерального и национально-регионального компонента ГОС ВПО по математическим и общим естественно-научным - перезачитываются в объеме, в рамках которого Университет имеет право изменять объем дисциплин (не превышающем предел в 10% от объема дисциплины).
2.2.3. Дисциплины национально-регионального компонента соответствующего ГОС ВПО по общепрофессиональным и специальным дисциплинам перезачитываются в установленном в учебном плане объеме при сохранении основной образовательной программы, по которой он обучался ранее, или родственной основной образовательной программе.

2.2.4. В качестве дисциплин по выбору или факультативных дисциплин могут быть зачтены любые дисциплины (предметы), изученные студентом на предшествующем этапе высшего профессионального образования, не входящие в число подлежащих обязательному изучению. Декан факультета, соответствующие кафедры могут давать студентам рекомендации о таком перезачете.

2.3. При восстановлении на очную форму обучения студентов, получающих высшее профессиональное образование впервые, для перезачета дисциплин установлен срок действия ранее полученных оценок - пять лет.

2.4. Перезачет документально производится и оформляется распоряжением декана факультета в отношении лиц, являющихся фактическими студентами Университета, зачисленными на обучение приказом ректора Университета, на условиях, оговоренных в пункте 1.4 настоящего Порядка.

В отношении лиц, изъявивших желание и заявивших о своем намерении реализовать свое право на обучение в Университете на условиях, оговоренных в пункте 1.4 настоящего Порядка (перевод, восстановление и др.), предварительно рассматривается и согласовывается возможность всех перезачетов, как существенного условия продолжения их обучения в Университете, и его объем, готовятся проекты необходимых документов.

2.5. Студент, желающий провести перезачет дисциплин, изученных на предыдущем этапе высшего профессионального образования, подает заявление на имя декана факультета с представлением подлинника документа государственного образца (диплома бакалавра, диплома специалиста с высшим профессиональным образованием, диплома магистра и приложений к ним, диплома о неполном высшем профессиональном образовании с приложением к нему и академической справки) и (или) зачетной книжки (при внутреннем переводе студента в Университете, в том числе связанном с изменением формы обучения; обучающимся параллельно по второй основной образовательной программе высшего профессионального образования).

Все представляемые документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом исполнительной власти в сфере образования («Инструкцией о порядке выдачи документов государственного образца о высшем профессиональном образовании, заполнении и хранении соответствующих бланков документов»).

Подача заявления студентом может не требоваться при реализации процедур перевода студентов и восстановления в число студентов Университета. В этом случае рассмотрению на возможность перезачета подлежат все ранее изученные студентом дисциплины (разделы дисциплин).

2.6. Перезачет одноименных дисциплин производится деканом (аттестационной комиссией) факультета.

Под одноименными дисциплинами понимаются дисциплины, в которых название, общее количество часов, отведенное учебным планом на их освоение (трудоемкость), и форма отчетности (вид аттестации) совпадают полностью, а также дисциплины, для которых имеется только отличие количества часов, отведенных учебным планом на их освоение, не превышающее 10% предела, в котором Университет имеет право самостоятельно изменять объем дисциплины.

Название перезачтенных одноименных дисциплин, количество часов и форма отчетности с аттестационной оценкой вносятся в зачетную книжку студента за подписью декана факультета с указанием, что произведен ее перезачет.
Перезачет одноименных дисциплин может также производиться соответствующей кафедрой по направлению декана факультета. В качестве направления на перезачет используется индивидуальная экзаменационная (зачетная) ведомость, по форме установленной в Университете, с указанием в ней, что в отношении данного студента кафедрой должна быть реализована процедура перезачета. В этом случае необходимые записи о перезачете в индивидуальной ведомости и в зачетной книжке производятся кафедрой (заведующим кафедрой или назначенным им преподавателем).
2.7. В случаях несовпадения наименования дисциплин, количества часов, отведенных учебным планом на их освоение, и (или) формы отчетности студенту выдаются указанные выше направления на перезачет на соответствующие профильные кафедры.

Профильная кафедра изучает представленные документы и определяет возможность перезачета. Заведующий кафедрой или по его поручению преподаватель, ведущий данную дисциплину, решают вопрос о перезачете с записью в индивидуальной ведомости и в зачетной книжке.

Заведующий кафедрой вправе перезачесть студенту часть или части курса (дисциплины), имеющие самостоятельную семестровую аттестацию, с предложением досдать остальное (академическую разницу) в установленном порядке для получения соответствующего зачета или оценки (в том числе и путем ее включения в Индивидуальный план/график студента для ликвидации академической задолженности в связи с переводом/восстановлением или по другим основаниям).

В случае невозможности перезачета в индивидуальной экзаменационной (зачетной) ведомости делается запись «не подлежит перезачету». Такая дисциплина подлежит изучению студентом и аттестации в установленном в Университете общем порядке.
Сроки для перезачета устанавливается деканом соответствующего факультета (в том числе, персонально в отношении конкретного студента по предварительному согласованию с соответствующей кафедрой).

2.8. Все перезачтенные дисциплины вносятся в приложение к диплому, при этом рядом с наименованием дисциплин соответствующими сносками (* - звездочками) обозначаются все высшие учебные заведения, имеющие государственную аккредитацию, в которых они изучались (п. 6.16 «Инструкции о порядке выдачи документов государственного образца о высшем профессиональном образовании, заполнении и хранении соответствующих бланков документов»).

При переводе обучающегося в другое высшее (среднее специальное) учебное заведение или отчислении до завершения освоения образовательной программы записи о перезачтенных дисциплинах вносятся в академические справки или приложения к дипломам о неполном высшем профессиональном образовании.

III. ПОРЯДОК ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ И ЕГО ОСОБЕННОСТИ
3.1. Для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля, переаттестации могут подлежать изученные (пройденные) в образовательных учреждениях среднего профессионального образования:

· разделы общих гуманитарных и социально-экономических, а также разделов или в целом отдельных общепрофессиональных и специальных дисциплин;
· практики (учебная, технологическая и частично преддипломная).
Под соответствующим профилем в среднем профессиональном и высшем профессиональном образовании понимаются такие основные образовательные программы этих уровней профессионального образования, которые имеют близкие или одинаковые по наименованию общепрофессиональные и специальные дисциплины и учебные элементы в программах дисциплин.

3.2. Дисциплины, подлежащие переаттестации, включаются в Индивидуальный план (график) студента для переаттестации по форме, приведенной в Приложении 2.

При переводе студентов и восстановлении в число студентов Университета, переаттестуемые дисциплины включаются в Индивидуальный план (график) студента для ликвидации академической задолженности в связи с переводом (восстановлением) (Приложение 5 Положения о порядке перевода студентов, восстановления в число студентов и отчисления студентов ФГОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет гражданской авиации») с дополнительным указанием в графе «Вид аттестации (экзамен, зачет и др.)» - «переаттестация».
3.3. Перед переаттестацией студенту предоставляется возможность ознакомиться с программой дисциплины (практики), утвержденной Университетом.

Переаттестация осуществляется соответствующей (профильной) кафедрой Университета и только с ее предварительного согласия.

Соответствующая кафедра организует в необходимом объеме занятия и (или) консультации перед переаттестацией ранее полученных знаний с учетом требований программ высшего профессионального образования.

В качестве направления на переаттестацию используется индивидуальная экзаменационная (зачетная) ведомость, по форме установленной в Университете, с указанием в ведомости, что в отношении данного студента кафедрой должна быть реализована процедура переаттестации и указано ее основание.
Переаттестация может проводиться путем собеседования, тестирования, непосредственной аттестации в форме, определенной для данной дисциплины, или иной форме, определяемой деканом факультета и (или) кафедрой.

Переаттестация осуществляется (по решению заведующего кафедрой) лично заведующим кафедрой, назначенным им преподавателем или комиссией из числа преподавателей кафедры.

Записи о переаттестованных дисциплинах (разделах дисциплин) вносятся в зачетные книжки студентов заведующими соответствующих кафедр или по их поручению назначенными преподавателями, а также в индивидуальные экзаменационные (зачетные) ведомости.

Не переаттестованные дисциплины подлежат изучению и аттестации на общих основаниях.

3.4. Все переаттестованные дисциплины вносятся в приложение к диплому как изученные в Университете.

При переводе обучающихся в другие высшие (средние специальные) учебные заведения или отчислении до завершения освоения образовательной программы записи о переаттестованных дисциплинах вносятся в академические справки или приложения к дипломам о неполном высшем профессиональном образовании как об изученных в Университете.

Приложение 1

(примерная форма/образец)

МИНИСТЕРСТВО ТРАНСПОРТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(МИНТРАНС РОССИИ)

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ВОЗДУШНОГО ТРАНСПОРТА

(РОСАВИАЦИЯ)

ФГОУ ВПО «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ГРАЖДАНСКОЙ АВИАЦИИ»

Распоряжение

 « ___ »  ________  200__г.




№  _____

О перезачете (переаттестации) дисциплин.

В соответствии с действующим законодательством РФ, Положением «Об условиях освоения основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки»  : 

ПРЕДЛАГАЮ:
1.На основании представленных документов подтверждающих имеющийся уровень образования и а так же по результатам проведенных собеседований перезачесть (переаттестовать)  нижепоименованным студентам следующие дисциплины (разделы, темы дисциплин):

1.1. По специальности  _______, специализации ________ 

Григорьеву Григорию  Григорьевичу

 По циклу общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин:

Иностранный язык, в объеме 00 часа с оценкой – хорошо;

Отечественная история, в объеме 00 часов с оценкой – отлично;

Экономическая история, в объеме 00 часов  – зачет;

Политическая экономия, в объеме 00 часов – зачет.

По циклу общематематических и естественнонаучных дисциплин:

Математика, в объеме 00 часа с оценкой – отлично;

Информатика, в объеме 00часов с оценкой – отлично;

Теория вероятности и математическая статистика, в объеме 00 часов – зачет;

1.2. По специальности _______, специализации______________
Иванову  Ивану Ивановичу

По циклу общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин:

3. Академические задолженности, возникшие у студентов при переходе к обучению по индивидуальному учебному плану на основе разных образовательных программ высшего профессионального образования ликвидировать в соответствии с Графиком ликвидации академической задолженности. 

Декан





 
Приложения: 

График ликвидации академической задолженности.

Приложение 3
	УТВЕРЖДАЮ

Декан __________________

________________________
(наименование факультета)

______________    _____________

            (подпись)               (Ф.И.О.)

«___» ___________ 200 __ г.




Индивидуальный план (график) студента

для переаттестации дисциплин, изученных на предшествующих этапах профессионального образования 

Студент ____________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Направление, специальность (специализация) ____________________________________
код (ОКСО), наименование

_________________________________________________

Факультет ________________________________


Группа _____________
(наименование факультета)

Основание для переаттестации _________________________________________________

(наименование документов)

	Дисциплина

(раздел дисциплины)
	Курс/ семестр
	Объем (час.)
	Вид аттестации (экзамен, зачет и др.)
	Контрольный срок (дата) переаттестации
	Согласование с кафедрой
	Фактич. дата и оценка переат-тестации

	Указываются в соответствии с учебным планом по данному направлению подготовки или специальности (специализации)
	ДД.ММ.ГГГГ
(день, месяц, год)
	Наименование кафедры, назначенный преподаватель
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Студент, не прошедший переаттестацию дисциплин, изучает их в соответствии с учебным планом.



	Получил

Студент ________________________
(Ф.И.О.)

_____________________________

(подпись)

«___» ___________ 200 __ г.


	

	


Примечание. Составляется в 2-х экземплярах, один их которых остается в личном деле студента.

