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1. Общие методические указания.

1.1 Цели и задачи дисциплины

Целями и задачами дисциплины является изучение информационных технологий и принципы организации автоматизированных систем обработки информации и управления транспортными системами; получение практических навыков работы в системе управления базами данных.

1.2. Знания и умения студента

В результате изучения дисциплины студент должен:

знать:
· типовые задачи обработки информации и управления организационными системами и технологическими процессами на транспорте;

· принципы организации систем обработки информации и управления сложными техническими системами;

уметь:

· осуществлять выбор промышленных систем обработки информации, удовлетворяющих требованиям профессиональной деятельности;

· формулировать техническое задание на разработку системы обработки информации, удовлетворяющие требованиям Приложений;
· создавать и вносить изменения в таблицы, запросы, формы и отчеты базы данных;

· устанавливать отношения между таблицами  базы данных;

· связывать таблицы и пользоваться информацией из базы данных с помощью доступных инструментов, запроса данных и сортировки;

· использовать промышленные автоматизированные системы обработки информации и управления в своей профессиональной деятельности
1.3. Объем дисциплины и темы занятий
	№
	Темы занятий (30 часов)

	1. 
	Проектирование инфологической модели. Конструирование таблиц в СУБД MS Access

	2. 
	Ввод и редактирование данных в режиме таблицы, создание схемы БД в СУБД MS Access

	3. 
	Проектирование запроса; получение информации из БД в СУБД MS Access.

	4. 
	Проектирование пользовательского интерфейса; создание макета формы; элементы управления формы и их свойства; свойства макета формы и ее разделов.

	5. 
	Свойства событий и процедуры обработки событий; группировка свойств; создание макросов.

	6. 
	Документирование результатов.


1.4. Итоговый контроль - зачет.
1.5. Список рекомендуемой литературы:

1. Руководство по воздушным перевозкам груза и почты. ОАО «Аэрофлот ─ российские международные авиалинии» Приказ № 234 от 11.07. 2000.

2. Четвериков В. Н. и др. Базы и банки данных: Учеб. для вузов по спец. АСУ/В. Н. Четвериков, Г. И. Ревунков, Э. Н. Самохвалов; Под ред. В. Н. Четверикова. ─ М.: Высш. Шк., 1987. ─ 248 с.

3. Базы данных: модели, разработка, реализация / Т.С. Карпова. — СПб.: Питер, 2002. —304 с.: ил.

4. Основы современных компьютерных технологий: Учебное пособие / Под ред. проф. Хомоненко А.Д. ( СПб.: КОРОНА принт, 1998. (448 с.
5. Конноли, Томас и др. Базы данных. Проектирование, реализация и сопровождение. Теория и практика.: Пер. с англ.: Уч. пос. ─ М. : Издательский дом “ Вильямс”,  2000. ─ 1120 с.

6. Кирстен В. И др. СУБД Cache: объектно-ориентированная разработка приложений. Учебный курс. ─ СПб.: Питер, 2001. ─ 384 с.

7. Компьютерные сети. Принципы, технологии, протоколы / В.Г. Олифер, Н.А. Олифер. ( СПб.: Питер,2001.( 672 с.: ил. 

8. Хольцшлаг Молли Э. HTML и XHTML. Специальное издание.: Пер. с англ.: Уч. пос. ─ М. : Издательский дом “ Вильямс”,  2000. ─ 736 с.

9. Базы данных. Системы управления базами данных: Методические указания по изучению раздела РАБОТА В СУБД MS Access и  выполнению лабораторных работ для студентов всех факультетов / Академия ГА. С.-Петербург, 2002. 

10. Информационные технологии на транспорте: Методические указания по выполнению контрольных заданий/Академия ГА. С-Петербург,2004.

11. Компьютерные сети и системы: Методические указания по изучению раздела “Навигация в Интернет”/Академия ГА. С-Пб., 2002.

12. Информационные технологии на транспорте: Методические указания по изучению раздела “Web-технология”/Университет ГА. С-Петербург, 2006.

13. Информационные технологии на транспорте: Методические указания по изучению раздела “Корпоративные сети и системы”/Академия ГА. С-Пб., 2004

б) дополнительная литература:

14. Дейт, К.Дж. Введение в системы баз данных.: Пер. с англ. ( 6-е изд. ─ К.; Диалектика, 1998. ( 784 с.; ил. 

15. Г. Гарсиа-Молина, Дж. Ульман, Дж. Уидом. Системы баз данных. Полный курс.: Пер. с англ. ─ М.: Издательский дом “ Вильямс”,  2003. ─ 1088 с.

16. Т. Томас, К. Бегг, А. Страчан. Базы данных: проектирование, реализация и сопровождение. Теория и практика, 2-е изд.: Пер. с англ.: Уч. пос. ─ М. : Издательский дом “ Вильямс”,  2000. ─ 1120 с.

2. Методические указания для выполнения лабораторных работ.

Введение.

Информационные системы.
Информационная система представляется комплексом технических, программных, методических и организационных средств, осуществляющих:

· прием, хранение и формальную обработку данных;

· поиск и своевременную выдачу по запросу пользователя, предварительно подготовленных и отформатированных, данных для принятия решений.
Данные
, в этом случае, отображают формализованную (синтаксическую) модель предметной области. Семантическая интерпретация данных, при которой происходит соотнесение элементов синтаксической модели ─ данных, с семантическими единицами предметной области (понятиями, объектами, информационными объектами, сущностями, событиями, явлениями и так далее) всегда осуществляется интеллектуальной познающей системой, в качестве которой может использоваться система искусственного интеллекта или человек в лице системных аналитиков, работающих в рассматриваемой предметной области. 

Носителем данных в рассматриваемых системах является база данных ─ поименованная совокупность логически связанных данных, размещенная в памяти компьютера и находящаяся под управлением комплекса специализированных программных средств, называемых системой управления базой данных (СУБД). Роль и место информационной системы (Рис. 1) определяется её функциональным назначением в системах автоматизированного или автоматического принятия решений (управления).

Состав функциональных элементов автоматизированных и автоматических систем управления и их назначение достаточно очевиден и здесь не рассматривается. Единственное, что, возможно, требует пояснения, это понятие “предметная область”, под которой понимается обладающая свойствами целостности и законченности обособленная область решения некоторого множества функциональных задач, сами задачи и методы их решения.
Основным элементом любой информационной системы является база данных. Система управления базой данных, поддерживающая работу информационной системы на всех этапах её существования, имеет развитой дружественный интерфейс пользователя и механизмы обработки транзакций, обеспечивающие параллельный доступ к одним и тем же данным со стороны нескольких прикладных процессов. 
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Рис.  AUTONUM   Функциональная схема автоматизированных и автоматических систем принятия решений

Структура системы управления базой данных [15] приведена на рисунке. 2. 
Система управления базой данных должна:
· обеспечивать непосредственное управление данными во внешней памяти, поддерживая необходимые структуры внешней памяти, как для хранения данных, так и для хранения служебной информации;

· управлять буферами оперативной памяти, так как объемы данных, хранимых в базе данных, значительно превышают объемы оперативной памяти компьютера. Поэтому для обеспечения приемлемой производительности базы данных необходима буферизация данных в оперативной памяти. Современные СУБД поддерживают для этих целей  собственный набор буферов оперативной памяти с собственной дисциплиной их замены;
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Рис. AUTONUM   Структура системы управления базой данных
· поддерживать механизмы выполнения транзакций. Если транзакция успешно выполняется, то СУБД фиксирует изменения базы данных, произведенные этой транзакцией. В противном случае, происходит откат транзакции, и состояние базы данных не изменяется. Поддержание механизма транзакций является обязательным условием даже для однопользовательских СУБД. В многопользовательских СУБД аналогичный механизм необходимо обеспечить для нескольких (серии) параллельно выполняемых транзакций. Управление транзакциями позволяет сохранять целостность базы данных при ее эксплуатации;

· осуществлять надежное хранение данных во внешней памяти. Надежность означает, что СУБД должна восстанавливать последнее согласованное состояние базы данных после любого аппаратного или программного сбоя. Это достигается ведением журнала изменений базы данных. Журнал - это обособленная часть базы данных, недоступная пользователям и сохраняющая протокол изменения базы данных. Восстановление базы данных выполняется по архивной копии базы данных и журналу;
· поддерживать язык, содержащий все необходимые средства для создания и работы с базой данных. В настоящее время таким языком для реляционных СУБД является язык SQL (Structured Query Language).

Функционирование СУБД регламентируется командами (инструкциями), формируемыми Приложениями
, конечными пользователями и администратором базы данных.

Инструкции администратора базы данных, осуществляющего сопровождение (эксплуатацию) базы данных в рабочем состоянии, формируются в виде команд языка DDL (Data Definition Language ─ язык определения данных). Издаваемые команды обрабатываются компилятором DDL и передаются на выполнение исполняющей системе и менеджеру ресурсов.  

Инструкции пользователей и приложений издаются в виде запросов и команд языка управления данными (DML ─ Data Manipulation Language). Существуют различные реализации DML, но наиболее мощным и используемым является, поддерживаемый международными стандартами, язык структурированных запросов SQL (Structured Query Language), выполняющий функции как языка DML, так и DDL.

Инструкции пользователей и Приложений обрабатываются компилятором запросов и менеджером транзакций.

Откомпилированная программа запроса ─ план запроса, передается исполняющей программе и менеджеру ресурсов, который транслирует обращение к файлам данных в адреса страниц памяти. Информация, содержащая имена файлов и адреса их хранения, передаются менеджеру буферов, который обращается непосредственно к внешним устройствам памяти компьютера и читает (записывает) необходимые данные. Полученные данные передаются непосредственно в буферы, размещаемые в оперативной памяти компьютера.

Каждая инструкция пользователей и Приложений рассматривается СУБД как транзакция, подлежащая исполнению в условиях атомарности, целостности, изолированности и долговечности. Выполнение транзакции осуществляется под управлением процессора транзакций, который включает в себя планировщика заданий (scheduler) или менеджера параллельных вычислений (concurrency-control manager) и менеджера протоколирования и восстановления (logging and recovery manager). Планировщик заданий обеспечивает атомарность и изолированность транзакций, а менеджер протоколирования и восстановления ─ устойчивость.

В процессе выполнения транзакций возможны ситуации, когда различные транзакции претендуют на один и тот же ресурс, что приводит к возможности появления взаимоблокировок. Признаки блокировок хранятся в таблице блокировок, размещаемой в оперативной памяти компьютера. Разрешение взаимоблокировок в СУБД выполняет менеджер транзакций. 
Процесс проектирования информационных систем является многоэтапным итерационным процессом, включающим проектирование:

· информационно-логической модели предметной области. Инфологическая модель является семантической моделью предметной области и представляется в терминах информационных объектов
. Проектирование инфологической модели сложной системы является задачей системного анализа. Частным случаем инфологической модели предметной области является модель “сущность ─ связь”;

· концептуальной модели данных и выбор системы управления базой данных. Концептуальная модель данных отображает инфологическую модель предметной области в терминах конструируемых структур данных, является синтаксической моделью предметной области и представляется схемой данных. В предлагаемых методических указаниях в качестве концептуальной модели рассматривается реляционная модель данных;

· физической реализации базы данных и размещение данных в памяти компьютера. Физическая реализация базы данных выполняется специалистами по компьютерным технологиям, и здесь не рассматривается;

· приложений баз данных. Приложение базы данных реализуется в виде комплекса прикладных программ, соответствующих функционально обособленной задаче предметной области. Например,  функциональные задачи, решаемые структурным подразделением организации “Бухгалтерия”, могут быть оформлены в виде приложения Бухгалтерия; 

· интерфейса пользователя.
Задание на выполнение лабораторных работ.
В качестве задания на выполнение лабораторных работ предлагается разработать базу данных и прикладные функции информационной системы, обеспечивающие регистрацию заказов и отправку грузов предприятий.

При выполнении задания необходимо:

· рассмотреть локальные представления отдельных фрагментов предметной области и инфологическая модель «сущность - связь»;

· преобразовать полученную схему в реляционную модель данных, соответствующую третьей нормальной форме;

· определить ограничения логической целостности данных;

· разработать интерфейсы пользователя, позволяющие обеспечивать выполнение прикладных функций информационной системы (формы, отчеты, меню).

Анализ предметной области,

 идентификация сущностей и процессов.
Предприятия - грузоотправители оформляют заказы на перевозку грузов. Работник отдела аэропорта – грузоперевозчика регистрирует данные грузоотправителя, заказ, информацию о выполнении заказа. Каждый грузоотправитель может сформировать несколько заказов, несколько грузоотправителей могут сформировать один заказ.
Остальные варианты  и условия отправления грузов грузоперевозчиком, такие как, отправление грузов частными лицами, визирование документов в различных инстанциях, временное хранение груза в соответствии с его типом  и т.д. не рассматриваются для упрощения задачи.
Идентификация сущностей выполняется на основе анализа семантики предметной области и классифицируется теорией систем как неформальная задача, решение которой осуществляется на основе экспертных оценок. Поэтому решение задачи неоднозначно и может быть представлено несколькими различными способами, каждый из которых отражает субъективные взгляды разработчиков.

Для выполнения функций, определенных в задании на проектирование база данных информационной системы должна содержать информацию о следующих сущностях:

· предприятия – грузоотправители (далее - предприятия);

· заказы,

· отдел, регистрирующий грузы и их отправку.

Типы объектов, соответствующих сущностям предметной области и их свойства могут быть представлены следующим образом:
ПРЕДПРИЯТИЕ (Шифр предприятия, Название предприятия, Город, Адрес, Телефон),

ЗАКАЗ (Шифр заказа, Наименование заказа, Стоимость, Объем),

ВЫПОЛНЕНИЕ (Шифр предприятия, Шифр заказа, Дата выполнения, Отметка о выполнении, Дата отгрузки).

Идентифицирующий атрибут  сущности, позволяющий исключить ошибочное дублирование, для сущности ПРЕДПРИЯТИЕ – Шифр предприятия, для сущности ЗАКАЗЫ - Шифр заказа.
Перечисленные характеристики (атрибуты) сущностей условно приведены для учебного задания. Другие атрибуты сущностей, например, такие как финансовые реквизиты предприятий, объявленная ценность груза для перевозки и таможни, форма оплаты, реквизиты грузополучателя и т.д. не учитываются с целью упрощения задачи.

По предварительному согласованию со службами аэропорта, на основании нормативных документов
 грузоотправитель составляет заявку и передает ее совместно с грузом для регистрации (последующего временного хранения) и отправки на склад. Другая обработка груза в контексте задачи не рассматривается.
На основе анализа предметной области, выявленных сущностей и процессов построим инфологическую модель (Рис. 3). Так как инфологическая модель «сущность - связь» является формальной семантической моделью предметной области, то она может допускать неоднозначность и множественность представления и реализации. 

Рис.  AUTONUM   Инфологическая модель «сущность - связь»

Лабораторная работа 1. Создание структуры таблиц в Access.

Цель работы:

ознакомиться с процессом создания структуры таблиц в Access

получить практические навыки по созданию структуры таблиц.

1. Способы создания базы данных.

Access является системой управления реляционными базами данных (БД), представляемых совокупностью двумерных таблиц и отношений между ними.

Понятие таблицы.

Таблица - объект БД (Рис.4.), предназначенный для хранения данных в виде записей (строк) и полей (столбцов).
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Рис.  AUTONUM   Данные в таблице Предприятия.

Понятие файла БД.

При создании БД создается один файл БД (Рис.5.), содержащий не только данные, но и описание структуры таблиц, запросов, форм, отчетов и других объектов БД. Стандартное расширение файла БД Access - *. mdb (Рис.6).
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Рис. AUTONUM   Файл Лаб_1.mdb открыт.
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Рис. AUTONUM   Файлы MS Access имеют расширение *.mdb
Создание файла БД.

При создании новой или открытии существующей БД появляется окно Создание, позволяющее создавать базы данных, web-страницы доступа к базам данных (Рис.7а,б).
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Рис. AUTONUM   а, б. Окно Создать в Access 2000  и Access 2003.

При выборе База данных (Новая база данных) открывается окно файла базы данных (Рис.8). Это окно содержит вкладки “Таблицы”, “Запросы”, “Формы”, “Отчеты”, “Макросы”, “Модули”, предназначенные для вывода списка существующих объектов данного типа в текущей БД. Окно БД имеет также кнопки, позволяющие работать с объектами соответствующего типа (Открыть, Конструктор, Создать).

При открытии окна БД по умолчанию выводится панель инструментов “База данных”, кнопки которой позволяют ускорить выполнение многих обычных действий и часто служат альтернативой команд меню. Большинство кнопок недоступно до открытия БД.
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Рис. AUTONUM   Файл базы данных db1.

Способы создания БД.

MSAccess поддерживает 2 способа создания БД:

1. создание БД определенного типа со всеми необходимыми объектами с помощью мастера БД.

2. создание пустой БД с последующим добавлением в нее объектов БД (таблиц, форм, отчетов и т.д.);

1. Мастер БД создает новую БД на основе выбираемого пользователем шаблона (Рис.9).
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Рис. AUTONUM  Окно выбора шаблона БД.

При выборе того или иного тематического шаблона, Мастер БД предлагает выбрать несколько таблиц (Рис.8), включить (или исключить) поля этих таблиц, создает формы, запросы и отчеты, которые традиционно выполняются при работе с указанным шаблоном.

Например, при выборе шаблона Прием заказов БД будет содержать определенные сведения о клиентах, заказах, и т.д (Рис.10).
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Рис. AUTONUM   Создание БД Прием заказов с помощью Мастера БД.

При этом создается кнопочная форма, помогающая перемещаться по БД. На ней помещаются кнопки, при нажатии которых открываются формы или отчеты (или открываются другие кнопочные формы), а также осуществляется выход из MSAccess или изменяется сама кнопочная форма (Рис.11.).
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Рис. AUTONUM   БД Прием заказов, созданная при помощи Мастера БД.

Задание 1.1:

Создать БД с помощью мастера БД, выбрав шаблон Склад.

Опробовать работу кнопочной формы созданной  БД.

Перейти в окно БД и ознакомиться с объектами созданной  БД.

2. Создание пустой БД выполняется с помощью команды - Создать базу данных из меню Файл или путем нажатия соответствующей кнопки на панели инструментов База данных. При появлении окна (или панели) Создание (Рис.5.а, б) следует выбрать База данных или Новая база данных (как уже было указано выше). После создания пустой БД пользователь должен самостоятельно создать все объекты этой БД. Этим мы и займемся в процессе выполнения лабораторных работ.

Задание 1.2: 

Создать пустую БД с именем Поставка грузов.

Независимо от способа создания БД имеется возможность в любое время изменить и расширить созданную БД.

2. Создание и корректировка структуры таблиц.

Формулировка задачи.

Итак, создавая БД при помощи Мастера мы получаем структуру данных, которая далеко не всегда правильно отображает поставленную задачу. Поэтому  нам необходимо научиться самостоятельно создавать таблицы, запросы, формы и отчеты под конкретную задачу.

Сформулируем ее.

Предприятие, для которого мы создаем приложение, осуществляет транспортировку различной продукции предприятий-заказчиков.

Следовательно, мы имеем:

информацию о предприятиях,

информацию о заказах и 

информацию о выполнении заказов.

Эти данные необходимо разместить в таблицах, а затем, на основе этих таблиц создавать различные формы, запросы и отчеты.

Мы уже создали пустую БД Поставка грузов. Продолжим работу с ней.

Способы создания таблиц.

Создание таблицы заключается в определении ее структуры, т.е. количества, имен и свойств полей, входящих в таблицу. Для каждого поля как минимум должно быть определено его имя и тип данных, которые будут храниться в этом поле. 

Access позволяет несколькими способами создать таблицу:

1. с помощью мастера таблиц;

2. путем ввода данных в таблицу;

3. в режиме конструктора таблиц.

Выбор способа создания таблицы осуществляется из списка, появляющегося после нажатия кнопки Создать, находящейся на вкладке “Таблицы” окна БД или из списка на самой вкладке (Рис.12.)
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Рис. AUTONUM  Выбор способа создания таблицы.

1. Создание таблицы с помощью мастера.

При создании таблицы с помощью мастера таблиц пользователю предлагается выбор из более 40 образцов таблиц, предназначенных для использования в личных (Личное применение) или деловых (Деловое применение) целях, каждая из которых содержит соответствующий набор полей. Пользователь должен выбрать образцы полей, после чего мастер автоматически создает таблицу (Рис.13).
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Рис.  AUTONUM   Выбор полей для таблицы Заказы.

Но не всегда в предлагаемых вариантах находятся полностью совпадающие наименования полей, поэтому под окном Поля новой таблицы имеется возможность Переименовать поле (Рис.13).
Задание 1.3:

Создайте таблицу ЗАКАЗЫ с помощью Мастера таблиц.

Поля таблицы:

ШИФР ЗАКАЗА,

НАИМЕНОВАНИЕ ЗАКАЗА,

СТОИМОСТЬ,

ОБЪЕМ.

2. Создание таблицы путем ввода данных.

При выборе этого способа создания таблицы на экране появляется пустая таблица (Рис.14), состоящая из 20 столбцов и 30 строк. При сохранении такой таблицы данные анализируются и, в соответствии с типом и форматом введенных данных, формируется структура таблицы. Имена полей вводятся после двойного клика на сером поле вместо текста «Поле n».
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Рис. AUTONUM   Создание таблицы путем ввода данных.

Задание 1.4:

Создайте таблицу ПРЕДПРИЯТИЯ путем ввода данных.

Поля:

ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ,

НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ,

ГОРОД,

АДРЕС,

ТЕЛЕФОН.

3. Создание таблицы в режиме конструктора таблиц.

Режим конструктора таблиц (Рис.15)позволяет для каждого поля определить его имя, тип и описание (комментарии к информации, которая будет храниться в поле). При переходе в режим конструктора таблиц автоматически возникает панель инструментов “Конструктор таблиц”.
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Рис. AUTONUM   Таблица в режиме конструктора.

Добавление поля в таблицу можно выполнить 2-мя способами:

· без использования Построителя полей

· с использованием Построителя полей.

Если не использовать построитель полей, то для каждого поля будущей таблицы надо ввести его имя в столбец “Имя поля”, а в столбце “Тип данных” выбрать из списка тот тип, которому будут соответствовать хранящиеся в этом поле данные. В каждом поле могут храниться данные только одного типа.

Чтобы применить построитель полей для добавления поля, надо, находясь в свободной ячейке столбца “Имя поля”, нажать [image: image16.png][ Microsoft Access =181]
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 (кнопку Построить) панели инструментов “Конструктор таблиц”. Access предложит образцы полей, аналогичные тем, которые предлагаются мастером  таблиц (см.выше)(Рис.16).
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Рис. AUTONUM   Построитель полей.

Задание 1. 5: 
В режиме конструктора без использования Построителя полей создать таблицу ВЫПОЛНЕНИЕ.

Поля таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ:

ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ,

ШИФР ЗАКАЗА,

ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ,

ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ,

ДАТА ОТГРУЗКИ

Контекстное меню.

Обратите внимание на контекстное меню режима конструктора таблиц (Рис.17). Оно содержит команду “Построить” (для столбца “Имя поля”).

Содержит команды Добавить строки и Удалить строки для вставки нового поля между уже существующими полями или для удаления текущего поля из структуры таблицы. Эти действия можно выполнить также с использование кнопок Добавить строки и Удалить строки панели инструментов “Конструктор таблиц”.
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Рис. AUTONUM   Контекстное меню Конструктора таблиц.

Удалить поле из структуры можно также, выделив область маркировки, находящуюся слева от строки, определяющей поле, и нажав клавишу Del. Для выделения нескольких полей структуры надо использовать клавишу Shift или Ctrl в зависимости от того, смежные или несмежные поля выделяются.

Выделенное поле можно переместить с помощью мыши, изменив порядок следования полей, что определяет порядок столбцов в создаваемой таблице.

Задание 1. 6:

В режиме конструктора из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ удалите поля

ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ,

ШИФР ЗАКАЗА.

Корректировка структуры таблицы.

Корректировка структуры таблицы возможна не только для создаваемой таблицы, но и для уже существующих таблиц.

Чтобы перейти в режим конструктора таблиц для уже существующей таблицы, надо в окне БД для этой таблицы нажать кнопку Конструктор.

Запомните расположение этой кнопки, т.к. во время работы вам неоднократно придется переключаться из режима таблицы в режим конструктора и обратно (Рис.18).
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Рис.  AUTONUM   Кнопка Вид

 (переключение в режим Конструктора и  в режим Таблицы).

При изменении типа данных для поля, уже содержащего информацию, возможна потеря части данных.

3. Типы данных.

Тип данных определяет тип и диапазон значений, ввод которых допускается в данное поле (например, недопустим ввод текста в поле денежного типа), а также объем памяти, выделяющийся для этого поля.

Выбор типа данных производится в режиме Конструктора.

Сначала следует установить курсор в поле Тип данных соответствующий строке  Имя поля и кликнуть кнопку списка (Рис.19).
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Рис. AUTONUM   Список типов данных.

Возможные типы данных:

· Текстовый - текст и числа, по которым не предполагается проводить вычисления (до 255 символов);

· Поле МЕМО - текст большой длины (например, примечания или описания) (до 64000 символов);

· Числовой – числовые данные, используемые для проведения  вычислений (за исключением финансовых операций) с плавающей точкой;

· Дата/Время - даты и время;

· Денежный – числовые данные, используемые для быстрых вычислений c повышенной точностью (например, в финансовых операциях - 15 знаков в целой части и 4 знака в дробной части); применяются вычисления с фиксированной точкой, при которых выполняется автоматическое округление);

· Счетчик - автоматическая вставка последовательных (отличающихся на 1) или случайных чисел при добавлении записи (например, номеров счетов) (нумерация начинается с 1; удобно для создания ключа);

· Логический - значения “Истина / Ложь”, “Да / Нет” или “Вкл / Выкл”, т.е. одно из двух возможных значений;

· Поле объекта OLE - рисунки, диаграммы, электронные таблицы EXCEL и другие объекты OLE, созданные другими приложениями (до 1 Гбайт);

· Гиперссылка – текст или изображение, при выборе которого осуществляется переход к файлу или к определенному месту в файле, к странице HTML в World Wide Web или к странице HTML во внутренней сети Intranet;

· Мастер подстановок – выбор значений из другой таблицы или из списка значений.

Задание 1.7:

Установите следующие типы данных для полей таблиц:

таблица ЗАКАЗЫ:

ШИФР ЗАКАЗА - текстовый,

НАИМЕНОВАНИЕ ЗАКАЗА - текстовый,

СТОИМОСТЬ - денежный,

ОБЪЕМ- числовой.

таблица ПРЕДПРИЯТИЯ 

ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ - текстовый,

НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ - текстовый,

ГОРОД - текстовый,

АДРЕС - текстовый,

ТЕЛЕФОН- текстовый.

таблица ВЫПОЛНЕНИЕ.

ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ – дата \время,

ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ - логический,

ДАТА ОТГРУЗКИ – дата \время.

4. Определение свойств полей.

Свойства полей.

Каждое поле имеет набор характеристик, называемых свойствами, которыми можно управлять. Набор свойств зависит от типа данных поля и представлен в нижней части окна режима конструктора таблиц (Рис.20). 
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Рис. AUTONUM   Свойства текстового поля.

Рассмотрим каждое свойство.

1) Размер поля - максимальное число символов для ввода в данное поле.

2)Формат поля - формат вывода значений данного поля (можно использовать стандартный формат или создать новый).

Текстовый формат может состоять из 2 частей, разделенных точкой с запятой:

<Формат отображения текста>;<Формат отображения строк нулевой длины и пустых значений>.

Например, “@;Нет” - при отсутствии значения в поле следует изобразить слово “Нет”.

Ниже приведены таблицы символов форматов некоторых типов данных.

Таблица 3.Символы, для определения текстовых форматов.

	@ 
	 обязательный текстовый символ или пробел;

	& 
	 необязательный текстовый символ;

	< 
	 преобразует все символы в строчные;

	> 
	 преобразует все символы в прописные.


Числовой формат может состоять из 4 частей, разделенных точками с запятой:

 <Формат положительных чисел>;<Формат отрицательных чисел>;<Формат нулевых значений>;<Формат пустых значений>

Например, стандартный денежный формат России: # ##0,00р.;-# ##0,00 р.
Таблица 4.Встроенные числовые  и денежные форматы.

	Основной
	Числа изображаются так, как они были введены (используется по умолчанию).

	Денежный
	Используется разделитель тысяч.

Отрицательные числа изображаются заключенными в скобки.

Свойство “Число десятичных знаков” = 2 (по умолчанию).

	Фиксированный
	Свойство “Число десятичных знаков” = 2 (по умолчанию).

Изображается по крайней мере один символ.

	С разделителями тысяч
	Используется разделитель тысяч.

Свойство “Число десятичных знаков” = 2 (по умолчанию).

	Процентный
	Умножает значение на 100.

Добавляет знак процента.

Свойство “Число десятичных знаков” = 2 (по умолчанию).

	Экспоненциальный
	Использует экспоненциальную нотацию.


Таблица 5.Символы, для определения специальных числовых форматов.

	. (точка)
	Десятичный разделитель (устанавливается в панели управления Windows (Control Panel).

	, (запятая)
	Разделитель тысяч.

	0
	Цифра или 0.

	#
	Цифра или ничего.

	$
	Символ $.

	%
	Процентный формат (число умножается на 100 и добавляется знак %).

	Е- или е-
	Экспоненциальная нотация (перед отрицательным показателем степени изображается знак минус, а перед положительным - ничего).

	Е+ или е+
	Экспоненциальная нотация (перед отрицательным показателем степени изображается знак минус, а перед положительным - знак плюс).


Таблица 6.Символы, для определения форматов любого типа.

	(пробел)
	Изображает пробелы как литералы.

	“АБВ”
	Все символы внутри кавычек считаются литералами.

	!
	Выравнивает символы по левому, а не по правому краю.

	*
	Заполняет пустое пространство следующим символом.

	\
	Изображает следующий символ как литерал.

	[цвет]
	Использует цвет: “Черный”, “Синий”, “Зеленый”, “Голубой”, “Красный”, “Розовый”, “Желтый”, “Белый”.


Свойство Формат поля изменяет только отображение значения в поле, но не влияет на его хранение в таблице.

Если вводом данных необходимо управлять, то в дополнение к формату отображения надо задать свойство Маска ввода. Если требуется, чтобы данные отображались так, как они были введены, то свойство Формат поля устанавливать не надо.

3) Маска ввода - маска для ввода данных в поле. 

Маска ввода автоматически изображает в поле постоянные символы (точки, тире, скобки и т.д.). При вводе данных в поле пользователю не приходится вводить эти постоянные символы, даже если они должны быть включены в значение поля. Пользователю достаточно заполнить пустые позиции в маске ввода.

Маска ввода может состоять из 3 частей, разделенных точками с запятой: 

<Собственно маска ввода>;<Режим занесения постоянных символов>;<Символ для изображения пустых позиций в маске ввода>

Например, если задана  маска ввода для  поля телефона  
(000) 000 - 00 - 00 ; 0
то,  при вводе в поле будут высвечиваться постоянные символы. 

(_ _ _) _ _ _ - _ _ - _ _ 

Все вводимые цифры обязательны (таблица 7). Для пустых позиций определен символ «_» - по умолчанию, но в данном примере он не будет задействован, так как каждая цифра является обязательным знаком.
Режимы занесения постоянных символов:

· 0 - постоянные символы должны быть включены в значение поля;

· 1 (или пустое) - в значение поля включаются только символы, введенные пользователем.

В качестве символа для изображения пустых позиций в маске ввода можно указать любой символ ; пробел необходимо заключить в кавычки (“ “). По умолчанию для этой цели используется символ подчеркивания (_).

В таблице приведены символы маски, которые можно использовать для уточнения типа вводимых символов (чтобы включить в маску один из символов маски в качестве постоянного, надо перед ним ввести символ \).

Таблица 7. Символы маски ввода.

	0 
	цифра (обязательный символ; знаки + и - не разрешены);

	9 
	цифра (необязательный символ; знаки + и - не разрешены);

	# 
	цифра или пробел (необязательный символ; незаполненные позиции преобразуются в пробелы; знаки + и - не разрешены);

	L 
	буква (обязательный символ);

	? 
	буква (необязательный символ);

	А 
	буква или цифра (обязательный символ);

	а 
	буква или цифра (необязательный символ);

	& 
	любой символ или пробел (обязательный символ);

	С 
	любой символ или пробел (необязательный символ);

	. , : ; -/
	десятичный разделитель, разделитель тысяч, даты или времени (определяются настройками на панели управления Windows);

	< 
	преобразует символы справа к нижнему регистру;

	> 
	преобразует символы справа к верхнему регистру;

	! 
	указывает, что маску следует заполнять справа налево (используется, если позиции для заполнения находятся в левой части маски);

	\ 
	указывает, что следующий символ надо воспринимать буквально, как постоянный символ маски ввода (используется, если в маску требуется включить один из перечисленных выше символов).

	Пароль
	любой символ, введенный в поле, сохраняется как символ, но отображается как  *.


Для создания стандартной маски ввода (например, маски ввода телефона или даты) проще использовать Мастера по разработке масок ввода, чем вводить ее самостоятельно.

Для вызова этого мастера надо нажать кнопку [image: image22.png]LIS
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 (Построить), находящуюся справа от ячейки, определяющей маску ввода (Рис. 21). Чтобы она появилась – необходимо кликнуть в это поле.

Пользователь имеет возможность создать собственную маску ввода и добавить ее в построитель масок для ее дальнейшего использования: меню Сервис, команда Надстройки,  в Диспетчере настроек выбрать Мастер по созданию элементов и свойств, Настройка масок ввода.
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Рис. AUTONUM   Мастер Масок ввода.

4)Подпись поля - текст, который изображается в качестве заголовка столбца создаваемой таблицы. Если подпись поля не указана, то заголовок столбца будет иметь текст, заданный в качестве имени поля.

5)Значение по умолчанию - значение, автоматически добавляемое в поле для новой записи (текст или выражение длиной до 255 символов).

6)Условие на значение - выражение, накладывающее ограничение на значения, которые вводятся в данное поле (выражение длиной до 2048 символов).

7)Сообщение об ошибке - текст, который появляется при вводе значения с нарушением наложенного условия (до 255 символов). Если он не определен, то при нарушении условия на экране появится стандартное сообщение об ошибке.

Для задания выражения в качестве значения по умолчанию или условия на значение можно использовать Построитель выражений. Для его вызова надо нажать кнопку [image: image24.png]LIS
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 (Построить), находящуюся справа от ячейки, определяющей значение по умолчанию или условие на значение(Рис. 20).

Построитель выражений имеет встроенные функции, константы и операторы. Перечень доступных объектов, функций и операторов зависит от режима, из которого вызывался построитель выражений.

Выражение - любая комбинация операторов, констант, литералов, значений, функций, имен полей и названий свойств, при оценке которой получается одно значение.

Выражение можно набирать на клавиатуре или вставлять имеющиеся элементы выражений, которые представлены в нижней части окна построителя выражений. Вставка выделенного элемента выражения осуществляется двойным щелчком мыши на нем или кнопкой Вставить. 
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Рис. AUTONUM   Построитель выражений.

По умолчанию поле, для которого определено условие на значение, не может содержать пустые значения. Для того, чтобы пустое значение могло присутствовать в поле, в выражение, определяющее условие, надо включить функцию IsNull (например, “<>10 Or Is Null”).

8)Обязательное поле - указывает, обязано ли поле содержать значения.

9)Пустые строки - указывает, можно ли вводить в данное поле строки нулевой длины (“ “).

Значение свойств “Обязательное поле” и “Пустые строки” можно использовать для различения несуществующих данных, т.е. заведомо отсутствующих (хранящихся в виде строк нулевой длины), и данных, которые существуют, но в текущий момент неизвестны (хранящихся в виде пустых (NULL) значений).

Таблица 8. Результаты комбинаций значений свойств

“Обязательное поле” и “Пустые строки”.

	“Пустые строки”
	“Обязательное поле”
	Действия пользователя
	Изображаемое значение

	Нет
	Нет
	Enter/Space

“”
	пустое (Null)/пустое (Null)

запрещено

	Да
	Нет
	Enter/Space

“”
	пустое (Null)/пустое(Null)

“”

	Нет
	Да
	Enter/Space

“”
	Запрещено/запрещено

запрещено

	Да
	Да
	Enter/Space

“”
	Запрещено/“”

“”


Если свойство “Пустые строки” имеет значение “Да”, то в данное поле можно вводить строки нулевой длины, независимо от значения свойства “Обязательное поле”.

Если свойство “Обязательное поле” имеет значение “Да”, а свойство “Пустые строки” имеет значение “Нет”, то данное поле должно содержать какое-либо значение, отличное от строки нулевой длины.

10)Индексированное поле - определяет индекс, создаваемый по одному полю.

Индекс поля используются для ускоренного поиска и сортировки данных в этом поле. Он содержит значение поля и его позицию в таблице. Индексированное поле может иметь как уникальные, так и повторяющиеся значения.

Возможные значения:

· Нет - индекс не создается (используется по умолчанию);

· Да(Допускаются совпадения) - индекс создается и возможны повторяющиеся значения;

· Да (Совпадения не допускаются) - создается уникальный индекс.

Индекс создается, если планируется частое выполнение сортировки или поиска записей на основе данных в поле.

Индекс не создается, если планируется частое обновление данных в поле или необходимо сохранение места на диске (т.к. индекс требует памяти для своего хранения).

Задание 1. 7.1

Определить свойства  полей таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ.

для поля ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ:

размер, формат, маску ввода,  если данные в нем должны содержать только 5 символов:

первые 2 - цифры, затем буква, затем еще 2 цифры, причем буква должна быть прописной (например, 11А08).

Обеспечить, чтобы это поле:

обязательно содержало данные, но не пустые строки, и чтобы по нему был создан индекс.

для поля ГОРОД определить

значение по умолчанию: Санкт-Петербург

обеспечить создание индекса

для поля ТЕЛЕФОН определить

маску ввода с помощью построителя масок : (_ _ _) _ _ _- _ _ _ _

Задание 1. 7.2

Определить свойства полей для таблицы ЗАКАЗЫ.

для поля ШИФР ЗАКАЗА

данные в этом поле должны вводиться в виде 8 символов:

первые 2 - цифры, затем разделитель, 2 буквы, разделитель, 2 цифры, причем буквы должны быть прописными (например, 11-FE-88),

обеспечить, чтобы в поле реально сохранялись 6 символов (только цифры и буквы (без разделителей)).

для поля СТОИМОСТЬ и ОБЪЕМ определить

значения по умолчанию, условия на значения и сообщения об ошибке.

Условие на значение для поля ОБЪЕМ задать в виде диапазона (не более 3000 м3) с помощью построителя выражений).

Обеспечить, чтобы  эти поля могли иметь пустые значения и чтобы по ним были созданы индексы.

Задание 1. 7. 3

В таблицу ВЫПОЛНЕНИЕ

добавить поля ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ и ШИФР ЗАКАЗА, скопировав в нее через буфер обмена поля из соответствующих таблиц ПРЕДПРИЯТИЯ и ЗАКАЗЫ (для этого надо открыть все 3 таблицы в режиме конструктора таблиц).

Задание 1. 7. 4

Определить свойства полей таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ.

поля ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ и ШИФР ЗАКАЗА 

могут иметь повторяющиеся значения. 

для полей ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ и ДАТА ОТГРУЗКИ определить

формат поля,

маску ввода (с использованием  мастера по разработке масок),

в качестве условия на значения определить диапазон дат (с использованием построителя выражений)

задать сообщение об ошибке

обеспечить возможность ввода пустых значений.

для поля ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ

 в качестве значения по умолчанию обеспечить вывод текущей даты (с использованием построителя выражений).

для поля ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ

 определить значение по умолчанию - Ложь

5. Определение ключа и создание индексов.

Ключ.

Ключ в таблице образуется из одного или нескольких полей, однозначно определяющих запись. Хотя определение ключа не является обязательным, рекомендуется создавать ключ в каждой таблице. Ключ ускоряет извлечение данных из таблицы и позволяет определять связи между таблицами.

Для создания ключа в режиме конструктора таблиц надо выделить одно или несколько полей, определяющих ключ, и нажать кнопку Ключевое поле на панели инструментов “Конструктор таблиц”. В области маркировки записей выводится значок ключа (Рис.23).
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Рис. AUTONUM  Создание ключевого поля.

Задание 1.8.

Создать ключевые поля для таблиц ПРЕДПРИЯТИЯ, ЗАКАЗЫ

Индекс.

Индексы используются для ускоренного поиска и сортировки данных. Пользователь может создать сколько угодно индексов. Индексы автоматически обновляются при вводе и изменении записей. Пользователь может в любое время добавить новые или удалить ненужные индексы. Задание индекса определяется свойством “Индексированное поле” (Нет, Да (Совпадения не допускаются), Да (Допускаются совпадения)).

Поля типов: “МЕМО”, “логические”, “гиперссылка” и “OLE”- не могут быть индексированными. 

Для просмотра и изменения индексов в таблице надо нажать кнопку Индексы (Рис.24) на панели инструментов “Конструктор таблиц”. Окно индексов имеет 3 столбца:

· Индекс - столбец имен индексов;

· Имя поля - столбец имен полей, входящих в индекс;

· Порядок сортировки - столбец задания порядка сортировки.
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Рис. AUTONUM   Окно индексов.

Ключ (ключевой индекс) обозначен в области маркировки записей символом ключа.

При добавлении или изменении в окне индексов индекса, включающего одно поле, автоматически обновляется значение свойства “Индексированное поле” для текущей таблицы, открытой в режиме конструктора таблиц.

Каждый индекс имеет свойства:
1). Ключевое поле - указывает, является ли данный индекс ключом таблицы (Да/Нет).

Access создает индекс для ключевого поля таблицы и использует его для поиска записей и создания связей. Ключевое поле не может содержать пустых и повторяющихся значений.

2). Уникальный индекс - указывает, является ли индекс уникальным (Да/Нет).

Наличие уникального индекса позволяет оптимизировать поиск записей. Если уникальный индекс состоит из одного поля, то это поле не должно содержать повторяющихся значений.

Если уникальный индекс состоит из нескольких полей, то каждое поле может содержать повторяющиеся значения, однако, каждая комбинация этих значений должна быть уникальной.

Для неуникальных индексов уникальность значений полей не является необходимой.

Ключ всегда является уникальным индексом.

3). Пропуск пустых полей - указывает, следует ли включать в индекс поля, содержащие пустые (NULL) значения.

Составной индекс.

Только в окне индексов можно создать составной индекс (содержащий несколько полей). Для этого надо в столбец “Индекс” ввести имя индекса (допускается присваивание индексу имени одного из индексируемых полей или любого другого подходящего имени). Далее в столбце “Имя поля” надо выбрать имя первого поля индекса, в следующей строке столбца “Имя поля” выбрать имя второго поля индекса и т.д. (допускается включение в индекс до 10 полей). Ячейки столбца “Индекс” для этих полей надо оставить пустыми.

Задание 1.9.

Создать составной индекс Дата по двум полям ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ + ДАТА ОТГРУЗКИ.

6. Задание свойств таблицы.

Свойства могут задаваться целиком для таблицы. Для определения этих свойств надо нажать кнопку Свойства панели инструментов “Конструктор таблиц” (Рис.25).
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Рис. AUTONUM   Окно свойств таблицы.

Свойствами таблицы являются следующие:

1)Описание - указывает текст, который описывает таблицу и ее поля (до 255 символов) (используется для хранения сведений о таблице и ее полях).

2)Условие на значение (условие для записи) - указывает выражение, проверка истинности которого выполняется при сохранении записи (до 2048 символов).

Таким образом, существуют условия на значения двух типов:

· условие на значение поля, обеспечивающее ввод допустимого значения в отдельное поле;

· условие на значение записи, обеспечивающее целостность каждой записи при переходе к другой  записи.

Условие для записи можно формировать с помощью построителя выражений. В этом случае в построителе выражений появляется новая папка “Имя таблицы”, т.к. при задании условия для записи в выражение можно включать идентификаторы полей таблицы. Идентификатор - это ссылка на значение, хранящееся в поле. Имя поля заключается в квадратные скобки.

3)Сообщение об ошибке - указывает текст, появляющийся при нарушении заданного условия для записи (до 255 символов).

Замечание: Сложные условия для условий на значения в режиме конструктора таблиц задать нельзя. Для этого используются макросы, но они не применимы к таблицам, они могут быть использованы только в формах.

4)Фильтр – определяет строковое выражение, задающее подмножество записей, которое будет выводиться в таблице.

5)Порядок сортировки – определяет порядок сортировки выводимых в таблице записей (содержит имена полей (через запятую), по которым проводится сортировка записей).

Задание 1.10.

Задать свойства для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ:

 если определена  дата отгрузки, то она должна быть позже, чем дата выполнения. 

Лабораторная работа 2. Ввод и редактирование данных в режиме таблицы. Создание схемы БД.

Цель работы:

ознакомиться с форматированием макета таблицы в режиме таблицы,

ознакомиться с процессом ввода и редактирования данных в режиме таблицы,

ознакомиться с понятием схемы БД и способом ее создания,

получить навыки ввода и редактирования данных в режиме таблицы,

получить навыки создания схемы БД.

1. Форматирование макета таблицы в режиме таблицы.

Ввод и редактирование данных в таблицах можно осуществлять в режиме таблицы. Чтобы войти в этот режим, надо в окне БД выбрать требуемую таблицу и нажать кнопку Открыть (Рис.26).
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Рис.  AUTONUM  Открыта таблица Выполнение в режиме таблицы.

 В режим таблицы можно попасть из режима конструктора таблиц, нажав кнопку Вид панели инструментов “Конструктор таблиц” (Рис.19).

Таблица в режиме таблицы содержит поля в виде столбцов и записи в виде строк. Текущая  запись обозначается треугольником в области маркировки записей, находящейся слева от каждой записи. Внизу окна расположены кнопки переходов между записями (Рис.25).

Для изменения размеров строк и столбцов надо установить указатель мыши на нижнюю границу строки в области маркировки записей или на правую границу столбца в строке заголовков столбцов и при изменении формы указателя перемещать его в требуемом направлении.

При изменении высоты строки автоматически будет изменена высота всех строк таблицы. (Изменение высоты отдельной строки невозможно).

Для изменения ширины столбцов таких ограничений нет. Ширину можно изменять как для одного столбца, так и для нескольких. Для изменения ширины нескольких столбцов их надо выделить и, установив указатель на правую границу выделенной области, перемещать мышь.

Для изменения ширины выделенного столбца по ширине данных, находящихся в нем, надо выполнить двойной щелчок мышью по правой границе этого столбца в строке его заголовка.

Для изменения высоты строк и ширины столбцов имеются соответствующие команды Высота строки и Ширина столбца в меню Формат (Рис.27).
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Рис.  AUTONUM  Развернуто меню Формат. Выделен столбец Дата выполнения.

Меню Формат имеет также следующие команды:

Шрифт - позволяет изменить шрифт выводимой информации (изменение шрифта действует на всю таблицу целиком);

Ячейки - позволяет изменить вид сетки и цвет фона таблицы;

Переименовать столбец – позволяет переименовать текущий столбец;

Скрыть столбцы - временно скрывает выделенные столбцы (для удаления с экрана лишних данных, а также выполнения операции копирования и вставки для столбцов, не являющихся соседними);

Отобразить столбцы - выводит или скрывает выделенные столбцы;

Закрепить столбцы - фиксирует столбцы в левой части окна, предотвращая уход за край экрана при прокрутке (если выделенных столбцов нет, то фиксируется столбец, содержащий курсор);

Освободить все столбцы - снимает фиксацию всех зафиксированных столбов.

Некоторые возможности по форматированию таблицы имеют кнопки панели инструментов Формат (режим таблицы)(Рис.28).
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Рис.  AUTONUM  Панель инструментов Формат (режим таблицы).

Допускается изменение порядка столбцов в таблице. Для этого надо выделить столбцы, которые требуется переместить, и, установив указатель мыши на заголовке столбца, перемещать столбцы в новую позицию (слева от выделенных столбцов выводится вертикальная полоса).

Изменение порядка столбцов в режиме таблицы не приводит к изменению порядка полей в базовой таблице. (Изменение порядка полей в базовой таблице можно выполнить только в режиме конструктора таблиц).

Полученный макет таблицы в режиме таблицы можно сохранить, что позволит в дальнейшем при переходе в режим таблицы воссоздать ее прежний вид. Для сохранения макета таблицы используется команда Сохранить таблицу из меню Файл.

Для установки стандарта макета таблицы в режиме таблицы надо воспользоваться командой Параметры (Рис.29) в меню Сервис и во вкладке Режим таблицы установить требуемые параметры. (Изменение этих параметров не влияет на формат таблиц, которые были изменены ранее командами меню Формат).
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Рис.  AUTONUM  Вкладка Режим таблицы меню Сервис подменю Параметры.

Задание 2.1: 

Открыть таблицу ВЫПОЛНЕНИЕ  в режиме таблицы, изменить:

высоту строк (20 пт),

ширину столбцов (по ширине заголовков полей),

шрифт (гаритура Arial Narrow, 11 пт),

вид сетки (цвет серый),

цвета фона таблицы (серебристый),

Переименовать столбец Дата выполнения на Дата приема заказа.

Скрыть столбец Отметка о выполнении.

Закрепить столбец Шифр заказа.

Восстановить первоначальный порядок столбцов в таблице.

Переименовать столбец Дата приема заказа на  Дата выполнения.

Сохранить макет таблицы.

Задание 2.2:

Создать макеты таблиц ПРЕДПРИЯТИЯ  и ЗАКАЗЫ:

изменить  ширину столбцов (по ширине заголовков полей),

сохранить макеты таблиц.

2. Ввод  данных в таблицу и редактирование данных

В режиме таблицы.

Данные вводятся в новую запись в процессе их набора на клавиатуре. Клавиша Tab позволяет переходить между полями записи, а после окончания заполнения полей записи - к  следующей пустой записи. Во время ввода или редактирования данных в записи в области ее маркировки появляется значок “карандаш” (Рис.30), который означает, что измененные данные еще не сохранены. Данные сохраняются автоматически при выходе из записи.
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Рис.  AUTONUM  Ввод данных в таблицу.

Если вводимая в поле информация не помещается полностью в ячейку поля, то для просмотра всей информации можно расширить область ввода путем нажатия клавиш Shift и F2.

В полях, для которых задано значение по умолчанию, это значение можно восстановить нажатием клавиш Ctrl, Alt, Space.

При нахождении таблицы в режиме “Таблица” возникает панель инструментов “Таблица в режиме таблицы” (Рис.31), имеющая следующие кнопки для ввода и редактирования записей: 
Вырезать, Копировать, Вставить (6,7,8 кнопки слева)- редактирование через буфер обмена.

Отменить (10 кнопка слева) - отмена ввода только что набранного текста или всех изменений только что сохраненной записи;
Новая запись (18 кнопка слева)- переход в конец таблицы на новую запись;
Удалить запись (19 кнопка слева)- удаление выделенной записи;
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Рис.  AUTONUM  Панель инструментов Таблица в режиме таблицы.

Задание 2.3:

Открыть таблицу ПРЕДПРИЯТИЯ  в режиме таблицы:

добавить 6 записей,  проверяя правильность работы всех масок ввода, значений по умолчанию и  условий на значения,

обеспечить, чтобы несколько предприятий находились в одном городе,

закрыть таблицу.

Задание 2.4:

Открыть таблицу ЗАКАЗЫ  в режиме таблицы:

добавить 6 записей,  проверяя правильность работы всех масок ввода, значений по умолчанию и  условий на значения,

закрыть таблицу.

При повторном открытии таблицы с имеющимися данными эти данные будут отсортированы в соответствии со значениями полей, образующих ключ.

Задание 2.5:

Открыть таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ и ЗАКАЗЫ  в режиме таблицы:

убедиться в сортировке записей в соответствии со значениями ключей.

Задание 2.6:

Открыть таблицу ВЫПОЛНЕНИЕ  в режиме таблицы:

убедиться, что в эту таблицу в качестве шифров предприятий и шифров заказов можно вводить значения, которых нет в таблицах ПРЕДПРИЯТИЯ и ЗАКАЗЫ.

Так как для обеспечения целостности данных записи полей ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ и ШИФР ЗАКАЗА, во вторичной таблице ВЫПОЛНЕНИЕ должны содержать только те данные, которые находятся в соответствующих полях первичных таблиц ПРЕДПРИЯТИЯ  и ЗАКАЗЫ, то для ускорения ввода и во избежание ошибок ввода  данных в таблице ВЫПОЛНЕНИЕ организуем подстановку данных из списка имеющихся в первичных таблицах.

Организация подстановки выполняется в режиме конструктора. 

Для этого открываем таблицу в режиме Конструктора, выбираем необходимое поле, переходим на вкладку Подстановка и выбираем Поле со списком (Рис.32)
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Рис. AUTONUM  Выбор типа поля подстановки.

После выбора Типа элемента управления оставляем  в строке Тип источника строк значение «Таблица или запрос», так как данные будут выбираться из таблиц (Рис. 33).

[image: image36.png]|

‘oain [pasca Baa Boaska Ceponc Qo Crpaeca Baeae sonpoc g

B-HRSRYI X290 [ =D Ea

Vira nons Tun aoreix Oncarme
Wiy mpeanpuatva Texcroeoft

Linp 332 Texcroeot

fara senonera Aarajepen

Omverca o eonomern Nlorveckii

fara orrpysen Aarajepen

Ceovicrsanom

Obuve  Moacranonra |
A - o
verow crpox [
eEmr e ) 0
Wimomro i
e

M

R

KOACTPYKTOP. F6 = nepeksioqen okor. F1 = crpasica.

@nyex| | Cripocuments and Settin... | (2 na6_1 : a3a aartiei (.. || Bemonmenvee s rabnua | 51] MPmp_Access - Microsoft,

« OB LA 21





Рис. AUTONUM  Выбор  Типа элемента и Источника строк.
Для выбора Источника строк  выберем необходимую таблицу (например, ПРЕДПРИЯТИЯ) и перейдем в Построитель запросов (Рис.34). В поле ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ нужно добавлять только ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ из таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ, но, для удобства просмотра, выберем еще и поле НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ. 
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Рис. AUTONUM  Выбор полей из источника строк.

Затем указываем Число столбцов -2, без заглавий и их ширину через точку с запятой (Рис.35).
[image: image38.png]|

Dpasra Baa Brraska Cepoc Owio Crpasica Baeae sonpoc g

- HRSRYVI SRR 9|

Vira nons Tun aoreix Onvcamme
Wiy mpeanpuatva Texcroeoft

Linp 332 Texcroeot

fara senonera Aarajepen

Omverca o eonomern Nlorveckii

fara orrpysen Aarajepen

Ceoricrsa nom

Ofuve  Moactanoska
T newenTa ynpasena Mone o cvckon
TanCTOKS CTpOK Tabwua wm sanpoc
Werouk crpak SELECT Mpeanpnsrv. [Winbp npearprrmnsl Mpe
Mpncoeaymenui crontey 1
Heno cronbugs 2
3arnasna crontiucs Her
Wkpra crontiucs 1,50;50
Hncno cTpo crcka s
Wkpria crwaca seto
OrpaTecA cMckon et

KOACTPYKTOP. F6 = nepeksioqen okor. F1 = crpasica.

#nyex| ) Cipocuments and Settin... | ) MPrp_Access - Microsoft... | (Z17a6_3 : aaa aarox

« BB Ll

203





Рис. AUTONUM  Выбор полей из источника строк.

Переходим в режим таблицы. Теперь, при добавлении новой записи, можно пользоваться подстановкой (Рис.36).
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Рис. AUTONUM  Ввод данных с помощью подстановки.

3. Создание схемы БД.
Создание схемы БД заключается в создании связей между таблицами в БД (Рис.37). Определение связей позволяет быстрее создавать запросы, формы или отчеты, включающие несколько таблиц, а также обеспечивать целостность данных, т.е. отсутствие противоречивых сведений в БД.
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Рис.  AUTONUM  Схема данных.

Обычно связи создаются между таблицами, если ключевые поля одной таблицы (первичной (главной) таблицы) соответствуют каким-либо полям в другой таблице (связанной (подчиненной) таблицы). Эти поля подчиненной таблицы называются внешним ключом. В связи поля главной таблицы должны быть ключевыми или иметь уникальный индекс.

Допускается установление связи между полями, имеющими разные имена, но одинаковый тип данных и размер, и содержащими данные одного рода.

Между двумя таблицами могут быть установлены связи “один к одному” или “один ко многим”.

Для создания схемы БД необходимо, находясь в окне БД, нажать кнопку Схема данных [image: image41.png]Sanpoce!
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 панели инструментов “База данных”. Это приведет к выводу окна “Схема данных” (Рис.37).

При первоначальном создании связей ACCESS выводит сначала диалоговое окно для добавления таблиц в схему данных (Рис.38).
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Рис.  AUTONUM  Окно Добавление таблицы в схему данных.

Задание 2.7:

Открыть окно “Схема данных”: 

добавить в схему базы данных таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ, ЗАКАЗЫ и ВЫПОЛНЕНИЕ.

Изображения таблиц в макете можно перемещать по отношению друг к другу (с помощью мыши за заголовок).

Задание 2.8: 

В окне “Схема данных” переместить изображения таблиц в следующем порядке:  ПРЕДПРИЯТИЯ, ВЫПОЛНЕНИЕ, ЗАКАЗЫ.

Окно “Схема данных” содержит макет связей между таблицами в текущей БД. В нем можно просматривать или изменять существующие связи или определять новые связи между таблицами.

Для установления связи между двумя таблицами (Рис.39) надо переместить с помощью мыши поле из главной таблицы на эквивалентное поле в подчиненной таблице. Для того, чтобы переместить сразу несколько полей, надо предварительно нажать клавишу Ctrl и выбрать имена этих полей. 

Задание 2.9:

В открытом окне “Схема данных”

установить связь между таблицами ПРЕДПРИЯТИЯ и ВЫПОЛНЕНИЕ.

Для каждой создаваемой связи можно определить необходимость обеспечения целостности данных (Рис.39), которая:

· позволяет вводить в связанное поле подчиненной таблицы только те данные, которые имеются в соответствующем поле главной таблицы;

· не позволяет удалить запись из главной таблицы, если с ней связаны одна или несколько записей из подчиненной таблицы.
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Рис.  AUTONUM  Изменение параметров связей.

Для связей с обеспечением целостности данных можно дополнительно указать:

Каскадное обновление связанных полей - любое изменение в ключевом поле главной таблицы  приведет к автоматическому обновлению соответствующих значений во всех связанных записях;

Каскадное удаление связанных полей - любое удаление записи в главной таблице приведет к  автоматическому удалению всех связанных записей в подчиненной таблице.

При задании параметров связи имеется кнопка Объединение, позволяющая выбрать тип объединения, который будет применяться к таблицам с данной связью при их добавлении в запрос. Имеющиеся типы объединений: внутреннее, левое внешнее и правое внешнее.

Задание 2.10:
В окне “Схема данных”

обеспечить наличие каскадного обновления и каскадного удаления для связи между таблицами ПРЕДПРИЯТИЯ и ВЫПОЛНЕНИЕ,

просмотреть имеющиеся типы объединений для устанавливаемой связи,
создать аналогичную связь между таблицами ЗАКАЗЫ И ВЫПОЛНЕНИЕ.

Для изменения уже существующей связи надо дважды щелкнуть мышью на требуемой линии связи, что приведет к открытию окна, позволяющего задать параметры связи(Рис.31).

Для удаления связи надо щелкнуть на линии связи в макете и нажать клавишу Del.

Видом макета в окне “Схема данных” можно управлять. Для скрытия таблицы из макета надо нажать клавишу Del или выполнить команду Удалить из меню Правка. В этом случае таблица удаляется только из изображения макета в окне “Схема данных”. Реально она остается в схеме БД вместе со связями, к ней относящимися.

Команда Очистить макет из меню Правка позволяет убрать все таблицы из изображения макета. При этом схема БД не изменяется.

Изменять макет схемы БД можно с помощью команд меню Связи или с помощью панели инструментов “Связь” (Рис.40).
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Рис. AUTONUM  Панель инструментов Связь.

Панель инструментов “Связь” (Рис.39), имеет следующие кнопки:

Сохранить (3 кнопка слева)- сохраняет макет схемы БД;

Добавить таблицу (11 кнопка слева)- открывает диалоговое окно для добавления в макет схемы БД новой таблицы;

Отобразить прямые связи (12 кнопка слева)- отображает в макете таблицы, имеющие прямые связи с таблицей, в которой находится фокус;

Отобразить все связи (13 кнопка слева) - отображает в макете все таблицы, для которых определены связи.

Задание 2.11:
 Сохранить макет схемы БД.

Задание 2.12: 
Ввести данные в таблицу ВЫПОЛНЕНИЕ

отдельные предприятия должны выполнять несколько заказов,
отдельные заказы должны выполняться несколькими предприятиями,

Осуществить проверку установленных связей и обеспечения целостности данных (для ввода удобно иметь на экране все 3 таблицы).

Лабораторная работа 3. Получение информации из БД в СУБД ACCESS.

Цель работы:

 ознакомиться со способами получения информации из БД в СУБД ACCESS:

· поиском и заменой данных,
· фильтрацией данных,

· формированием запросов.

1. Поиск и замена значений данных.
Пользователь имеет возможность выполнить в таблице поиск и замену всех или некоторых наборов символов, совпадающих с указанным образцом, в том числе замену фразы, слова или части слова. При этом можно использовать подстановочные символы (Таблица 9).

Таблица 9. Подстановочные символы.
	Символ
	Назначение
	Примеры

	*
	Любая группа любых символов; может быть первым или последним символом в образце.
	ст* - стол, станок, стул,...

*иск - иск, диск, риск,...

	?
	Любой (один) текстовый символ.
	ко?а - кора, коса, коза,....

	#
	Любая (одна) цифра.
	1#3 - 103, 113, 123,....

	[]
	Любой (один) из символов, указанных в скобках.
	ко[рс]а - кора, коса

	!
	Любой (один) символ, кроме указанных в скобках.
	ко![рс]а - коза, кожа

	-
	Любой (один) символ из указанного диапазона.
	ко[к-м]а - кока, кола, кома


Подстановочные символы *, ?, #, [  воспринимаются буквально (без обработки), если они заключены в квадратные скобки (например, [?] - для поиска знака ?).

Быстрее всего выполняется операция поиска в одном индексированном поле. Поиск по всей таблице выполняется медленнее.

Если поиск не требуется проводить по всей таблице, то надо выделить поле (столбец), в котором проводится поиск. При последующем нажатии кнопки Найти на панели инструментов “Таблица в режиме таблицы” или выборе команды Найти из меню Правка появляется диалоговое окно (Рис.41) для определения образца поиска, в который можно включить подстановочные символы.
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Рис.  AUTONUM  Вкладка Поиск подменю Найти меню Правка.

Дополнительно можно определить следующие параметры поиска:

Просмотр - поиск проводится вверх или вниз по таблице по отношению к текущей записи или по всей таблице;

Совпадение - ищутся совпадения с образцом с начала содержимого поля (С начала поля); ищутся поля, содержимое которых полностью совпадает с образцом (Поля целиком); совпадения с образцом ищутся в  любой части поля (С любой частью поля);

С учетом регистра символов - надо ли при сравнении с образцом учитывать регистр символов;

С учетом формата полей - надо ли при сравнении с образцом учитывать формат полей (формат вывода может отличаться от формата хранения значений);

Только в текущем поле  - поиск проводится только в текущем поле или по всем полям таблицы.

Внимание! Результат выполнения задании помеченных (PrScr!)  должен быть зафиксирован копиями экрана в файле Access.doc и показан преподавателю во время отчета лабораторной работы.

Для этого:

создайте файл Access.doc,

скопируйте результат выполнения задания помеченного (PrScr!) в буфер обмена с помощью сочетания  клавиш  PrtScr  или Alt+PrtScr(если нужно скопировать только активное окно),
вставьте копии экрана полученного результата в файл Access.doc как показано на рисунке 42,
не забывайте периодически сохранять добавления в отчет.
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Рис.  AUTONUM   Пример выполнения задания по поиску и замене информации.
Задание 3.1 (PrScr!):
Для таблицы ЗАКАЗЫ:

найти все записи, имеющие в шифре заказа  определенный набор букв,

найти в наименованиях заказов все вхождения какого-либо сочетания символов.
С помощью команды Заменить (Рис.43) из меню Правка можно выполнить замену всех или некоторых наборов символов, совпадающих с указанным образцом.
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Рис. AUTONUM   Вкладка Замена подменю Заменить меню Правка.

Задание 3.2 (PrScr!) : 
Для таблицы ЗАКАЗЫ:

задать для 2-3 заказов одинаковые наименования, а затем выполнить замену всех наименований этих заказов, просмотреть и скопировать результат, но операцию до конца не выполнять, выбрав отмену операции замены (Рис. 44)
найти и заменить какой-либо шифр заказа в таблице ЗАКАЗЫ и проанализировать возникшие изменения в таблице ВЫПОЛНЕНИЕ.
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Рис.  AUTONUM   Отмена операции замены.
Для поиска или замены пустых полей в качестве образца поиска надо выбрать значение Is Null.

Для поиска или замены пустых строк в качестве образца поиска выбирается два символа прямых кавычек (“ ”).

Если требуется выполнить большое количество замен, то быстрее это сделать с помощью запроса на обновление. Однако, запрос на обновление не позволяет проводить замены с подтверждением и не удобен для поиска и замены данных в нескольких полях.

2. Простая сортировка записей.
В ACCESS поддерживается простая и сложная сортировка.

Простой сортировкой называют сортировку, при которой все записи сортируются в определенном порядке, либо по возрастанию, либо по убыванию (но не то и другое одновременно).

Сложной сортировкой называют сортировку, после которой записи располагаются по возрастанию значений в одних полях и по убыванию значений в других полях.

Для проведения простой сортировки надо выделить поле или несколько соседних полей, по которым будет проводиться сортировка, и нажать кнопку Сортировка по возрастанию [image: image49.png][ Microsoft Access
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 панели инструментов “Таблица в режиме таблицы”. Это эквивалентно выбору команды Сортировка из меню Записи.

Простая сортировка выполняется быстрее при сортировке в индексированных полях.

Если для сортировки выделено несколько столбцов, то сортировка выполняется сначала по крайнему левому столбцу, а затем по остальным выделенным столбцам слева направо (Рис.45). 
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Рис.  AUTONUM   Сортировка из меню Записи.

Задание 3.3 (PrScr!):
Таблицу ЗАКАЗЫ

а) отсортировать по полю ОБЪЕМ,

б) отсортировать таблицу ЗАКАЗЫ по полям СТОИМОСТЬ и ОБЪЕМ.

При сохранении таблицы сохраняется порядок примененной сортировки.

Сложная сортировка выполняется с применением фильтра.

3. Применение фильтра.
Фильтр позволяет временно вывести набор записей, удовлетворяющих указанным пользователем условиям отбора, и выполнить их сортировку (простую или сложную).

В ACCESS существует 4 вида фильтров: фильтр по выделенному фрагменту, обычный фильтр, поле Фильтр для и расширенный фильтр (Рис.46).
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Рис. AUTONUM   Виды фильтров.
При сохранении таблицы сохраняется и фильтр, но при повторном ее открытии автоматического применения этого фильтра не происходит. Фильтр применяется при необходимости.
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осуществляет поиск записей, содержащих выделенное пользователем значение. Для его применения надо нажать кнопку Фильтр по выделенному панели инструментов “Таблица в режиме таблицы” или вызвать соответствующую команду из контекстного меню или из меню Записи (Рис.38).

Для восстановления всех записей после применения фильтра надо нажать кнопку Удалить фильтр [image: image54.png][ Microsoft Access
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панели инструментов “Таблица в режиме таблицы” или вызвать соответствующую команду из контекстного меню или из меню Записи (подменю Фильтр).

Задание 3.4 (PrScr!):
Используя Фильтр по выделенному для таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ

вывести записи о предприятиях, расположенных в городах, названия которых начинаются с буквы М,

восстановить все записи таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ.

Контекстное меню или подменю Фильтр из меню Записи содержит команду Исключить выделенное, выполняющую поиск записей, не содержащих выделенное значение.
Задание 3.5 (PrScr!):
Используя команду Исключить выделенное для таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ

вывести записи  о предприятиях, расположенных в городах, названия которых не начинаются с буквы М.

Обычный фильтр осуществляет поиск записей, содержащих определенные значения в одном или нескольких полях. Для его применения надо нажать кнопку Изменить фильтр [image: image55.png][ Microsoft Access
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 панели инструментов “Таблица в режиме таблицы” или вызвать соответствующую команду из меню Записи (подменю Фильтр).

Далее надо задать необходимые значения в полях и нажать кнопку Применение фильтра на панели инструментов “Фильтр” или вызвать соответствующую команду из меню Фильтр или из контекстного меню.

Задание 3.6 (PrScr!):
Используя команду Изменить фильтр для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ 

вывести записи  о выполненных заказах конкретного предприятия.

Поле Фильтр для осуществляет поиск записей, содержащих значение или результат выражения, введенного в поле Фильтр для контекстного меню.
Задание 3.7 (PrScr!):
Используя команду Фильтр для для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ 

 вывести записи об отгруженных заказах (поле ДАТА ОТГРУЗКИ - Is Not Nul).

Расширенный фильтр позволяет применять сложные фильтры. Для его создания или изменения надо перейти в окно расширенного фильтра командой Расширенный фильтр из меню Записи (подменю Фильтр)(Рис.46).

В верхней части окна выводится список полей таблицы. В нижней части окна находится бланк, в который вводятся условия отбора и задается порядок сортировки (Рис.47). 
В строке “Поле” указывается поле или поля, для которых задается порядок сортировки и/или условия отбора. Способы включения поля в строку “Поле”:

1) перемещение поля из списка полей в верхней части окна с помощью мыши в соответствующую ячейку бланка в строку “Поле”;

2) двойной щелчок мышью на поле в списке полей в верхней части окна;

3) выбор ячейки бланка с помощью мыши с последующим выбором поля в раскрывающемся списке.
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Рис. AUTONUM   Расширенный фильтр

В списке полей верхней части окна можно выбрать группу смежных (клавиша Shift) или несмежных (клавиша Ctrl) полей с последующим перемещением их в строку “Поле”.

Для выделения всех полей в списке полей надо дважды щелкнуть в строке заголовка списка полей.

Если в фильтр включаются все поля путем переноса, то каждое из полей помещается в отдельный столбец бланка.

Для удаления поля из бланка надо выделить соответствующий столбец и нажать клавишу Del.

Порядок сортировки определяется в строке “Сортировка” путем выбора значения из раскрывающегося списка в соответствующей ячейке. При необходимости удалить сортировку надо выбрать из списка значение “Отсутствует”.

Порядок сортировки определяется последовательностью расположения полей в бланке слева направо. Для изменения порядка сортировки надо изменить расположение полей в бланке.

В строке “Условие отбора” определяются условия, по которым фильтр отбирает записи. Выражения, находящиеся в одной строке, объединяются между собой логическим оператором AND (И). Выражения в разных строках связаны логическим оператором OR (ИЛИ).

Для применения фильтра надо нажать кнопку Применение фильтра панели инструментов “Фильтр” или выбрать соответствующую команду из контекстного меню или из меню Фильтр.

Задание 3.8 (PrScr!):
Используя команду Расширенный фильтр для таблицы ЗАКАЗЫ 

а) выбрать заказы, стоимость которых меньше определенной величины,

б) выбрать заказы, стоимость которых больше какой-либо величины, а объем меньше какой-либо величины,

в) выбрать заказы, стоимость которых больше какой-либо величины или объем меньше какой-либо величины.

Любой из фильтров можно сохранить как запрос. Для этого надо нажать кнопку Сохранить запрос панели инструментов “Фильтр” или вызвать соответствующую команду из контекстного меню или из меню Файл.

Задание 3.9: 
Сохранить последний фильтр как запрос, дать ему имя “Фильтр, сохраненный как запрос” и посмотреть его появление в окне БД на вкладке “Запросы”.

4. Формирование запросов.
Запрос - это объект БД, который допускает многократное его использование и который целесообразно применять в следующих случаях:

· если одинаковый набор записей необходимо загружать много раз;

· если надо просматривать и редактировать данные из нескольких таблиц;

· если надо проводить вычисления и групповые операции над данными;

· если надо обновить, удалить или добавить группы записей или создать новую таблицу.

Дополнительные достоинства запросов:

· получают данные из таблиц и позволяют обновлять данные в таблицах.

· предоставляют данные для форм и отчетов.

· позволяют осуществить различные формы доступа к одной и той же информации.

· используются также, как и таблицы. На основе имеющегося запроса можно создать новый запрос.

Данные выбираются из одной или нескольких таблиц и выводятся для ответа в виде динамического набора записей (если данные можно изменять и эти изменения автоматически отражаются в базовых таблицах) или статического набора записей (если данные менять нельзя).

Access позволяет создавать следующие типы запросов:

1. Запрос-выборка - осуществляет выборку записей по различным критериям.

2. Запрос с параметрами - позволяет определить одно или несколько условий отбора во время выполнения запроса.

3. Перекрестный запрос - выполняет группировку данных по категориям и выводит их в компактном виде, напоминающем электронную таблицу.

4. Запрос-изменение - осуществляет изменение или перемещение данных.

Каждый тип запроса в окне БД на вкладке “Запросы” имеет свой значок.

Для создания запроса надо, находясь в окне БД на вкладке “Запросы”, выбрать кнопку Создать (Рис.48). 
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Рис. AUTONUM   Создание запроса.

В этом случае предоставляется 2 возможности: самостоятельно создать запрос (Конструктор) или создать запрос с помощью мастера (Простой запрос, Перекрестный запрос, Повторяющиеся записи, Записи  без подчиненных).Чаще всего запросы разрабатываются самостоятельно.

4.1. Самостоятельное создание запроса.

Окно запроса в режиме конструктора запроса похоже на окно расширенного фильтра (Рис.49).
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Рис. AUTONUM  Создание запроса на выборку с помощью Конструктора.

При этом возникает панель инструментов “Конструктор запросов” со следующими кнопками (Рис.50):

Вид (1 кнопка слева) - переход между режимами представления запроса: режим конструктора запроса, режим SQL (формирующий эквивалентное выражение запроса на языке SQL), отражение результата сформированного запроса в режиме таблицы;

Сохранить (2 кнопка слева) - сохраняет структуру запроса (но не данные);

Тип запроса (12 кнопка слева) - выбор типа формируемого запроса;

Запуск (13 кнопка слева) - выполнение активного запроса;

Добавить таблицу (14 кнопка слева)- вызов диалогового окна для добавления в запрос новых таблиц и/или запросов;

Групповые операции (15 кнопка слева) - добавление/удаление строки “Групповая операция” в бланке запроса (используется для расчета итоговых значений);

Набор значений (16 кнопка слева) - задание режима отражения всех, определенного числа или определенного процента записей, удовлетворяющих активному запросу;

Свойства(17 кнопка слева) - вывод бланка свойств в режиме конструктора запроса (бланк свойств обеспечивает просмотр и изменение свойств отдельных полей или списков полей в запросе и свойств запроса в целом).
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Рис.  AUTONUM   Панель инструментов «Конструктор запросов».

Задание 3.10: 
Открыть новый запрос в режиме конструктора запросов, ознакомиться с кнопками панели инструментов “Конструктор запросов” и добавить в бланк запроса таблицу ПРЕДПРИЯТИЯ.

Список полей таблицы имеет символ *, который позволяет включить в запрос все поля, существующие в данный момент в базовой таблице (или запросе). При выборе * все изменения в структуре базовой таблицы (или запросе), например, добавление или удаление полей, автоматически отражаются в запросе.

Для полей с символом * невозможно задать сортировку и условия отбора. Если все же необходима сортировка или задание условий отбора, то такие поля необходимо добавить в бланк запроса отдельно. Чтобы эти поля не появлялись дважды в динамическом наборе, надо отключить для них вывод на экран.

Задание 3.11:
Для запроса, в который включены поля таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ:

переместить символ * в бланк запроса,
добавить поле ГОРОД, указав для него в качестве условия отбора конкретное значение,

переключиться в режим SQL и просмотреть созданный запрос на языке SQL,

переключиться в режим таблицы и просмотреть результаты созданного запроса,

сохранить запрос под именем “Символ *”.

Сохраненный запрос возникает в окне БД на вкладке “Запросы”. Этот запрос можно снова открыть. Для открытия его в режиме конструктора используется кнопка Конструктор. Для открытия запроса в режиме таблицы используется кнопка Открыть.

Задание:
Открыть запрос “Символ *” в режиме конструктора.

Каждый запрос имеет свойства, значения которых определяют его поведение и вид его результата (Рис.51).
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Рис. AUTONUM   Свойства запроса.

Часть из этих свойств можно просмотреть и изменить по кнопке Свойства:

· Описание - текст, который описывает запрос;

· Вывод всех полей - указывает, какие поля должны быть выведены в режиме таблицы:

· Да - все поля (нет необходимости устанавливать флажок “Вывод на экран” для каждого поля);

· Нет - только те поля, для которых установлен флажок “Вывод на экран”;

· Набор значений - указывает, сколько записей из общего числа записей, удовлетворяющих запросу, должно быть возвращено (все, определенное число или определенный процент) (эквивалентно предикату TOP в инструкции SQL);

· (Если нужны самые большие значения, то надо задать сортировку по убыванию, если самые маленькие, то сортировку по возрастанию);

· Уникальные значения - указывает, следует ли возвращать повторяющиеся значения полей (Да - возвращает только те записи, у которых значения всех полей в режиме таблицы являются уникальными) (эквивалентно предикату DISTINCT в инструкции SQL);

· Уникальные записи - указывает, следует ли возвращать повторяющиеся записи (Да - не возвращает повторяющиеся записи) (эквивалентно предикату DISTINCTROW в инструкции SQL);

· Остальные свойства задают режимы работы с внешними данными.

· В зависимости от типа запроса эти свойства могут меняться. Представленные свойства указаны для запроса-выборки.

Задание:
Просмотреть свойства активного запроса, определяемые по умолчанию.

Задание свойств позволяет также изменить внешнее оформление данных в результирующем наборе. Для этого надо задать свойства каждого из полей запроса. 

Для вывода бланка свойств поля запроса надо выбрать имя поля в строке “Поле” бланка запроса и нажать кнопку Свойства на панели инструментов “Конструктор запросов”.

Свойства поля в запросе меняются в зависимости от типа этого поля:

· Описание - текст, который описывает поле;

· Формат поля - формат вывода значений в поле;

· Маска ввода - шаблон для ввода данных в поле;

· Подпись - текст, который отображается в режиме таблицы, для поля.

При задании свойств поля в запросе свойства этого поля в базовой таблице не изменяются. Выполняется только переопределение этих свойств.

Задание: 
Просмотреть имеющиеся свойства полей в запросе на примере какого-либо поля.

4.1.1 Создание запроса-выборки.

Задание 3.12:
Определить перечень городов, в которых находятся предприятия.

Определить, в каких случаях результирующий набор записей будет являться обновляемым (динамическим), а в каких не обновляемым (статическим).

Последовательность выполнения этого задания будет следующая:
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  и выбираем Самостоятельное создание нового запроса (Конструктор) (Рис.47)
3. При этом автоматически переходим в режим Конструктора (Рис.48).

4. Т.к. необходимо определить перечень городов, в которых находятся предприятия, а все эти сведения находятся в таблице ПРЕДПРИЯТИЯ, то добавляем в запрос только эту таблицу (аналогично рис.48).

5. В поле запроса помещаем только одно поле Город (перетаскиваем название поля мышью из верхней части из таблицы  или выбираем из списка кликнув в поле запроса«Поле», которое находится в нижней части на полем «Имя таблицы») 
6. Устанавливаем галочку в строке Вывод на экран.

7. Чтобы повторяющиеся города не выводились несколько раз, открываем свойства запроса кнопкой Свойства [image: image63.png]paera Baa
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 и устанавливаем в свойстве Уникальные значения атрибут «Да» (Рис.52)
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Рис. AUTONUM   Свойства запроса.
8. С помощью кнопки Вид [image: image65.png][T
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 переключаемся в режим таблицы и просматриваем результат (Рис.53).
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Рис. AUTONUM   Результат запроса Перечень городов которых находятся предприятия.
9. Для ответа на вопрос «В каких случаях результирующий набор записей будет являться обновляемым (динамическим), а в каких не обновляемым (статическим)?» необходимо перейти в режим конструктора, открыть свойства запроса и посмотреть какой атрибут установлен у свойства «Тип набора записей» (Рис.54)
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Рис. AUTONUM   Установка свойства «Тип набора записей».

10. Сохраните запрос с именем 3.12_Перечень городов, нажав на кнопку Сохранить

11. При помощи кнопки Вид перейдите в режим SQL(Рис.55).
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Рис. AUTONUM   Запрос в режиме SQL.

12. Вы видите выполненный вами запрос записанный на языке SQL.
 Запись «SELECT DISTINCT Предприятия. Город FROM Предприятия;» означает: «ВЫДЕЛЕНО поле Предприятия. Город ИЗ таблицы Предприятия».
Предикат DISTINCT  исключает записи, содержащие повторяющиеся данные в поле.
Выполняя запросы переходите в режим SQL и просматривайте как они описываются на языке SQL. 

Информацию об инструкции SELECT, ее предикатах,  а так же  операциях, выражениях и других инструкциях вы можете найти в Приложении 1 и справке MS Access.

Задание 3.13:
Вывести информацию о двух самых дешевых заказах, а затем о двух самых дорогих заказах.

Задание 3.14:
Вывести информацию о предприятиях, находящихся в каких-либо двух городах.

Задание 3.15:
Вывести информацию о заказах, в шифре которых присутствуют две определенные буквы.

Задание 3.16:
Определить шифры заказов (с указанием шифров предприятий), дата отгрузки которых находится в определенном диапазоне.

Задание3.17:
Определить шифры заказов (с указанием шифров предприятий), для которых не выполнена отгрузка.

Задание 3.18:
Вывести информацию о заказах, стоимость и объем которых находятся в определенных диапазонах.

Задание 3.19:
Вывести информацию о заказах, стоимость или объем которых превышают  определенную величину.

Задание 3.20:
Определить наименование, объем и плановую дату  выполнения заказов, для которых не произведены еще все отгрузки.

Задание 3.21: 
Какие предприятия (их шифры) участвуют в выполнении заказов?

Задание 3.22:
Вывести информацию о выполненных заказах предприятиями определенного города (с указанием стоимости и объема этих заказов).

Задание 3.23:
Вывести информацию о предприятиях, объединив столбцы ГОРОД,  АДРЕС и ТЕЛЕФОН. Созданному столбцу дать новое имя.

Задание 3.24:
Вывести информацию о заказах с указанием суммарной стоимость по каждому заказу (суммарная стоимость = стоимость × объем).

Задание 3.25:
Подсчитать общую сумму всех заказов с переименованием столбца в результирующем наборе.

Задание 3.26:
Подсчитать среднюю стоимость и средний объем заказов с переименование столбцов в результирующем наборе.

Задание 3.27:
Вычислить среднюю цену  одной единицы заказов.

Задание 3.28:
Сколько заказов выполняется каждым предприятием?

Задание 3.29:
Определить количество предприятий, выполняющих каждый заказ.

Задание 3.30:
Определить количество предприятий в каких-либо двух городах (по отдельности для каждого города). Запрос создать двумя способами: с ограничением числа выводящихся групп и с ограничением числа записей перед выполнением группировки.

Задание 3.31:
Определить количество невыполненных заказов каждым из предприятий.

Задание 3.32:
Какова общая стоимость выполненных заказов каждым из предприятий с указанием названия и телефона предприятия.

4.1.2 Создание запроса-выборки с использованием подзапроса.
Задание 3.33:
В выполнении каких заказов принимают участие предприятия, находящиеся в определенном городе? (с использованием подзапроса).

Последовательность выполнения этого задания будет следующая:

1. Формируем запрос на выборку предприятий, находящихся в определенном городе (например, Санкт Петербург (Рис. 56)).
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Рис. AUTONUM   Главный запрос – предприятия, находящиеся в указанном городе 

2. Получаем список шифров предприятий, находящихся в указанном городе (Рис. 57)
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Рис. AUTONUM   Шифры предприятий, находящихся в указанном городе 

3. Используем этот запрос для формирования подзапроса – ищем заказы в которых принимают участие указанные предприятия (Рис.58) 
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Рис. AUTONUM   Шифры заказов предприятий,
 находящихся в указанном городе (запрос) 

4. Получаем список заказов для предприятий, находящихся в указанном городе (Рис.59).
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]
Рис. AUTONUM   Шифры заказов предприятий,
находящихся в указанном городе (результат) 

Задание 3.34:
Какие предприятия с указанием города, где они располагаются, выполняют хотя бы один заказ, стоимость которого не более определенной величины? (с использованием подзапроса). 

Задание 3.35:

Определить предприятия, которые не участвуют в выполнении заказов (с использованием подзапроса).

4.1.3 Создание запроса-выборки на языке SQL.
Задание 3. 36:

Выполнить запрос 3.12 с использованием различных предикатов предложения SELECT инструкции SQL.
Описание предикатов SELECT [ALL | DISTINCT | DISTINCTROW | [TOP n [PERCENT]]] в приложении 1 и справке MSAccess.
Минимальный синтаксис инструкции SELECT выглядит следующим образом.
SELECT поля FROM таблица

Назначить необходимые свойства запроса можно как в Свойствах запроса (Рис.60),  так и при помощи предикатов инструкции SELECT(Рис.61).
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Рис. AUTONUM   Перечень городов, в которых находятся предприятия (без  повторений), установленный как свойство запроса «Уникальные значения»
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Рис. AUTONUM   Перечень городов, в которых находятся предприятия (без  повторений), заданный предикатом DISTINCT конструкции SELECT.
Как первый так и второй способ задания уникальных значений приводит к одному и тому же результату (Рис.62).
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Рис. AUTONUM   Перечень городов, в которых находятся предприятия (без  повторений)
Задание 3. 37:

Для запроса 3.20 выполнить различные типы объединений и обосновать разницу в результатах. (INNER JOIN, LEFT JOIN, RIGHT JOIN).

Задание 3.38:

Для запроса 3.21  опробовать действия различных предикатов предложения SELECT инструкции SQL и обосновать разницу в результате.

4.1.4 Создание запроса с параметрами.
Задание 3.39:
Вывести адрес и телефон предприятия с запросом у пользователя шифра этого предприятия. 
Последовательность выполнения этого задания будет следующая:

1. Формируем запрос на выборку, включив в него 3 поля, одно из которых будет полем для запроса параметра, а два других будут выводиться на экран (Рис. 63).
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Рис. AUTONUM   Формирование запроса с параметрами (в режиме Конструктора).

2. В «Условие отбора» вводим текст, который будет выводиться в окне запроса с параметром (при двойном клике по запросу) (Рис. 64)
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Рис. AUTONUM  Работа запроса с параметром

3. В результате ввода параметра выводится таблица с указанным в запросе числом полей (Рис.65) 
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Рис. AUTONUM  Результат работы запроса с параметром.

Задание 3.40:
Вывести информацию о заказах, в шифрах которых имеются буквы, задаваемые пользователем.

Задание 3.41:
 Вывести шифры и объемы  заказов, у которых диапазон даты отгрузки задается пользователем.

Задание 3.42:
Вывести информацию о заказах, выполняемых определенным предприятием (шифр предприятия задается пользователем) и дата выполнения которых позже даты, указываемой пользователем.

4.2. Создание запросов с помощью мастеров.

4.2.1 Создание простого запроса.

Мастер простого запроса используется для создания запроса-выборки, содержащего данные из одной или нескольких таблиц (запросов), а также позволяющего выполнять групповые операции над данными и находить максимальные или минимальные значения в полях.

Для создания простого запроса с помощью мастера выполняем следующую последовательность действий:

1. Выбираем создание простого запроса (Рис.66)
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Рис. AUTONUM  Создание простого запроса с помощью мастера-шаг 1.

2. Выбираем таблицу или запрос, поля которого будут использоваться в новом запросе, а затем выбираем необходимые для запроса поля (Рис.67)
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Рис. AUTONUM   Создание простого запроса с помощью мастера-шаг 2.

3. Следующим шагом задаем имя запроса (Рис.68) и открываем запрос для просмотра (Рис.69).
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Рис. AUTONUM   Создание простого запроса с помощью мастера-шаг 3.
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Рис. AUTONUM   Создание простого запроса с помощью мастера-результат.

Задание 3.43:

 С помощью мастера простого запроса  создать свой запрос-выборку.

4.2.2 Создание перекрестного запроса.

Мастер перекрестного запроса позволяет создать перекрестный запрос, отображающий статистические расчеты (такие как суммы, количество записей и средние значения), выполненные по данным из одного поля таблицы.
Задание 3.44:

 Создать перекрестную таблицу количества выполненных и невыполненных заказов каждым из предприятий (Рис. 70).
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Рис. AUTONUM   Перекрестный запрос – количество выполненных и невыполненных заказов каждым из предприятий.

 С этой целью мастер требует указать поле для заголовков строк, поле для заголовков столбцов и поле, для которого производятся вычисления с указанием функции  вычисления. При необходимости можно установить флажок для вычисления суммы по каждой строке.

Для выполнения указанного задания, на вкладке Запросы выберите Создать и в окне Новый запрос - выберите Перекрестный запрос (Рис.65).

Далее следуйте инструкциям Мастера Перекрестного запроса, анализируя добавление Таблиц, Полей таблиц в качестве строк/ столбцов и функций для подсчета количества выполненных и невыполненных заказов.

Обратите внимание, на то, что сначала создается простой запрос, содержащий все необходимые поля, а только потом, на его основе создается перекрестный.

Результат перекрестного запроса 3.44 приведен на рисунке 70.

Перекрестный запрос можно создать также и самостоятельно, выбрав на панели инструментов “Конструктор запросов” тип запроса Перекрестный (Рис.71). При этом в бланке запроса возникает новая строка “Перекрестная таблица”, в которой должно быть определено 3 поля: для заголовков строк (значение Заголовки строк), для заголовков столбцов (значение Заголовки столбцов) и для ячеек перекрестной таблицы (значение Значение).
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Рис. AUTONUM   Тип запроса.

Одним из свойств перекрестного запроса является свойство “Заголовки столбцов”. Это свойство указывает текст и порядок заголовков столбцов, используемых при изображении перекрестного запроса в режиме таблицы. В этом свойстве перечисляются через точку с запятой заголовки столбцов в том порядке, в котором они должны быть в результирующем наборе. При этом можно указывать не все значения, тем самым скрывая часть столбцов перекрестной таблицы.

Задание 3.44а:

Созданный перекрестный запрос открыть в конструкторе запросов и проанализировать бланк, соответствующий этому запросу. 

Изменить имя столбца, вычисляющего сумму по каждой строке таблицы (Рис.72).
[image: image86.png]©sin [paexa Baa Beraska  3ampoc

E-HRSRAYI 6 2@

Ceponc Qo Crpaera

ARl =R -}

™

Baeae sonpoc

=181]

Hazeare npean
|Aara soronmen:

v orrpysn

Mare:
Vina Tt
Fpynosan onepauw:
Meperpecrias Tabnma:
Coprposra:

Venosre oTSop

Fasearve npeanpn

Format([Aara orrpyseo; Kpakot gopar aarel

fara sonomenn

Koruriecres ennomermsn: sacasoe: Aata

42601 3anpoc ara

42601 3anpoc ara

42601 Senpoc ans nepexpecroro

Toynmpossa

Toynmposra

Count

Count

Saronern crpa

Saronoer cronbuos

Sraverme

Saroncerncrpa

Ll

Forosa





Рис. AUTONUM   Результат создания перекрестного запроса (в режиме конструктора).

4.2.3 Поиск повторяющихся записей.

Мастер поиска повторяющихся записей (Рис.48) позволяет определить, содержит ли таблица повторяющиеся записи, а также определить, какие именно записи имеют одно и то же значение.

Задание 3.45:

Осуществить поиск повторяющихся записей в таблице ПРЕДПРИЯТИЯ с одинаковыми значениями поля ГОРОД.

Следуя шагам Мастера поиска повторяющихся записей,  получим результирующую таблицу (Рис.73)
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Рис. AUTONUM   Результат поиска повторяющихся записей.

Просмотрите получившийся запрос в конструкторе запросов, обратите внимание как условие отбора реализовано при помощи  SELECT (Рис.74), при необходимости воспользуйтесь приложением 1 или справкой MS Access.
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Рис. AUTONUM   Результат поиска повторяющихся записей (в режиме конструктора).

4.2.4 Поиск записей, не имеющих подчиненных.

Мастер поиска записей, не имеющих подчиненных (Рис.48), создает запрос на поиск записей, которым не соответствует ни одна запись в подчиненной таблице.

В этом случае требуется определение таблицы, для которой производится поиск, затем подчиненной ей таблицы и полей, по которым эти таблицы связаны. 
Задание 3.45

Найти предприятия, не участвующие ни в одном заказе.

Просмотреть получившийся запрос в конструкторе запросов.
Пошагово выполняя инструкции Мастера поиска записей, не имеющих подчиненных, анализируйте, по какой из таблиц базы данных будет проводиться поиск, какая из таблиц будет подчиненной и по каким полям эти таблицы следует связать (Рис.75). 
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Рис. AUTONUM   Результат поиска записей, не имеющих подчиненных

(в режиме конструктора)
4.3. Создание запросов-изменений.

Запрос-изменение - это запрос, который за одну операцию вносит изменения в несколько записей.
К запросам-изменениям относятся следующие (Рис.70):

· запрос на создание таблицы;

· запрос на добавление записей;

· запрос на обновление записей;

· запрос на удаление записей.

Запросы на создание таблицы и добавление записей перемещают существующие записи.

Запросы на обновление и удаление изменяют существующие данные.

В отличие от запроса-выборки или перекрестного запроса в запросе-изменении не создается динамический набор записей, позволяющий просматривать результаты в режиме таблицы.

При формировании запроса-изменения можно выполнить предварительный просмотр отбираемых записей, перейдя в режим таблицы по кнопке Вид панели инструментов “Конструктор запросов”. В этом случае выводимый набор записей зависит от типа запроса:

Таблица 10. Выводимые наборы записей в зависимости от типа запроса.

	Тип запроса
	Выводятся для просмотра

	Обновление
	Обновляемые поля

	Удаление
	Удаляемые записи

	Создание таблицы
	Поля, включаемые в новую таблицу

	Добавление
	Записи, добавляемые в другую таблицу


Выполнение запроса-изменения в режиме конструктора запросов осуществляется по кнопке Запуск [image: image90.png]=18 x|
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 панели инструментов “Конструктор запросов”.

Из окна БД запрос-изменение можно выполнить двойным щелчком мыши на значке запроса.

4.3.1 Запрос на создание таблицы.

Этот тип запроса создает новую таблицу на основе всех или части данных из одной или нескольких таблиц (Рис. 76). При этом надо указать записи и поля, которые будут составлять новую таблицу. Установленные в исходной таблице свойства полей и ключевые поля не переходят в новую таблицу.
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Рис. AUTONUM   Запрос на создание таблицы.

Задание 3.46

 Создать таблицу НЕВЫПОЛНЕННЫЕ ЗАКАЗЫ с информацией о невыполненных заказах (ШИФРЫ ЗАКАЗОВ) с указанием предприятия (ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ И ТЕЛЕФОН), выполнившего заказ.

Выполнить запрос с предварительным просмотром создаваемой таблицы.

Посмотреть появление нового запроса с соответствующим значком в окне БД на вкладке “Запросы” и новой таблицы в окне БД на вкладке “Таблицы”.

В созданной таблице установить ключ.

4.3.2 Запрос на добавление.

Запрос на добавление (Рис.77) добавляет записи в конец существующей таблицы. Добавляемые записи не удаляются из исходной таблицы. Допустимо добавление записей между таблицами с различной структурой.

Если таблица-получатель содержит ключевое слово, то добавляемые записи должны содержать такое же или эквивалентное поле с тем же типом данных.

Добавление записей не производится, если это приведет к появлению повторяющихся или пустых значений в ключевых полях.

При создании запроса на добавление в бланке запроса появляется новая строка “Добавление”, в которой находятся имена полей таблицы-получателя, соответствующие именам полей в строке “Поле”. Если имена полей совпадают, то они выводятся автоматически.

Число полей в строках “Поле” и “Добавление” должно быть одинаковым, за исключением полей, использующихся только для задания условий отбора.

Задание 3.47

 В таблицу ВЫПОЛНЕНИЕ добавить информацию о каком-либо невыполненном заказе.

Создать запрос на добавление записей  о невыполненных заказах из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ в таблицу НЕВЫПОЛНЕННЫЕ ЗАКАЗЫ.
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Рис. AUTONUM   Запрос на добавление записей

4.3.3 Запрос на обновление.

Запрос на обновление используется для изменения набора записей, удовлетворяющих определенному условию. Можно обновлять одно или несколько полей, но только одной таблицы.

При создании запроса на обновление в бланке запроса появляется новая строка “Обновление” (Рис.78), в ячейку которой необходимо занести новое значение поля (конкретное значение или выражение), которое оно приобретает после выполнения запроса.

[image: image93.png]=18l

Dpara Baa Brraska 3ampoc Cepenc QWi  Crpaska Baeave sonpoc g

B-HBSRYV ¥R 9-0-|A- %=

By AT o6HoBEHo CreAyouee CH0 anuc

TIoCns HaaTHA KHOMKW "' OTHEH HaHeHeHH CTHET HEBoSHOKHa,
ToaTeepaye orosnere sercei

Cromoes + Lot =
s ey

Ofrceresver [ Crammes
Venoene oropa

[KIN}

Forosa

@nyex| ) Cipocuments .. | 1) access- peaax... | ) pnnaxere 1 .. | 1) Access_nad3 3. | Z1na6_3 : 6asaa.. |51 43601 _veenw.. @) Crpasaticras... |

[N o





Рис. AUTONUM   Запрос на обновление записей

Задание 3.48

Увеличить стоимость всех заказов на 10%, применяя запрос на обновление.

Выполнить запрос с предварительным просмотром изменяемых данных.

Посмотреть появление нового запроса с соответствующим значком в окне БД на вкладке “Запросы”.

4.3.4 Запрос на удаление.

Запрос на удаление используется для удаления большой группы записей, удовлетворяющих определенным условиям отбора, из существующей таблицы. В этом случае из таблицы удаляются только целые записи, а не содержимое отдельных полей.

При этом в бланке запроса появляется строка “Удаление” с возможными значениями:

Условие - показывает, что это поле используется для вывода условий отбора;

Из - показывает, из каких таблиц будут удалены записи (для этого надо выбрать вместо названия конкретного поля символ *)(Рис.79).
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Рис. AUTONUM   Формирование запроса на удаление

Допускается удаление записей из отдельной таблицы или из группы таблиц, связанных отношением 1:1. 

Задание 3.49

 Удалить с помощью запроса на удаление из  таблицы НЕВЫПОЛНЕННЫЕ ЗАКАЗЫ какой-либо заказ, предполагая, что его выполнение завершено.

Выполнить запрос с предварительным просмотром  удаляемых записей.

Посмотреть появление нового запроса с соответствующим значком в окне БД на вкладке “Запросы”.
Запрос на удаление может привести к удалению записей в таблицах, не включенных в запрос. Это происходит, если в запрос включена таблица, находящаяся на стороне “1” отношения 1:М, а целостность данных обеспечивается параметром “Каскадное удаление”. В этом случае будут удалены связанные записи из таблицы, находящейся на стороне “М”.

Задание 3.50

 Удалить с помощью запроса на удаление информацию о каком-либо заказе в таблице ЗАКАЗЫ.

Наблюдать удаление записей, соответствующих этому заказу из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ.

При удалении записей из группы таблиц, связанных отношением 1:М, необходимо выполнить два запроса:

1-ый запрос:

· задать условия отбора как для запроса выборки;

· переместить в бланк запроса поле из таблицы со стороны “1”, которое будет использовано для задания условий отбора;

· переместить в бланк запроса символ * для таблицы со стороны “М”;

· выполнить запрос (будут удалены соответствующие записи из таблицы со стороны “М”).

2-ой запрос:

· удалить из запроса таблицу со стороны “М”;

· оставить таблицу со стороны “1” и поле, с помощью которого задавались условия отбора;

· выполнить запрос (будут удалены соответствующие записи из таблицы со стороны “1”).

Задание 3.51

Удалить с помощью запроса на удаление всю имеющуюся информацию о предприятиях какого-либо города вместе с информацией о заказах, выполняемых этим предприятием (в запрос включить таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ и ВЫПОЛНЕНИЕ).

Лабораторная работа 4. Создание макета формы.

Цель работы:

· ознакомление с понятием формы и способами ее создания в СУБД MS Access;
· получение основных практических навыков по созданию макетов форм.

1. Понятие формы.
Формы данных предназначены для наглядного представления информации из БД. С помощью формы можно осуществлять ввод и редактирование данных, хранящихся в БД. При этом все произведенные пользователем изменения сохраняются в таблицах.

Для таблиц БД может быть создано множество форм, использующих стандартные элементы управления Windows (поля, флажки и т.д.) для работы с данными. Имеется возможность управлять атрибутами этих элементов управления, делая форму более выразительной.

Источником данных обычно служит таблица или запрос. При этом данные одной таблицы могут быть представлены в нескольких различных формах. В то же время в одной форме можно представить информацию из различных таблиц БД.
2. Создание формы с помощью мастеров.
Для создания Автоформы надо нажать кнопку Новый объект и выбрать из списка Автоформу (Рис 80). Кнопка Новый объект имеется на нескольких панелях инструментов: "База данных", “Таблица в режиме таблицы” и “Запрос в режиме таблицы”.
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Рис. AUTONUM  Новый объект. Автоформа.
Все поля и записи выбранной таблицы или запроса в  автоформе, отображаются и располагаются в один столбец (Рис.81).

Для перехода между записями в форме имеются навигационные кнопки, расположенные внизу формы (Рис.73). Обычно записи в форме выводятся по одной.

При открытии формы возникает панель инструментов “Режим формы” (Рис.80 - вторая панель под меню), кнопки которой во многом дублируют кнопки панелей инструментов “Таблица в режиме таблицы” и “Запрос в режиме таблицы”.

При сохранении формы возникает новый объект БД, появляющийся на вкладке “Формы” в окне БД. По кнопке Открыть окна БД можно повторно открыть созданную форму для работы с данными этой формы.
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Рис. AUTONUM   Автоформа.
Задание 4.1

Для таблицы ЗАКАЗЫ создать автоформу с помощью кнопки Новый объект.

Выполнить в созданной форме переход между записями.

Просмотреть кнопки панели инструментов “Режим формы” и сохранить созданную форму.

Просмотреть появление значка формы в окне БД и повторно открыть созданную форму.

MS Access имеет также несколько мастеров по разработке специальных форм, в которых данные из отобранных полей выводятся в определенном формате. 
Для создания специальной формы надо, находясь в окне БД на вкладке “Формы”, нажать кнопку Создать (Рис.82)  окна БД, затем выбрать из списка таблицу или запрос, для которого создается форма, и выбрать из списка мастера.

[image: image97.png][ Microsoft Access.

©ain [pasca Baa Brraka Cepoc Owio Crpasca

T LY T Y LN O Bl

Baeave sonpoc

=181]

B a6

=lolx|

OBrexter [ S ——
EE Cosaarme opne € novousro vacTepo
TR cc: dopvea 2%l

G acrep dop
AeTogopna: & cronteu

O]
el cobopra: Tabmen
2] @pe Carocronrensios cosaae | [astopopnar ceoanes st
2 mapoces HoBofihopre, erodopre caosnen svaramna
& Moaym [Cooarin Tamua
Tymet

Uosparme || EoepiTe B kaecree e |

O T M
|42a01_TenedoHs! NpeANpHATHA
P el oo
oo omeparomne g
oo vty hon
P el

[Hesemansertioe 3akaz!
Mo anpusmia

Foroea

#nyex| ) Cipocuments and Settin,

Access- peaskun 2007 . [ na6_4 < Gasa manme.





Рис. AUTONUM   Создание автоформы с помощью мастеров.
Мастера позволяют создать следующие типы специальных форм, которые формируются автоматически без получения дополнительных сведений от пользователя:

· Автоформа: в столбец (Рис.83)- форма, в которой значения из каждой записи располагаются в один столбец (за исключением форматирования эквивалентно автоформе, созданной по кнопке Новый объект);
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Рис. AUTONUM   Автоформа в столбец

· Автоформа: табличная (Рис.84)- форма, в которой каждая запись выводится в виде строки полей (эквивалентьно представлению таблицы в режиме таблицы);
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Рис. AUTONUM   Автоформа табличная

· Автоформа: ленточная (Рис.85)– форма, аналогичная табличной за исключением форматирования.
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Рис. AUTONUM   Автоформа ленточная

Задание 4.2

С помощью мастера автоформ создать автоформу в один столбец для таблицы ЗАКАЗЫ. Сравнить с автоформой, созданной по кнопке Новый объект. Сохранить созданную форму.

Задание 4.3

С помощью мастера автоформ создать табличную автоформу для таблицы ЗАКАЗЫ и сохранить ее.

Задание 4.4

С помощью мастера автоформ создать ленточную автоформу для таблицы ЗАКАЗЫ и сохранить ее.

Остальные мастера при создании форм запрашивают дополнительные сведения у пользователя:

· Мастер форм – форма, включающая выбранные пользователем поля, которые могут содержаться в различных связанных таблицах или запросах. При этом имеется возможность выбрать создание составной формы (Рис.86) (переключатель Подчиненные формы) или связанных форм (Рис.87)(переключатель Связанные формы).
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Рис. AUTONUM   Составная форма
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Рис. AUTONUM   Подчиненная форма

· Диаграмма (Рис.88) - форма, содержащая диаграмму;
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Рис. AUTONUM   Диаграмма

· Сводная таблица (Рис.89) – форма, содержащая сводную таблицу, создаваемую Мастером сводных таблиц Excel. 
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Рис. AUTONUM   Сводная таблица

Задание 4.5

С помощью мастера форм создать и сохранить составную форму, включив нее все поля таблицы ЗАКАЗЫ и поля ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ, ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ, ОТМЕТКА и ДАТА ОТГРУЗКИ из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ. 

Задание 4.6

С помощью мастера форм создать связанные формы. Одна форма - для всех полей таблицы ЗАКАЗЫ, а другая - для  полей ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ, ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ, ОТМЕТКА и ДАТА ОТГРУЗКИ из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ. 

Задание 4.7

С помощью мастера форм создать форму, содержащую диаграмму, выбрав в качестве категорий для оси диаграммы (оси X) поле ШИФР ЗАКАЗА, а в качестве категории для легенды (оси Y) поля СТОИМОСТЬ и ОБЪЕМ.

Задание 4.8

Создать сводную таблицу, подсчитывающую количество выполненных и невыполненных заказов каждым предприятием. (Заголовок строк – поле ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ, заголовок столбцов – поле ОТМЕТКА, данные – количество значений поля ШИФР ЗАКАЗА).

3. Создание формы с помощью конструктора форм.
Пользователь имеет возможность откорректировать созданную мастером форму или создать сначала пустую форму, а затем в ней разработать требуемую форму самостоятельно. 

Чтобы создать пустую форму надо, находясь в окне БД на вкладке “Форма”, нажать кнопку Создать окна БД, выбрать таблицу или запрос, для которого создается форма, а затем выбрать Конструктор из списка.

В результате будет открыто окно формы в режиме конструктора форм, позволяющее пользователю создать форму самостоятельно(Рис.90).
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Рис. AUTONUM   Пустая форма, созданная конструктором.

Если созданная мастером форма не отвечает требованиям пользователя, проще сначала создать форму с помощью мастера (Рис.91), а потом уже внести в нее необходимые изменения. 
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Рис. AUTONUM   Автоформа в один столбец в режиме формы.

Чтобы откорректировать уже существующую форму, надо для нее в окне БД нажать кнопку Конструктор (Рис.80), что приведет к загрузке формы в режим конструктора формы.

Задание 4.9

Создать форму в один столбец с помощью мастера для всех полей таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ и сохранить ее.
Загрузить форму в режиме конструктора.

В режиме конструктора формы возникает панель инструментов “Конструктор форм”, которая имеет кнопку Вид для переключения между различными режимами представления формы: Конструктор, Режим формы и Режим таблицы.

Задание 4.9.1

Выполнить переключения между различными режимами представления формы.

Режим конструктора форм используется для создания и изменения макета формы, который может состоять из следующих разделов (Рис.92):

· Заголовок формы - область, в которую помещают заголовок формы, дату, заголовки столбцов и другие сведения, которые должны выводиться в самом начале формы. Для вывода/удаления этого раздела надо выбрать команду Заголовок/примечание формы из меню Вид.

· Примечания формы - область, в которую помещают сведения, выводящиеся в конце формы. Для вывода/удаления этого раздела надо выбрать команду Заголовок/примечание формы из меню Вид.

Заголовок и область примечаний формы выводятся и удаляются одновременно.

· Область данных - основная часть формы, в которую помещают поля и другие элементы управления, связанные с полями базовых таблиц (т.е. таблиц или запросов, на основе которых строится форма). Область данных удалить нельзя.

· Верхний и нижний колонтитулы - области, в которые помещают заголовки столбцов, номера страниц и другие сведения, которые должны выводиться в начале или в конце страницы при печати формы. Для одновременного вывода/удаления этих разделов используется команда Колонтитулы из меню Вид.
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Рис. AUTONUM   Автоформа в один столбец в режиме конструктора.

Изменять размер указанных разделов макета формы можно с помощью мыши, поместив курсор на нижнюю границу раздела.

В связи с тем, что заголовок и область примечаний формы добавляются одновременно, то при необходимости добавить только заголовок, надо установить нулевую высоту для соответствующей области примечаний.

Дополнительно макет формы снабжен линейками и сеткой (Рис.93), помогающими размещать элементы управления в форме и определять размеры разделов формы. Для вывода/удаления линеек надо выбрать команду Линейка из меню Вид. Для вывода/удаления сетки надо выбрать команду Сетка из меню Вид.
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Рис. AUTONUM   Автоформа в один столбец в режиме конструктора

с линейкой и сеткой.
Задание 4.9.2

Ознакомиться с разделами, из которых состоит макет формы, выполнить изменение размера разделов.

В процессе проектирования формы имеет смысл выполнять периодически сохранение макета формы без ее закрытия, что можно выполнить нажатием кнопки Сохранить на панели инструментов “Конструктор форм” или командой Сохранить из меню Файл в режиме формы и режиме таблицы.

Задание 4.9.3

Выполнить сохранение макета формы, не закрывая ее.

Для форматирования формы, ее разделов и элементов управления используются кнопки панели инструментов "Формат (форма/отчет)". Для использования встроенных форматов надо выполнить команду Автоформат из меню Формат или нажать кнопку Автоформат на панели инструментов "Конструктор форм".

Изменение форматирования происходит при выделении раздела, элемента управления или всей формы. Для выделения раздела (формы в целом) надо щелкнуть на сером квадратике в верхнем левом углу раздела (формы). Изменение фонового рисунка выполняется только для всей формы целиком.

Задание 4.9.4

Изменить фоновый рисунок формы.
Опробовать действия команды Автоформат  для области данных формы.

Все, что добавляется в форму, является элементом управления.

Элемент управления - графический объект, размещенный в форме и предназначенный для изображения данных, выполнения операций или просто для красоты. Все данные в форме содержатся внутри элементов управления.

Панель инструментов “Панель элементов” содержит кнопки, соответствующие различным элементам управления, включаемым в форму: надписи, поля, флажки, переключатели, кнопки, списки, линии, рамки и т.д. (Рис.94)
[image: image109.png]rosoft Access.

n paska Bra

| % & u

HB SR RBY9-- 83

Berzska  Gopwar Ceponc Oro Crpaska

=18l x]

Baeae sonpoc E

= | &AL - =1
KN N =R =N

e
S
B

Dopret

Oreers
Crpanme

Makpace!

O]
|
a

&

Moaym

Tpynmet

VsGparos

Cosaanwe hoprsi 8 pexste KOHCTPYKTOPa
Cosnanwe hops! ¢ nonouLLI0 HaCTEpa
4201 3akasmi(8 oam crontew)

4202 _3akasmi(Hossit ofvext)

4203 Sakasmi(Tabmran)

4204 Sakasmi(Nentouas)

4205 Beinommere noasweHs hopia
4205 CocTaswan (34CATbHBLITONHEHVE)
4206 Bnommerme(cesmanmas?)

4206 Sacasmcomanant)

4207 3akasmi duarpanma)

4208 Bnommenwe(Ceoas)

4300 Tpeanpuatin

EE opnal : hopna =10l x]|

I

B R

# Saronosor dopr

# Obnacrs aaron

[lisetp rpemmpem

Hase: o

Hastasane mpesprorme

[Fopon

BT

Konctpyirap

#nyex| ) Cipocuments and Settin,

Access- peasiuna 2007

| [ Z11a6._4 s 6532 parwax .| wopmat : Gopwa





Рис. AUTONUM   Панель элементов

Задание 4.9.5

Ознакомиться с имеющимися кнопками  панели инструментов “Панель элементов ”.

Каждый элемент управления является объектом, который можно выбрать, изменить его размеры, переместить, скопировать в буфер и т.д.

Прежде чем производить какие-либо действия с элементом управления его надо выделить. Имеется возможность выделить один элемент управления или целую группу.

Для выделения одного элемента управления достаточно щелкнуть на нем мышью. Выбранный элемент управления имеет 8 маркеров выделения, расположенных по границе этого элемента.

Для выделения группы соседних элементов надо нажать кнопку Выбор объектов (первая слева) на панели инструментов “Панель элементов” и, удерживая левую кнопку мыши, обвести рамкой вокруг тех объектов, которые должны быть включены в группу.

Для выделения группы не соседних элементов управления надо поочередно выполнять щелчок мышью на выделяемых элементах при одновременном нажатии клавиши Shift.

Для выделения всех элементов управления формы надо использовать команду Выделить все из меню Правка.

Для перемещения выделенного элемента управления или группы элементов управления надо поместить указатель мыши на границу элемента управления, так чтобы он принял форму раскрытой ладони, и выполнить перемещение.

Задание 4.9.6

Выполнить перемещение группы элементов управления, находящихся в области данных.

Различают простой и составной элемент управления.

Простой элемент управления состоит из одной части, а составной элемент управления состоит из нескольких частей.

При перемещении составного элемента управления все его части перемещаются одновременно, сохраняя свои размеры и относительное расположение.

Для раздельного перемещения частей составного элемента управления надо поместить указатель мыши на маркер перемещения в верхнем левом углу той из составных частей элемента управления, которую требуется переместить. В этом случае указатель мыши примет форму руки, указывающей вверх.

Задание 4.9.7

Выполнить совместное и раздельное перемещение частей составного элемента управления в области данных.

Для изменения размеров элемента управления или группы элементов управления надо их выделить и перемещать с помощью мыши маркеры выделения.

Задание 4.9.8

Изменить размеры любого элемента управления в области данных формы.

Для удаления элемента управления надо его выбрать и нажать клавишу Del или выполнить команду Удалить из меню Правка.

Задание 4.9.9

Удалить из области  данных составной элемент управления, связанный с названием предприятия.

Для добавления в форму элементов управления, связанных с полями базовой таблицы или запроса, используется список полей, который можно вывести нажатием кнопки Список полей на панели инструментов “Конструктор форм”. Такие связанные элементы управления используются для ввода, вывода и обновления данных в полях таблиц.

При переносе с помощью мыши имени поля из списка полей в форму автоматически создается элемент управление - Поле (если выбранное поле не является полем объекта OLE или если на панели элементов не выбран другой тип элемента управления).

Задание 4.9.10

 Добавить в форму удаленный элемент управления, соответствующий полю НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ.

В процессе перемещения элементов управления в форме их впоследствии можно выровнять. Для этого необходимо сначала выделить выравниваемые элементы управления, а затем в команде Выровнять из меню Формат выбрать тип выравнивания.

При выравнивании составного элемента управления каждую из составляющих следует выравнивать отдельно.

Задание 4.9.11

 Выровнять в области данных формы одну часть составных элементов управления по левому краю, а другую часть по правому краю.

Элементы управления в форме можно выровнять и по размеру. Для этого необходимо сначала выделить выравниваемые элементы управления, а затем в команде Размер из меню Формат выбрать тип выравнивания.

При выравнивании составного элемента управления по размеру каждую из составляющих следует выравнивать отдельно.

Задание 4.9.12

Выровнять в области данных формы первую часть составных элементов управления (содержащих надписи элементов) по самому широкому из них  элементу управления.

Для того чтобы создаваемые в форме элементы управления или существующие элементы управления при их перемещении и изменении размеров выравнивались по ячейкам сетки, надо выбрать команду Привязать к сетке из меню Формат. Это приведет к тому, что сдвиг элемента управления будет равен одному шагу сетки.

При выключенном режиме привязки к сетке допускается произвольное перемещение элементов управления в форме. Временное отключение режима привязки к сетке происходит, если перемещение выполняется при нажатой клавише Ctrl.

Задание 4.9.13

Включить режим привязки к сетке.

Конструктор форм позволяет изменять интервал по горизонтали и интервал по вертикали между выбранными элементами управления. Для этого используются команды Интервал по горизонтали и Интервал по вертикали из меню Формат. Эти команды позволяют Увеличить или Уменьшить расстояние между выбранными элементами управления на один шаг сетки, а также Сделать равными, если выбрано более 3 элементов управления.

Задание 4.9.14

Сделать равными расстояния по вертикали между всеми элементами управления в области данных формы.

Для изменения форматирования отдельных элементов управления необходимо использовать кнопки панели инструментов "Формат (форма/отчет)".

Задание 4.9.15

Для любого элементами управления в области данных формы опробовать действия кнопок панели инструментов "Формат (форма/отчет)".

Каждый элемент управления, раздел и форма в целом обладают рядом свойств, которыми может управлять пользователь. Вывод бланка свойств выделенного элемента управления осуществляется кнопкой Свойства на панели инструментов “Конструктор форм”. Эти свойства подразделяются на следующие группы: Макет, Данные, События, Другие. В зависимости от типа выделенного элемента управления  свойства этих групп могут меняться (Рис.95).

[image: image110.png]=18l

Dposa B boaes Oopar Copmc Qwo  Crpasea [rp— z
| x & u|ES= DA LT =]
JEHBRISGRIBRAY 900 B[RS B[ENETe

264 - 6asa Aarmum (bopar A 500 = = (o]
[ Onepeime B Konerpyron 3 Conaame | X | 2 | e abl[" 2 © (8= @ @@ S0ENDO%
it =10l
o L B
3 Tabnue E|\1\2\3\¢\5\5\7\x‘ﬁ
5l senpocs [][-# 3aronceor doprer Tenedor
# Ofnacrs garrx renedon Haaruce
oprel
[ins mpemmprem b AT
@ orer e i oo o
= asrsan mpssrprmms
‘8 G e CEmee— ks
Pesom cooaoi TaE eI i
» opon i
2 Makpoce PesiM CEOAHON AMarpanis! Aa
— pe firpes Monoce mpoKpyTen oce
@ Moay f I OBnacts ebiaenerin As
[Temgox KHoMku nepexoaa Aa
Ty
Pagenrensiie A i
Wstpariioe '® Noewziarve s | seromarmecudi paznen 1o
n Bepagrueane o UeHTRY 1o
T FparLel e
Knona akcaiora vewo a2
Krorkcn paznepoe o oce
Kroria 2axpeiTin e
KHorica KOHTEKCTHO CpasKi . .. Her
wpna 9,a58a1
Prcyior (roueerei ey
T pcyica Ereaperri
Macurafies prcyrca Brvcars o pariy
Bupaenmane prcyca Mo uerpy hopret
Mosar e sanomenve Her
Uncro aeneruiino X 10
Uncno aeneruino ¥ 10
Gopmar am reatn Her
BeicoTa noATaBALL! oo _
Paseepmyran noaTabmia Her

PaspeuwnT nepexoa 5 pexi dopsi?

#nyex| ) Cipocuments and Settin,

Access- peaakunn 2007 . | (1 1ef 4 : 6aza parx (.. |[5] wopreal : bopmea





Рис. AUTONUM   Свойства элементов формы.

Задание 4.9.16

Ознакомиться с бланком свойств любого элемента управления, раздела формы и формы в целом.

Лабораторная работа 5. Элементы управления формы и их свойства.
Цель работы:

· ознакомление с типами элементов управления в форме, способами их включения в форму, а также их свойствами,
· получение практических навыков по созданию макета формы.

1. Элемент управления надпись.
Надпись – свободный (несвязанный) элемент управления (т.е. не имеющий источника данных), который используется для вывода вспомогательных данных, таких как заголовки, надписи элементов управления, сообщения или инструкции. Текст Надписи не изменяется при переходе от записи к записи в форме.

Для включения Надписи в форму надо нажать кнопку Надпись [image: image111.png]rosoft Access.
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 на панели инструментов “Панель элементов”.
Если надо создать Надпись, размер которой будет увеличиваться по мере ввода текста, то, установив указатель мыши в том месте, где должна находиться правая граница надписи, следует ввести требуемый текст.

Если надо создать Надпись фиксированного размера, то, установив указатель мыши в том месте, где должна начинаться надпись, и не отпуская кнопку мыши, следует переместить указатель в позицию правого нижнего угла создаваемой Надписи. После этого можно осуществить ввод текста в Надпись.
Задание 5.1

Открыть форму в один столбец для таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ.

Создать Надпись в заголовке формы, размер которой увеличивается по мере ввода текста: “ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИЯХ”.

Под созданной Надписью создать Надпись фиксированного размера с текстом: “Общие сведения”.

Сохранить форму с именем Сведения о предприятиях.

При изменении размера Надписи текст в ней автоматически переносится на следующую строку, если он не помещается в новые размеры Надписи. Клавиши Ctrl+Enter позволяют выполнять принудительный перенос текста Надписи  на новую строку без изменения размера Надписи.

Задание 5.1.1
Опробовать изменение текста созданных Надписей, наблюдая автоматический перенос текста на другую строку. Вернуть текст Надписей к исходному состоянию.

Имеется возможность изменить шрифт, атрибуты оформления шрифта и условия выравнивания текста в Надписи. Такие изменения затрагивают не отдельные символы, а все содержимое Надписи. Соответствующие кнопки имеются на панели инструментов “Формат (форма/отчет)”.

После увеличения размера шрифта текста Надписи может возникнуть необходимость расширить Надпись, для чего надо выбрать команду Размер из меню Формат, а в ней команду По размеру данных.
Задание 5.1.2
Увеличить шрифт текста Надписей в заголовке формы и привести размеры Надписей в соответствие с величиной шрифта.
Обеспечить, чтобы текст располагался по центру Надписи. Изменить цветовую гамму и оформление созданных Надписей в заголовке формы.

Элемент управления Надпись не имеет свойств группы Данные, т.к. Надпись является несвязанным элементом управления, т.е. не имеет источника данных. А свойства группы Макет определяют текст Надписи, ее оформление, координаты положения Надписи в форме, ее ширину, высоту, цветовую гамму и пр.
Задание 5.1.3
Просмотреть свойства группы Макет для созданных Надписей.

Все элементы управления имеют стандартные свойства, задаваемые им по умолчанию. Для изменения стандартных свойств элемента управления надо выделить его на панели инструментов "Панель элементов" и нажать кнопку Свойства панели инструментов "Конструктор форм".
Задание 5.1.4
Просмотреть стандартные свойства для элемента управления Надпись.

2. Элемент управления поле.
Поле используется для ввода, изменения и изображения данных их базовой таблицы (запроса) или данных, полученных в результате вычисления выражения.

Для включения поля в форму надо нажать кнопку Поле [image: image112.png]rosoft Access.
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 на панели инструментов “Панель элементов” и выделить в форме место для Поля. Каждое Поле имеет присоединяемую для него Надпись, но мышью указывается только место для самого Поля, а не для его Надписи. Надпись создается перед полем автоматически.

Созданное таким образом Поле является свободным (несвязанным) элементом управления, т.к. оно не связано с каким-либо полем базовой таблицы (запроса). Такое Поле обычно используется для создания вычисляемого элемента управления, в котором отражается результат вычисления выражения.

Вычисляемый элемент управления Поле позволяет автоматически выводить в Поле значение, избавляя пользователя от необходимости вводить или вычислять новое значение при каждом обращении к форме.

Выражение, определяющее значение вычисляемого элемента, вводится непосредственно в Поле в режиме конструктора, а в режиме формы в этом Поле отражается результат вычисления.

В режиме формы вычисляемые поля являются полями только для чтения. Поле пересчитывается заново при каждом выводе записи. Результаты, рассчитанные в вычисляемом поле, в базовую таблицу не заносятся.
Задание 5.1.5

Создать в области заголовка формы свободное Поле, в котором должна выводиться текущая дата. Присоединенную Надпись этого Поля убрать. Перейти в режим формы и посмотреть результат создания такого Поля.

Вычисляемый элемент управления Поле имеет свойства группы Данные, определяющие свойства, выводимых в Поле данных. В этой группе свойств свойство Данные задает выражение, результат которого изображается в Поле, (можно использовать Построитель выражений). Остальные свойства этой группы аналогичны свойствам полей, задаваемых при создании структуры таблицы в режиме конструктора таблиц.

Дополнительно группа Данные имеет следующие свойства:

· Доступ - определяет, можно ли передать фокус Полю в режиме формы (Нет - Поле изображается неконтрастным цветом и доступа к нему нет);

· Блокировка - определяет, можно ли изменять содержимое Поля в режиме формы (Да - Поле ведет себя как обычно, но не позволяет изменять свое содержимое).

Таблица 11. Результаты возможных комбинаций свойств Доступ и Блокировка:
	Доступ
	Блокировка
	Описание

	Да
	Да
	Поле может получить фокус. Данные изображаются нормально и могут быть скопированы, но не могут быть изменены.

	Да
	Нет
	Поле может получить фокус. Данные изображаются нормально и могут быть скопированы и изменены.

	Нет
	Да
	Поле не может получить фокус. Данные изображаются нормально, но не могут быть скопированы или изменены.

	Нет
	Нет
	Поле не может получить фокус. Но само Поле и его содержимое изображаются неконтрастным цветом.


Задание 5.1.6

Просмотреть свойства группы Данные созданного вычисляемого Поля и  выбрать для него формат. 

Обеспечить, чтобы Поле не получало фокуса, но изображалось контрастным цветом.

Сделать, чтобы цвет фона Поля не отличался от цвета фона формы.

Задание 5.1.7

В области данных формы создать вычисляемое Поле, объединяющее данные из полей АДРЕС и ТЕЛЕФОН таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ. Выражение для Поля создать с помощью Построителя выражений. В присоединенную Надпись для Поля ввести текст: “Адрес предприятия” и изменить цвет шрифта.

Обеспечить, чтобы Поле не получало фокуса, но изображалось контрастным цветом.

Сделать, чтобы цвет фона Поля и его присоединенная Надпись не отличались от цвета фона формы.

Поле является составным элементом управления, т.к. имеет присоединенную к нему Надпись. Однако, в процессе разработки макета формы Надпись может быть удалена (клавиша Del). Для последующего присоединения Надписи к Полю надо создать Надпись, выделить ее, выбрать команду Вырезать из меню Правка, затем выделить Поле, к которому присоединяется Надпись, и выбрать команду Вставить из меню Правка.

Задание 5.1.8

Удалить Надпись Поля ГОРОД.

Создать новую Надпись и связать ее с Полем ГОРОД.

Связанный элемент управления Поле используется для ввода, вывода и обновления данных в поле базовой таблицы (запроса).

С помощью списка полей (кнопка Список полей на панели инструментов “Конструктор форм”) создаваемое Поле автоматически связывается с полем базовой таблицы (запроса). Существующее свободное (несвязанное) Поле связывают с полем базовой таблицы (запроса), задавая в качестве значения свойства Данные из группы свойств Данные имя поля базовой таблицы, с которым связывается Поле.

Задание 5.1.9

Удалить Поле и присоединенную к нему Надпись для названия предприятия.

Создать свободное Поле на месте удаленного, а затем связать его с полем НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ.

Восстановить текст Надписи для названия предприятия.

При создании связанного Поля с использованием списка полей в группу Данные автоматически переносится часть свойств поля базовой таблицы (запроса), с которым связано Поле.

Для связанного Поля свойства из группы Данные могут не совпадать со свойствами поля базовой таблицы (запроса), с которым связано это Поле. При работе с формой действительными являются свойства, заданные в бланке свойств Поля формы.

Если для связанного Поля и для поля базовой таблицы заданы разные значения свойства Условие на значение, то данные, вводящиеся в Поле, должны отвечать обоим условиям.

Задание 5.1.10

Проанализировать группу свойств Данные связанных полей в создаваемой форме.

Группа свойств Макет для Поля содержит размеры этого Поля, цвет, оформление и прочее. Дополнительно эта группа содержит следующие свойства, характерные для Поля:

· Полосы прокрутки - определяет, следует ли изображать полосы прокрутки для Поля;

· Расширение - определяет, должна ли высота Поля увеличиваться автоматически так, чтобы были напечатаны все содержащиеся в нем данные;

· Сжатие - определяет, должна ли высота Поля уменьшаться автоматически, если содержащиеся в нем данные заполняют его не полностью.

Полосы прокрутки изображаются для Поля в режиме формы (Рис.96). Свойства Расширение и Сжатие влияют на величину поля, которое выводится на печать. 
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Рис. AUTONUM   Форма с различными типами полей.

Кнопка Предварительный просмотр панелей инструментов "Конструктор форм" и “Режим формы” открывает окно предварительного просмотра, в котором документ выводится в том виде, который он будет иметь при печати. Окно предварительного просмотра имеет панель инструментов "Предварительный просмотр".

Задание 5.1.11

Определить для Поля АДРЕС полосу прокрутки, а также обеспечить, чтобы при печати происходило автоматическое расширение и сжатие этого Поля в зависимости от размера содержащихся в нем данных.

Просмотреть документ в окне предварительного просмотра.

В стандартных свойствах элемента управления Поле имеются следующие специфические для него свойства:

· Добавление подписи – автоматическое создание присоединенной Надписи, связанной с Полем;
· Подписи с двоеточием – автоматическое добавления двоеточия к тексту присоединенной Надписи;
· Позиция подписи X, Позиция подписи Y – определение положения присоединенной Надписи.
Задание 5.1.12

Просмотреть стандартные свойства для элемента управления  Поле.

3. Элементы управления список и поле со списком.
Список - элемент управления, предоставляющий выбор из ограниченного набора значений. 
Поле со списком - элемент управления, состоящий из Поля и Списка. Значения могут вводиться в Поле или выбираться из Списка.

Список и Поле со списком позволяют вводить в поле базовой таблицы (запроса) или в выражение данные, выбираемые из списка. Это облегчает и ускоряет процесс ввода данных и исключает ошибки, возникающие при вводе с клавиатуры.

В режиме формы Список занимает больше места, т.к. всегда изображается раскрытым в отличие от Поля со списком.

Список и Поле со списком являются составными элементами управления, т.к. имеют присоединенную к ним Надпись.

Проще всего создавать Список и Поле со списком с помощью Мастера по созданию элементов управления.
Для вызова Мастера надо нажать кнопку Мастера на панели инструментов “Панель элементов”, затем на этой же панели выбрать инструмент Список [image: image114.png]rosoft Access.
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 или Поле со списком [image: image115.png]rosoft Access.
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, установить в форме указатель мыши в верхний левый угол создаваемого элемента управления и нажать кнопку мыши.

В связи с тем, что при создании Списка или Поля со списком надо определить источник значений, помещаемых в список, то Мастер на первом шаге спрашивает, откуда будут браться эти значения: из таблицы или пользователь сам их будет вводить.

Если значения будут браться из таблицы, то Мастер запросит имя таблицы и имя поля этой таблицы, из которого берутся значения. При этом в список значений будут включены все имеющиеся значения указанного поля, в том числе и повторяющиеся.

Если пользователь сам определяет значения списка, то Мастер потребует ввести эти значения. При этом можно задать несколько столбцов, один из которых будет являться источником данных, а другой (другие) будет носить информационный характер. Например, если надо запомнить в БД кодовый номер служащего, то лучше всего вывести его в списке вместе с именем служащего, где столбец с именем служащего будет носить лишь информационный характер.

Последним шагом в определении значений списка является указание того, связывать этот список с каким-либо полем базовой таблицы (запроса) или создаваемый элемент управления будет свободным (несвязанным).

Мастер позволяет также определить Надпись создаваемого элемента управления.

Задание 5.1.13

Удалить Поле ГОРОД. 

Создать Список с помощью Мастера для поля ГОРОД, опробовав различные варианты его создания. Оставить вариант, соответствующий вводу значений Списка пользователем.

Создать Поле со списком с помощью Мастера для поля ГОРОД, опробовав различные варианты его создания. Оставить вариант, соответствующий Списку, значения которого берутся из таблицы.

Без использования Мастера Список и Поле со списком создаются аналогично созданию элемента управления Поле.

В группе свойств Данные (Рис.97) для Списка и Поля со списком имеются следующие свойства, характерные для этих элементов управления:
· Данные - указывает на связь Списка (Поля со списком) с полем базовой таблицы (запроса) или задает выражение, результат которого должен изображаться в нем;

· Тип источника строк - указывает тип источника значений для Списка (Поля со списком): 
· Таблица/Запрос - источником данных является таблица (запрос) или инструкция SQL (по умолчанию);

· Список значений - источником данных является список значений, указанный в свойстве Источник строк;

· Список полей - источником данных является список полей таблицы (запроса), указанной в свойстве Источник строк;

· Источник строк - указывает источник значений для Списка (Поля со списком) (набор допустимых значений этого свойства определяется типом источника, указанного в свойстве Тип источника строк);

· Присоединенный столбец - определяет, с каким столбцом Списка (Поля со списком) связано поле базовой таблицы (запроса), указанное в свойстве Данные;

· Ограничиться списком - определяет, можно ли вводить в Поле со списком значения, отсутствующие в списке;

· Автоподстановка – указывает, надо ли автоматически подставлять значение, начальные символы которого введены в Поле со списком:

· Да - в Поле со списком автоматически подставляется первое значение из списка, начальные символы которого введены пользователем (по мере ввода следующих символов это значение может изменяться);

· Нет - необходимо выделить нужное значение из списка или ввести его полностью

Новые значения, которые вводятся в Поле со списком в процессе работы с этим полем, не добавляются в список автоматически. Для расширения списка значений используются макросы или процедуры.
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Рис. AUTONUM   Форма с элементом управления Поле со списком.

Задание 5.1.14

 Посмотреть группу свойств Данные для созданных Списка и Поля со списком. Обосновать разницу в определении их свойств.

Изменить свойства Поля со списком так, чтобы в списке значений не выводились повторяющиеся значения и можно было вводить значения, отличные от  представленных в списке.

В группе свойств Макет Список и Поле со списком имеют характерные для них свойства Число столбцов и Заглавия столбцов. Последнее свойство указывает, следует ли использовать имена полей, включенных в Список (Поле со списком), в качестве заголовков столбцов.

4. Элементы управления флажок, переключатель, выключатель.
Эти элементы управления используются для вывода одного из двух значений. Внешний вид этих элементов отличается, но они работают одинаковым образом: включаются или выключаются при их выборе.

На кнопке Выключателя имеется возможность разместить текст или рисунок. Переключатели и Флажки имеют присоединенные Надписи.

Эти элементы управления обычно связывают с полями логического типа. Однако, допускается их связывание и с полями, имеющими другие типы данных.

В свойстве Данные указывается поле таблицы (запроса), с которым связан элемент управления, или выражение, возвращающее TRUE или FALSE (например, =([Продажи]>=[План на месяц]).

Свойство Тройное состояние определяет способ отображения пустых (Null) значений Флажка, Переключателя и Выключателя:

· Да – при значении Null элемент недоступен;
· Нет - Null значения рассматриваются как значения «Нет».

Задание 5.2
 Создать  в автоформе для таблицы ЗАКАЗЫ три Переключателя, обозначающих возможные способы транспортировки  заказов (“Авто”, ”ЖД”, “Авиа”). Возможные способы транспортировки зависят от объемов заказов.

Созданные в форме Флажки, Переключатели или Выключатели можно объединять в группы. Группа позволяет пользователю выбрать один из элементов управления, включенный в группу. Группа состоит из рамки и включенных в нее элементов управления.

Создать Группу можно с помощью Мастера. Для этого надо нажать кнопку Мастера на панели инструментов “Панель элементов”, затем выбрать инструмент Группа [image: image117.png]rosoft Access.

n paska Bra

| % & u

HB SR RBY9-- 83

Berzska  Gopwar Ceponc Oro Crpaska

=18l x]

Baeae sonpoc E

= | &AL - =1
KN N =R =N

e
S
B

Dopret

Oreers
Crpanme

Makpace!

O]
|
a

&

Moaym

Tpynmet

VsGparos

Cosaanwe hoprsi 8 pexste KOHCTPYKTOPa
Cosnanwe hops! ¢ nonouLLI0 HaCTEpa
4201 3akasmi(8 oam crontew)

4202 _3akasmi(Hossit ofvext)

4203 Sakasmi(Tabmran)

4204 Sakasmi(Nentouas)

4205 Beinommere noasweHs hopia
4205 CocTaswan (34CATbHBLITONHEHVE)
4206 Bnommerme(cesmanmas?)

4206 Sacasmcomanant)

4207 3akasmi duarpanma)

4208 Bnommenwe(Ceoas)

4300 Tpeanpuatin

EE opnal : hopna =10l x]|

I

B R

# Saronosor dopr

# Obnacrs aaron

[lisetp rpemmpem

Hase: o

Hastasane mpesprorme

[Fopon

BT

Konctpyirap

#nyex| ) Cipocuments and Settin,

Access- peasiuna 2007

| [ Z11a6._4 s 6532 parwax .| wopmat : Gopwa




, установить указатель мыши в позицию, в которую требуется поместить верхний левый угол рамки группы и нажать кнопку мыши.

Мастер запрашивает текст Надписей для каждого элемента Группы, а затем значение по умолчанию, если таковое необходимо. Далее Мастер предлагает значения, которые будут связаны с каждым элементом Группы (можно эти значения изменить). Последний шаг в определении элементов Группы заключается в указании того, будут ли  элементы управления, входящие в Группу, связанными с каким-либо полем базовой таблицы или нет.

В заключении Мастер запрашивает вид оформление Группы, выбор типа элементов Группы, а также текст Надписи Группы (Рис.98).
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Рис. AUTONUM   Форма с элементом управления Группа переключателей.

Задание 5.2.1

 Создать Группу  с именем “Воспламеняемость” и тремя Флажками в ней (“Повышенная”, “Средняя”, “Низкая”).

Каждому элементу управления, входящему в Группу, присваивается числовое  значение, которое отражается в свойстве Значение параметра из группы свойств Данные и заносится в поле базовой таблицы (запроса) при выборе элемента (если это поле связано с Группой).

Для выбора из большого числа элементов следует вместо Группы создавать Список или Поле со списком. Наилучшие результаты дает связывание Группы с полем базовой таблицы (запроса), имеющим логический или числовой тип данных.

5. Элементы управления линия и прямоугольник.
Элемент управления Линия (Рис.99) изображается в форме как горизонтальная, вертикальная или наклонная прямая линия.

Линия и Прямоугольник [image: image119.png]rosoft Access.
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 используются для:

· группирования логически связанных элементов управления;

· привлечения внимания пользователя к важной информации;

· придания форме вида печатного документа.

Прямоугольник используется также для создания специальных эффектов (например, тени).

Прямоугольник, расположенный поверх существующих элементов управления закрывает их. Для того чтобы сделать эти элементы управления видимыми, надо выделить прямоугольник и выбрать команду На задний план из меню Формат или сделать прямоугольник прозрачным, установив значение Прозрачный в свойстве Тип фона из группы свойств Макет.
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Рис. AUTONUM   Форма с элементом управления Линия.

Задание 5.2.2
Отделить горизонтальной линией группы “Способы транспортировки” и “Воспламеняемость” от остальных данных по заказам.

6. Элемент управления набор вкладок.
Набор вкладок [image: image121.png]rosoft Access.
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 используется для представления нескольких страниц данных в одном наборе. Это особенно удобно при работе со многими элементами управления, которые могут быть распределены на две или более категорий. На каждой вкладке набора можно разместить элементы управления любого типа, кроме Набора вкладок.

Вкладки в наборе можно добавлять (Рис.100) , удалять и изменять из последовательность с помощью соответствующих команд контекстного меню Набора вкладок.
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Рис. AUTONUM   Форма с Вкладками.

Для настройки Набора вкладок  используются следующие свойства группы Макет:

· Несколько строк – определяет, может ли Набор вкладок содержать несколько строк вкладок. Если при значении "Нет" размер вкладок превышает ширину Набора вкладок, то вкладки автоматически обрезаются и к ним добавляется полоса прокрутки.
· Стиль – определяет, что должно быть отображено наверху Набора вкладок: ярлычки, кнопки или не отображено ничего. (Ничего не отображается, если кнопку необходимо использовать в форме за пределами Набора вкладок).
· Высота ярлычка, Ширина ярлычка – определяет высоту и ширину вкладок в Наборе вкладок. Если для этих свойств задано значение 0, то размер вкладок автоматически выравнивается по их содержимому.
Для настройки каждой вкладки из набора используются следующие свойства группы Макет:

· Подпись - определяет текст, отображаемый на вкладке.
· Рисунок – указывает рисунок или другой вид графической информации, располагаемый на вкладке (bmp-файл).
· Тип рисунка – определяет сохранение рисунка в виде связанного или внедренного объекта.
· Индекс вкладки - указывает порядок, в котором вкладки располагаются в Наборе вкладок.
Задание 5.3

Создать пустую форму для таблицы ЗАКАЗЫ. Поместить в нее элемент управления Набор вкладок. Вкладкам дать имена "Общие сведения" и "Дополнительные сведения", перед которыми разместить рисунки.

На вкладке "Общие сведения" расположить поля для вывода информации из таблицы ЗАКАЗЫ (скопировать через буфер обмена из предыдущей формы для таблицы ЗАКАЗЫ).

На вкладке "Дополнительные сведения" расположить информацию о способах транспортировки и воспламеняемости (скопировать через буфер обмена из предыдущей формы для таблицы ЗАКАЗЫ).
7. Элементы управления Рамка объекта.
Свободная рамка объекта и Присоединенная рамка объекта [image: image123.png]rosoft Access.
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 предназначены для изображения рисунка, диаграммы или любого другого OLE-объекта, не хранящегося (Свободная рамка объекта) или хранящегося (Присоединенная рамка объекта) в таблице БД MS Access. Присоединенная рамка объекта связана с полем базовой таблицы, которое должно иметь тип OLE.

Свободная рамка объекта и Присоединенная рамка объекта используются для изображения связанных или внедренных объектов: рисунков, фрагментов документов, фотографий и т.д. (Рис. 101)
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Рис. AUTONUM   Форма с OLE – объектом.

Задание 5.3.1

В форме для таблицы ЗАКАЗЫ с набором вкладок на вкладке "Общие сведения" создать свободную рамку объекта, содержащую рисунок, созданный в Paint. Просмотреть свойства созданного объекта.

Задание 5.4
Открыть в режиме конструктора форму, содержащую диаграмму и построенную с помощью Мастера. Просмотреть свойства объекта, содержащего диаграмму.

Двойным щелчком по диаграмме вызвать MS Graph для редактирования диаграммы. Выполнить небольшую коррекцию диаграммы и вернуться в Access.

Лабораторная работа 6. Создание форм специальных видов. Свойства формы.

Цель работы:

·  ознакомление формами специальных видов, включая составные, многоэкранные и многостраничные,
· ознакомление со свойствами макета и данных для формы в целом и ее разделов,

· получение практических навыков по созданию макетов форм специальных видов.
1. Создание подчиненной формы.
Форма, помещенная в другую форму, называется подчиненной (Рис.102). Форма, в которую включается подчиненная форма, называется главной.

Обычно подчиненная форма используется, когда между данными главной и подчиненной форм установлено отношение “один ко многим” (реально это отношение устанавливается между базовыми таблицами главной и подчиненной форм ).
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Рис. AUTONUM   Главная форма - таблица ЗАКАЗЫ, 

подчиненная – таблица ВЫПОЛНЕНИЕ

Задание 6.1
Открыть сохраненную ранее составную форму, полученную с помощью мастера форм и включающую все поля таблицы ЗАКАЗЫ и поля ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ, ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ, ОТМЕТКА и ДАТА ОТГРУЗКИ из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ. 

Изменить текст присоединенной Надписи к Подчиненной форме на "Выполнение заказов". Расположить его по центру относительно Подчиненной формы, увеличить его размер и начертание (полужирный).

Элемент управления Подчиненная форма, входящий в макет составной формы, имеет характерные для него свойства в группе свойств Данные:

· Объект-источник - содержит имя подчиненной формы;

· Подчиненные поля - имя поля (полей) подчиненной формы, с которым связано поле (поля) или элементы управления главной формы;

· Основные поля - имя поля (полей) или элементов управления главной формы, с которым связано поле (поля) подчиненной формы.

Свойства Подчиненные поля и Основные поля определяют связи, устанавливаемые между записями главной формы и записями подчиненной формы. Число указанных полей  или элементов управления в этих свойствах должно совпадать.

Свойство Основные поля может содержать имя элемента управления (в том числе, вычисляемого). Свойство Подчиненные поля не может использовать имя элемента управления.

Связанные поля главной и подчиненной форм не обязательно должны изображаться в этих формах.

Задание 6.1.1

 Ознакомиться со свойствами элемента управления Подчиненная форма.

Находясь в режиме конструктора главной формы, можно двойным щелчком мыши на подчиненной форме вызвать конструктор форм для нее.

Задание 6.1.2

Вызвать конструктор форм для подчиненной формы и изменить характеристики элементов управления в ней так, чтобы информация во всех полях выравнивалась по центру.

Создать составную форму можно и без помощи Мастера форм. Для этого надо отдельно создать каждую из форм и поместить одну в другую (Рис.103). Чтобы непосредственно поместить одну форму в другую, надо открыть главную форму (находящуюся на стороне “один” в отношении “один ко многим”) в режиме конструктора и из вкладки “Форма” окна БД мышью перенести подчиненную форму (находящуюся на стороне “многие” в отношении “один ко многим”) в то место основной формы, где она должна располагаться.

Другим способом включения подчиненной формы является использование инструмента Подчиненная форма/отчет [image: image126.png]rosoft Access.
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на панели инструментов “Панель элементов” с последующим указанием в свойстве Объект-источник имени подчиненной формы и связываемых полей.
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Рис. AUTONUM   Главная форма ВЫПОЛНЕНИЕ, подчиненная ПРЕДПРИЯТИЯ. 

Задание 6.2

Создать простые формы для таблиц ПРЕДПРИЯТИЯ и ВЫПОЛНЕНИЕ.

Включить в форму для таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ в качестве подчиненной формы простую форму для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ без помощи Мастера форм.

Подчиненная форма может представляться в главной форме в нескольких режимах, которые определяются свойством Режим по умолчанию из группы свойств Макет для формы в целом.

Допускается вставка в главную форму нескольких подчиненных форм, а также двух вложенных подчиненных форм, т.е. когда одна подчиненная форма содержит другую подчиненную форму.

2. Свойства формы и ее разделов.
Каждый раздел формы, а также форма в целом, имеют свойства. Прежде чем нажать кнопку Свойства на панели инструментов “Конструктор форм” надо выделить раздел или форму в целом. Раздел выделяется щелчком мыши на заголовке раздела, а форма в целом  - на сером квадратике в верхнем левом углу формы. 
Свойства разделов формы в группе Макет имеют следующие характерные для них свойства:

· Конец страницы - определяет, где следует начинать печать раздела:

· Отсутствует - печать раздела следует начинать на текущей страницы;

· До раздела - печать текущего раздела на новой странице;

· После раздела - печать следующего раздела на новой странице;

· До и после раздела - объединение действий До раздела и После раздела.

· Новая строка или столбец - определяет, как печатать раздел, макет которого состоит из нескольких столбцов (с начала новой строки или нового столбца);

· Не разрывать - определяет, должен ли весь раздел быть напечатан на одной странице (Да - печать раздела с новой страницы, если он не помещается полностью на текущей странице; Нет - печать максимально возможной части раздела на текущей странице, а оставшуюся часть - на следующей).

Задание 6.2.1

Опробовать изменения свойств макета для области данных формы.

Форма в целом в группе свойств Данные имеет следующие свойства:

· Источник записей - указывает источник данных для формы: базовую таблицу (запрос) или инструкцию SQL;

· Фильтр – определяет подмножество записей, выводящихся в форме после применения фильтра. Используется для сохранения фильтра, который предполагается применять в дальнейшем. (Фильтры сохранятся вместе с объектами, в которых они созданы. Сохраненные фильтры автоматически загружаются вместе с объектами, но при этом не применяются автоматически).
· Порядок сортировки – определяет порядок сортировки записей в форме.
· Применение фильтра - позволяет указать, допускается ли применение фильтров для отбора записей в форме.
· Разрешить изменение - определяет возможность изменять записи через форму. (Для того чтобы запретить изменение данных в конкретном элементе управления, следует использовать свойства Доступ или Блокировка).

· Разрешить удаление – определяет возможность удалять записи через форму.

· Разрешить добавление– определяет возможность добавлять записи через форму.

· Тип набора записей - определяет тип набора записей, выводящегося в форме, базирующейся на нескольких таблицах, и позволяет ограничить присоединенные элементы управления, в которых допускается изменение данных:

·  Динамический набор – допускает изменение присоединенных элементов управления в единственной таблице или в нескольких таблицах со связями типа «один к одному». Не допускает изменение данных для элементов управления присоединенных к полям таблиц со связями типа «один ко многим» со стороны «один», если не разрешено каскадное изменение между таблицами;
· Динамический набор – допускает редактирование всех таблиц и элементов управления, присоединенных к их полям;
· Статический набор - не допускает изменения данных в таблицах и в присоединенных к их полям элементах управления.
· Для того чтобы запретить изменение существующих записей (сделать форму доступной только для чтения), следует задать для свойств Разрешить добавление, Разрешить удаление и Разрешить изменение значения Нет. Можно также сделать записи доступными только для чтения, указав значение Статический набор для свойства Тип набора записей.

· Ввод данных - определяет режим открытия формы  только для ввода данных. (Данное свойство не определяет возможность добавления записи; оно служит для определения выводимости существующих записей: выводится только пустая запись или выводятся существующие записи).

· Блокировка записей - определяет режим блокировки записей базовой таблицы (запроса) во время изменения данных в многопользовательской БД (блокировка отсутствует или блокируются все записи или только изменяемая).

Форма в целом в группе свойств Макет (Рис.104) характеризуется следующими свойствами:

· Подпись - указывает текст, который изображается в заголовке окна формы;

· Режим по умолчанию - определяет режим открытия формы:

· Простая форма - изображает одновременно одну запись;

· Ленточная форма - изображает одновременно несколько записей (столько, сколько поместится в текущем окне);

· Таблица - изображает поля формы в табличном формате (по строкам и столбцам);

· Допустимые режимы – определяет возможность перехода из режима таблицы в режим формы и обратно;
· Полосы прокрутки - определяет, следует ли изображать полосы прокрутки в форме;

· Область выделения - определяет, должна ли изображаться в форме область выделения записей (прямоугольник в левой части строки, предназначенный для выделения всей записи);

· Поле номера записи - указывает, содержит ли форма кнопки перехода между записями и поле номера записи;

· Разделительные линии - определяет вывод разделительных линий между разделами формы или между записями в ленточной форме;
· Автоматический размер - определяет, должны ли при открытии окна формы автоматически устанавливаться размеры, достаточные для изображения записей полностью;

· Выравнивание по центру - указывает, должна ли форма автоматически выравниваться по центру окна приложения при ее открытии;
· Тип границы - определяет тип границы и наличие элементов окна формы (заголовка окна, оконного меню, кнопок развертывания и свертывания окна):

· Отсутствует - форма не имеет ни границ, ни соответствующих элементов окна; изменение ее размеров не возможно;

· Тонкая - форма имеет тонкую границу и может содержать любые элементы окна, но ее размеры не могут быть изменены пользователем (используется для всплывающих форм);

· Изменяемая  - форма имеет границу, стандартную для форм Access 97, может содержать любые элементы окна формы и ее размеры могут быть изменены пользователем;

· Окна диалога - форма имеет толстую (двойную) границу и может содержать только заголовок окна и оконное меню; изменения размеров, сворачивание и разворачивание недопустимы (используется для специальных диалоговых окон).
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Рис. AUTONUM   Группа свойств Макет формы. 

Любые изменения свойства Тип границы вступают в действие только после того, как форма будет закрыта с сохранением изменений, а затем снова открыта в режиме формы.

· Кнопка оконного меню, Кнопки размеров окна, Кнопка закрытия, Кнопка контекстной справки - указывает, содержит ли форма соответствующие кнопки;

· Ширина – определяет расстояние между внутренними сторонами левой и правой границы;

· Рисунок - позволяет указать рисунок или другой вид графической информации, выводящийся в фоновом рисунке формы;
· Тип рисунка, Масштабы рисунка, Выравнивание рисунка, Мозаичное заполнение – определяют характеристики рисунка;
· Число делений по X, Число делений по Y - задает ширину и высоту ячеек сетки в режиме конструктора форм;

· Формат для печати - указывает, какие шрифты должны использоваться в форме: Да - шрифты принтера; Нет - экранные шрифты. (Символы одного и того же шрифта на экране и на бумаге могут выглядеть по-разному, т.к. одноименные экранные шрифты и шрифты принтера могут отличаться (за исключением шрифтов True Type));

· Источник палитры - определяет палитру для формы. По умолчанию задается значение "Стандартный", указывающее использование встроенной палитры Access. Если изменить эту настройку и ввести путь и имя файла, то в ячейке свойства будет выведено сообщение "Специальный".

Задание 6.2.2
Ознакомиться со свойствами формы.

Для формы, содержащей сведения о предприятиях и выполняемых ими заказах, обеспечить, чтобы подчиненная форма выводилась в виде таблицы.

Задание 6.2.3
Для формы, содержащей сведения о заказах и информацию об их выполнении, обеспечить, чтобы при открытии формы она выравнивалась по центру, и чтобы она имела границу, но не содержала оконного меню, кнопок свертывания и развертывания, а также область выделения записей и полосы прокрутки.

3. Создание многоэкранных и многостраничных форм.
Пользователь имеет возможность вставить в форму метку перехода на новый экран в режиме формы. При выводе формы на печать эта метка указывает на принудительный перевод страницы внутри раздела.

Для создания многоэкранной и многостраничной формы (Рис.105) надо в режиме конструктора формы выбрать инструмент Конец страницы [image: image129.png]rosoft Access.
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 на панели инструментов “Панель элементов” и нажать кнопку мыши в том месте формы, куда помещается метка перевода страницы.
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Рис. AUTONUM   Каждая запись выводится на новой странице. 

Для того, чтобы каждый раз в окне формы выводилась одна страница, надо поместить метки перевода страниц на равном расстоянии друг от друга, отмеряя расстояние по вертикальной линейке или задавая одинаковые значения для свойства От верхнего края каждой метки. После этого следует выбрать в меню Окно режима формы команду По размеру формы.

Принудительный перевод страниц действует только при заданном для свойства формы Режим по умолчанию значении Простая форма.

Задание 6.3

Создать многоэкранную и многостраничную форму для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ, обеспечив, чтобы каждая запись выводилась на отдельной странице.

Переход на предыдущую или следующую страницу в режиме формы выполняется клавишами PageUp и PageDown.

Задание 6.3.1

Опробовать переход между экранами формы и обеспечить, чтобы при печати каждый экран выводился на отдельной странице.

При выводе формы на печать имеется возможность нумеровать страницы. Для этого надо в режиме конструктора формы создать Поле, в которое вводится выражение для номера страницы (обычно номера страниц помещают в верхний или нижний колонтитул).

Задание 6.3.2

Включить в верхний колонтитул формы Поле, обеспечивающее нумерацию страниц.

Лабораторная работа 7.Создание интерфейса пользователя.

Цель работы 
· ознакомление с группой свойств Другие для элементов управления и формы в целом,
· ознакомление со способами создания строк меню, панелей инструментов и контекстных меню для формы и ее элементов.

1. Группа свойств Другие для элементов управления.
Группа свойств Другие определяет дополнительные свойства элемента управления (набор свойств зависит от типа элемента управления).

Для любого элемента управления свойство Имя содержит указанное пользователем строковое выражение, идентифицирующее этот элемент управления.

Для свободного элемента управления по умолчанию присваивается имя, состоящее из названия этого элемента управления и уникального целого числа. Например, если первым элементом управления, размещенным в форме, является Поле, то ему будет присвоено имя “Поле 0”. Если следующим элементом управления в форме является Надпись, то ей будет присвоено имя “Надпись 1”, и т.д (Рис.106).

Для присоединенного элемента управления именем, задающимся по умолчанию, является имя базового источника данных. Если элемент управления был создан путем переноса поля из списка полей, то свойству Имя автоматически присваивается значение свойства базового поля Имя поля.
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Рис. AUTONUM   Имя поля АДРЕС ПРЕДПРИЯТИЯ. 

Такое именование элементов управления несет только информацию о типе элемента управления и порядке его создания. В связи с этим целесообразно изменять имена элементов управления, вкладывая смысловое их назначение.

Для выбора объекта формы по его имени можно воспользоваться списком Объект панели инструментов "Формат (форма/отчет)".
Задание 7.1
Создать копию формы СВЕДЕНИЯ О ПРЕДПРИЯТИЯХ.

Изменить имена элементов управления в соответствии с их смысловым назначением.

Все элементы управления имеют свойство Дополнительные сведения, которое содержит строковое выражение длиной не более 2048 символов, характеризующее элемент управления. Значением по умолчанию является строка нулевой длины (“”).

Все элементы управления, которые могут иметь фокус, обладают свойством Переход по Tab (Рис.98). Это свойство неприменимо к Флажкам, Переключателям или Выключателям, включенным в состав Группы. Оно применимо только к самой Группе.

Свойство Переход по Tab указывает, можно ли с помощью клавиши Tab передать фокус элементу управления в режиме формы.

Переход в режиме формы от одного элемента управления к другому может осуществляться либо мышью, либо с помощью клавиши Tab. Последовательность перехода задает порядок передачи фокуса от одного элемента управления к другому при нажатии клавиши Tab.

При размещении каждого элемента управления в форме ему отводится определенное место в этой последовательности перехода. Каждый новый элемент управления автоматически помещается в конец последовательности перехода.
Задание 7.1.1

В режиме формы выполнить переход между элементами управления с помощью клавиши Tab.

Свойство Индекс перехода по Tab задает положение элемента управления в последовательности перехода в виде целого числа от 0 до числа, на единицу меньшего, чем число элементов управления в форме.

При изменении значения этого свойства для одного элемента управления автоматически выполняется нумерация остальных элементов управления. Если будет указан номер, уже используемый для другого элемента управления в той же форме, то автоматически поменяются местами значения свойства Индекс перехода по Tab для этих двух элементов управления.
Задание 7.1.2

Опробовать изменение положения какого-либо элемента управления в последовательности перехода.

Изменить последовательность перехода удобнее с помощью команды Последовательность перехода в меню Вид (Рис.107). В этой команде можно задать последовательность перехода для области заголовка формы, для области данных и области примечаний.

В списке Последовательность выводится согласно текущему порядку перехода список элементов данных формы, которые могут иметь фокус. Для изменения последовательности перехода надо выделить одно или несколько полей и перемещать их с помощью мыши на нужную позицию в списке.

[image: image132.png]] Microsoft Access

o e ba bwme G @
B HB QR RAF9 - =M1C) |
DAL





Рис. AUTONUM   Последовательность перехода. 

Задание 7.1.3

Задать логичную последовательность переходов между элементами данных рассматриваемой формы, обеспечив, чтобы в вычисляемое Поле, содержащее адрес и телефон предприятия, перехода по клавише Tab не происходило.

Элементы управления Поле имеют дополнительное свойство Автопереход по Tab, которое определяет выполнять или нет автоматическую передачу фокуса следующему элементу управления в последовательности перехода после ввода последнего символа, разрешенного маской ввода для данного поля.

Элементы управления Поле имеют также характерное для них свойство Поведение по Enter, которое определяет, что происходит при нажатии клавиши Enter:

· По умолчанию - текущее значение параметра Переход при нажатии Enter, задаваемое в настройках (команда Параметры  из меню Сервис) на вкладке Клавиатура:

· нет - нажатие клавиши Enter игнорируется;

· следующее поле - нажатие клавиши Enter перемещает курсор в следующий элемент управления в форме или таблице;

· следующая запись - нажатие клавиши Enter перемещает курсор в первый элемент управления следующей записи формы или таблицы.

· Перевод строки - создание в текущем поле новой строки, в которую можно ввести дополнительный текст.

 Это свойство можно использовать для упрощения ввода текста, состоящего из нескольких строк, в элемент управления Поле, связанный с МЕМО-полем таблицы. Если свойство Поведение по Enter имеет значение По умолчанию, то для создания новой строки в текущем Поле необходимо нажать клавиши Ctrl+Enter.

Задание 7.1.4

Опробовать изменение значений свойств Автопереход по Tab и Поведение по Enter для какого-либо Поля рассматриваемой формы.

Элемент управления Список имеет характерное для него свойство Несвязное выделение, которое определяет режим одновременного выделения нескольких элементов списка в форме:

· Отсутствует – выделение нескольких элементов не допускается;
· Простой – выделение нескольких элементов или отмена выделения производится при выборе элементов с помощью мыши или путем нажатия клавиши Space;
· Со связанным выбором - расширение области выделения с помощью нажатия кнопки мыши или клавиши перемещения курсора при нажатой клавише Shift. Элемент списка выделяется или его выделение снимается нажатием кнопки мыши при нажатой клавише Ctrl.
Задание 7.1.5

Опробовать изменение значений свойства Несвязное выделение для Списка рассматриваемой формы.

Элемент управления Кнопка [image: image133.png]rosoft Access.
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 (Рис.108) имеет следующие характерные для него свойства:

· По умолчанию - определяет, является ли данная Кнопка кнопкой, используемой по умолчанию (только одна Кнопка в форме может быть кнопкой по умолчанию);

· Отмена - определяет, является ли данная Кнопка кнопкой “Отмена” (только одна Кнопка в форме может быть кнопкой “Отмена”). (Если Кнопка определена как кнопка “Отмена”, то по клавише Esc будет срабатывать процедура обработки событий, связанная с этой Кнопкой);

· Автоматический повтор - определяет, следует ли повторно выполнять процедуру обработки событий или макрос, если кнопка остается нажатой.
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Рис. AUTONUM   Свойства элемента управления Кнопка.

Задание 7.2

Создать форму для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ с Кнопками для вызова форм таблиц ЗАКАЗЫ, ПРЕДПРИЯТИЯ и Кнопку Отмена.

Опробовать для одной из Кнопок изменение свойств По умолчанию, Отмена и Автоматический повтор.

Все элементы управления, которые могут иметь фокус, обладают следующими свойствами (Рис.100):

· Текст строки состояния - определяет текст, который отображается в строке состояния при выделении данного элемента управления (не более 255 символов)(Рис.101);

· Идентификатор справки - задает номер раздела специального файла справочной системы, указанного в качестве значения свойства Файл справки (это свойство формы в целом).

Имеется возможность создавать специальные файлы справки, содержащие сведения о формах, отчетах и приложениях, созданных с помощью Access 97. При нажатии клавиши F1 в режиме формы Access 97 вызывает приложение, предназначенное для просмотра справочной системы Windows, загружает специальный файл справки, указанный в качестве значения свойства формы Файл справки, и выводит на экран раздел справки, номер которого указан в качестве значения   свойства Идентификатор справки. 

Если значение свойства элемента управления Идентификатор справки равно 0, то для выбора раздела справки используется значение свойства формы Идентификатор справки. Если и это значение равно 0, то на экран выводится соответствующий раздел справки Access.

Для создания специального файла справки необходим компилятор справочной системы Windows и текстовый процессор (например, Word for Windows), позволяющий обрабатывать файлы в формате .RTF .

Задание 7.2.1

Определить для элементов управления рассматриваемой формы текст строки состояния.

Все элементы управления формы обладают следующими свойствами(Рис.100):

· Всплывающая подсказка - определяет текст всплывающей подсказки, которая выводится на экран, когда указатель мыши задерживается на элементе управления (не более 255 символов)(Рис.109);

· Контекстное меню - позволяет определить контекстное меню, которое открывается при нажатии правой кнопки мыши на элементе управления формы.

Если свойство Контекстное меню получает пустое значение, то на экран будет выводиться встроенное (используемое по умолчанию) контекстное меню или глобальное контекстное меню текущего приложения. Если для свойства Контекстное меню указано значение, которое не является именем существующего контекстного меню или макроса создания меню, то контекстное меню для элемента управления в форме не выводится (в этом случае используемое по умолчанию контекстное меню также не будет выводиться).

Для просмотра встроенных контекстных меню необходимо включить панель инструментов "Контекстные меню".

[image: image135.png]osoft Access.

© oain [pasca B

| avial Cyr

- HBIGRAY % RBIYI8IHAIYT T xR

Beraeea

JA=IES| B

GopusT  Zammon  Cepenc

x|

oo

Crpaka

&AL =- ]

-le

% - @\mmm!
E-v-A-B

=181]

Baeae sonpoc - x

ol s g

IpHBaEMOIt GOpMEL TeKCT CTpOKIT
D uincop npennpusrun ISEH
ivcop savaza ST _
ofmATAT  CTeAYRORIMI
s I 711 2009
TMpeanpuatia Orweria o sunonven T BCIUBIBAKMIEH IT0JCKA3KH,
s oy AR em MLmII 3aTepAIBACTCE Ha
1e.101);
KOHTeKCTHOE Mefio, KoTopoe
oI HA TeMeHTe YIpARTCHIST
R
v W T ST s iF mycroe saternte, To a upan
< | A
e Zpumomermn. Eem1 A cROMCTBD
KOHTEKCTHOE  MeHI0 YKAXHO 3HACHHE, KOTOpoE He JBIIETCA  HMeHeM

CYIIECTBYIOMEr0 KOHTEKCTHOTO MeHIO HITH MAKPOCa

CO3TAHII MEHIO, TO KOHTEKCTHOE

MCHIO I STCMCHTA YIDARICHHA B (OPMC He BBBOZMTCA (B TOM ciydae

HCTIOMb3YeMOE 10 YMOTTAHIIO KOHTEKCTHOE MeHio Tal
T MPOCMOTPA BCTDOEHHBIX KOHTEKCTHBLX
TAHETE HHCTPYMEHTOB "' KOHTeKCTHbIe MeHI0''.

\KJKe He GY71eT BBIBOTHTBCS).
MeHI0 HeoGXONHMO BKITOTHTB

B

Cpo 10+ Pamat 10

#nyex| ) Cipocuments and Settin,

4120 Ha2ldon Cr 34 Konl AT UCTP BAT 3N pycaomi (Po

Access- peaskuyn 2007 .. | 171 7 : 6asa aarmerc (.

ox

[Eoomonsene

1502




Рис. AUTONUM   Строка состояния и Всплывающая подсказка для кнопки Заказы.

Задание 7.2.2

Определить для элементов управления рассматриваемой формы текст всплывающих подсказок.

Задание 7.2.3

Просмотреть встроенные контекстные меню MSAccess.

2. Группа свойств Другие для формы в целом.
Форма в целом и ее разделы также имеет группу свойств Другие. Разделы формы содержат только два свойства этой группы: Имя и Дополнительные сведения, которые имеют то же назначение, что и для элементов управления. Форма в целом имеет ряд характерных для нее свойств.

Свойство формы Всплывающее окно определяет, должна ли форма открываться как всплывающее окно, т.е. оставаться поверх всех остальных окон Access.

Свойство формы Модальное окно определяет, должна ли форма открываться как модальное окно, т.е. сохранять фокус до тех пор, пока не будет закрыта.

Таким образом, после открытия модальной формы все остальные окна становятся недоступными до тех пор, пока она не будет закрыта. Для того, чтобы дополнительно отключить меню и панель инструментов, надо установить значение Да для обоих указанных свойств.

Любые изменения этих свойств вступают в действие только после того, как форма будет закрыта с сохранением изменений, а затем снова открыта в режиме формы.

Значения "Да" для свойств формы Всплывающее окно и Модальное окно используются при создании специальных окон диалога. Модальная всплывающая форма предназначена для запроса дополнительных сведений у пользователя или вывода сообщений (Рис.110).

Обычно для специальных окон диалога используется значение Тонкая для свойства Тип границы.
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Рис. AUTONUM   Форма с Надписью – всплывающее модальное окно без границ.

Задание 7.3

Создать форму, содержащую Надпись с текстом, характеризующим форму для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ  (с Кнопками для вызова форм таблиц ЗАКАЗЫ и ПРЕДПРИЯТИЯ). 

Изменить цвет шрифта и фона Надписи.

Задание 7.2.4

В форме для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ (с Кнопками для вызова форм таблиц ЗАКАЗЫ и ПРЕДПРИЯТИЯ) создать новую Кнопку “Доп.сведения”, обеспечивающую вызов созданной формы с Надписью.

Опробовать действие этой Кнопки.

Задание 7.3.1

Обеспечить, чтобы вызываемая форма с Надписью открывалась как всплывающее модальное окно.

Опробовать действие Кнопки, вызывающей созданную форму с Надписью.

Обеспечить, чтобы вызываемая форма с Надписью не имела границ и других атрибутов окна и формы.

Опробовать действие Кнопки, вызывающей форму с Надписью.

Создать на форме с Надписью с помощью мастера Кнопку “Закрыть”, при нажатии которой происходит закрытие формы.

Обеспечить, чтобы форма с Надписью закрывалась также и при нажатии клавиши Esc.

Свойство формы Цикл табуляции определяет, что происходит при нажатии клавиши Tab, когда фокус находится на последнем элементе управления в форме:

· Все записи – перевод фокуса с последнего элемента управления формы на первый элемент управления в следующей записи, в соответствии с последовательностью переходов;
· Текущая запись – перевод фокуса с последнего элемента управления записи на первый элемент управления в той же записи в соответствии с последовательностью переходов;
· Текущая страница - перевод фокуса с последнего элемента управления страницы назад, на первый элемент управления на той же странице в соответствии с последовательностью переходов.
Задание 7.2.5

Опробовать действие свойства Цикл табуляции.

Свойство формы Контекстные меню позволяет отключить вывод контекстных меню объектов формы. 
Задание 7.2.6

Опробовать действие свойства Контекстные  меню.

Свойство формы Наличие модуля используется для определения того, имеет ли форма модуль класса. Задание значения "Нет" для этого свойства может оптимизировать БД и уменьшить ее размер.

Свойство Строка меню указывает строку меню, используемую при работе с формой. Если это свойство остается пустым, то MSAccess выводит на экран встроенную строку меню (меню по умолчанию) или главное меню приложения. При установки для свойства Строка меню значения, не являющегося именем существующей строки меню или макроса меню, строка меню в форме не выводится вовсе (в этом случае не выводится даже встроенная стока меню).

Свойство Панель инструментов указывает панель инструментов, используемую при работе с формой. Если это свойство остается пустым, то MSAccess  выводит на экран встроенные (стандартные) панели инструментов или главное меню приложения. При установки для свойства Строка меню значения, не являющегося именем существующей строки меню или макроса меню, строка меню в форме не выводится вовсе (в этом случае не выводится даже встроенная стока меню).
3. Создание и настройка меню, панелей инструментов.
Панели инструментов, строки меню и контекстные меню позволяют организовать команды так, чтобы их можно быстро найти и использовать. Строки меню и контекстные меню являются разновидностями панелей инструментов, что позволяет настраивать их одним и тем же способом.

MSAccess кроме настройки встроенных строк меню, контекстных меню или панелей инструментов позволяет создавать собственные панели инструментов, строки меню и контекстные меню.

Для создания и настройки панелей инструментов, строк меню и контекстных меню, а также для установки свойств, влияющих на их вид и работу, используется диалоговое окно "Настройка". Для его открытия надо выбрать в меню Вид команду Панели инструментов и подкоманду Настройка.

Для создания специальной панели инструментов (Рис.111) надо на вкладке Панели инструментов нажать кнопку Создать, а затем ввести имя создаваемой панели инструментов. Это приведет к появлению новой панели инструментов на экране.
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Рис. AUTONUM   Форма с созданной Панелью инструментов и Контекстным меню.

Для добавления кнопок к панели инструментов надо на вкладке Команды в поле Категории выбрать категорию для команды, которая будет выполняться при нажатии на эту кнопку, а саму команду перетащить из поля Команды на открытую панель инструментов. (Команды можно также перетаскивать с других панелей инструментов или из меню).

Панель инструментов имеет набор свойств, доступ к которым возможен по кнопке Свойства:

· Закрепление – определяет тип закрепления для панели инструментов:
· Любое – возможно вертикальное и горизонтальное закрепление панели инструментов;
· Изменение невозможно – закрепление панели инструментов изменять нельзя;
· Не по вертикали – невозможно закрепление панели инструментов по вертикали;
· Не по горизонтали - невозможно закрепление панели инструментов по горизонтали;
· Отображение в меню – определяет отображение панели инструментов в подменю Панели инструментов меню Вид;
· Настройка – определяет возможность изменения внешнего вида и поведения панели инструментов;
· Изменение размера – определяет возможность изменения размера панели инструментов;
· Перемещение – определяет возможность перемещения панели инструментов;
· Отображение/скрытие - определяет возможность отображения или скрытия панели инструментов через контекстное меню панели инструментов и в окне "Настройка" (меню Вид команда Панели инструментов и подкоманда Настройка).
Задание 7.4.1
Создать специальную панель инструментов для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ  (с Кнопками для вызова форм таблиц ЗАКАЗЫ и ПРЕДПРИЯТИЯ), включив 3 кнопки для сохранения данных, для печати данных и для закрытия формы.

Обеспечить, чтобы только созданная панель инструментов находилась на экране при открытии формы.

Для создания специальной строки меню надо сначала создать панель инструментов (описанным выше способом), а затем по кнопке Свойства изменить значение свойства Тип с "Панель инструментов" на "Строка меню".

Для добавления специального меню к строке меню надо открыть строку меню через окно "Настройка" (меню Вид команда Панели инструментов и подкоманда Настройка), а затем во вкладке Команды в поле Категории выбрать параметр "Новое меню" и перетащить его из поля Команды на выведенную на экран строку меню. Щелчком правой кнопкой мыши на новом меню выведите поле Имя для ввода имени меню. Добавьте необходимые команды в новое меню описанным выше способом для панелей инструментов.

Для добавления в меню специальной команды, запускающей функцию Visual Basic или макрос, надо в окне "Настройка" выбрать категорию "Файл" и из поля Команды перетащить на меню команду Специальные. По контекстному меню для созданной команды надо изменить ее имя и в ее свойствах в поле Действие ввести имя макроса или имя функции в формате = имя функции. 

Для создания специального контекстного меню (Рис.103) надо сначала создать панель инструментов (описанным выше способом), а затем по кнопке Свойства изменить значение свойства Тип с "Панель инструментов" на "Контекстное меню". Контекстное меню будет добавлено на панель инструментов "Контекстные меню", с помощью которой настраиваются все контекстные меню.

Для добавления команд в контекстное меню надо на панели инструментов "Контекстные меню" выбрать панель "Настраиваемая" и из нее выбрать создаваемое контекстное меню. В остальном добавление команд в контекстное меню аналогично добавлению команд в строку меню и его специальные меню.

Задание 7.4.2
Создать специальное контекстное меню для таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ  (с Кнопками для вызова форм таблиц ЗАКАЗЫ и ПРЕДПРИЯТИЯ), состоящее из двух подменю с именами "Форма" и "Вызов", которые содержат те же команды, что и аналогичные команды строки меню. 

Лабораторная работа 8.Создание отчетов.

Цель работы:

· ознакомление с понятием отчета и способами его создания в СУБД MS Access,

· получение основных практических навыков по созданию различных видов отчетов.

1. Понятие отчета.
Отчеты позволяют  наглядно представлять извлеченную из БД информацию, дополнять ее результатами анализа и вычислений, а также различными элементами оформления.

В отличие от форм, которые, в основном, используются для внесения информации в БД и организации в ней поиска данных, отчеты предназначены для вывода информации на печать. По сравнению с формой отчет позволяет гибко располагать материал на странице.

Основные сведения в отчете берутся из базовой таблицы, запроса или инструкции SQL, являющихся источниками данных для отчета. Другие сведения вводятся при разработке отчета.
2. Создание отчета с помощью мастеров.
Для создания  автоотчета, в котором отображаются и располагаются в один столбец все поля и записи выбранной таблицы или запроса, надо нажать кнопка Новый объект и выбрать из списка Автоотчет(Рис.112). Кнопка Новый объект имеется на нескольких панелях инструментов: "База данных", “Таблица в режиме таблицы” и “Запрос в режиме таблицы”.
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Рис. AUTONUM   Автоотчет.

Задание 8.1

Для таблицы ЗАКАЗЫ создать автоотчет с помощью кнопки Новый объект.

Просмотр отчета выполняется в режиме предварительного просмотра (Рис.111), при переходе в который возникает панель инструментов "Предварительный просмотр".

Для перехода между страницами отчета имеются навигационные кнопки, расположенные внизу отчета. Количество страниц, одновременно выводящихся на экран для просмотра отчета, регулируется соответствующими кнопками панели инструментов "Предварительный просмотр".

Задание 8.1.1

Просмотреть кнопки панели инструментов “Предварительный просмотр ” и сохранить созданный отчет.

При сохранении отчета возникает новый объект БД, появляющийся на вкладке “Отчеты” в окне БД. По кнопке Просмотр окна БД можно повторно открыть для просмотра созданный отчета.

Задание 8.1.2

Просмотреть появление значка отчета в окне БД и повторно открыть для просмотра созданный отчет.

MS Access  имеет также мастеров по разработке различных видов отчетов. Для запуска Мастера отчета надо, находясь в окне БД на вкладке “Отчеты”, нажать кнопку Создать окна БД, затем выбрать из списка таблицу или запрос, для которого создается отчет, и выбрать из списка мастера.

Мастера позволяют создать следующие типы отчетов (Рис.113), которые формируются автоматически без получения дополнительных сведений от пользователя:

· Автоотчет: в столбец - отчет, в котором значения из каждой записи располагаются в один столбец с заголовками слева (за исключением форматирования эквивалентно автоотчету, созданному по кнопке Новый объект);

· Автоотчет: ленточный - отчет, в котором каждая запись выводится в виде строки полей, а заголовки печатаются сверху на каждой странице.
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Рис. AUTONUM   Типы отчетов.

Задание 8.2

Создать автоотчет в один столбец с помощью мастера для таблицы ЗАКАЗЫ. Сравнить с автоотчетом, созданным по кнопке Новый объект.
Сохранить созданный отчет.

Задание 8.3

Создать ленточный автоотчет с помощью мастера для таблицы ЗАКАЗЫ и сохранить его.

Остальные мастера при создании отчета запрашивают дополнительные сведения у пользователя:

· Мастер диаграмм – создание отчета, содержащего диаграмму (аналогично соответствующему мастеру форм);

· Почтовые наклейки – создание отчета, содержащего наклейки, включающие отдельные поля таблицы;
· Мастер отчетов – создание отчета, включающего выбранные пользователем поля, которые могут содержаться в различных связанных таблицах или запросах. (При создании многотабличного отчета Access создает запрос для данного отчета, содержащий сведения об используемых таблицах и полях).

При определении способа группирования данных в Мастере отчетов можно создать до 4 уровней группирования, выбирая поля в нужной очередности либо перемещая уже выбранные уровни. При выборе поля для группировки по кнопке Группировка можно задать порядок группирования его значений.

Текстовые поля можно сгруппировать по полному значению или по нескольким совпадающим первым символам – от 1 до 5. Числовые поля группируются по полному значению, через каждый десяток, через каждые 50, 100, 500, …., 50000, 100000, 500000. Поля даты и времени группируются по полному значению, годам, кварталам, месяцам, неделям, дням, часам или минутам.

По полям, для которых производится группировка данных, автоматически выполняется сортировка. Для полей, не участвующих в группировке, можно дополнительно указать способ сортировки.

Мастер отчетов по кнопке Итоги позволяет также указать функции, которые будут применены к числовым полям для получения итоговых значений.

Задание 8.4

Создать отчет, содержащий диаграмму, с помощью мастера диаграмм, выбрав в качестве категорий для оси диаграммы (оси X) поле ШИФР ЗАКАЗА, а в качестве категории для легенды (оси Y) поля СТОИМОСТЬ и ОБЪЕМ.

Задание 8.5

Создать и сохранить почтовые наклейки с помощью мастера для таблицы ЗАКАЗЫ, выбрав поля НАИМЕНОВАНИЕ, СТОИМОСТЬ и ОБЪЕМ для отражения в наклейке.

Задание 8.6

Создать и сохранить отчет с помощью мастера отчетов, включив все поля таблицы ЗАКАЗЫ и поля ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ, ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ, ОТМЕТКА и ДАТА ОТГРУЗКИ из таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ. Определить таблицу ЗАКАЗЫ как ведущую таблицу. Выбрать поле ШИФР ЗАКАЗЫ как 1-ый уровень группирования, а поле ОТМЕТКА  как 2-ой уровень группирования. Обеспечить сортировку по полю ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ.

3. Создание отчета с помощью конструктора отчетов.
Пользователь имеет возможность откорректировать созданный мастером отчет или создать сначала пустой отчет, а затем в нем разработать требуемый макет отчета самостоятельно. 

Чтобы создать пустой отчет надо, находясь в окне БД на вкладке “Отчеты”, нажать кнопку Создать окна БД, выбрать таблицу или запрос, для которого создается отчет, а затем выбрать Конструктор из списка. Без выбора базовой таблицы (запроса) будет создан свободный отчет.

В результате откроется отчет в режиме конструктора отчетов, где пользователю предоставляется возможность создать отчет самостоятельно (Рис.114).
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Рис. AUTONUM   Пустой отчет.

Однако, даже если созданный мастером отчет не полностью отвечает требованиям пользователя, проще сначала создать отчет с помощью мастера, а потом уже внести в него необходимые изменения.

Чтобы откорректировать уже существующий отчет, надо для него в окне БД нажать кнопку Конструктор, что приведет к загрузке отчета в режим конструктора отчетов.

Задание 8.2.1

Открыть в режиме конструктора созданный с помощью мастера автоотчет в один столбец.

В режиме конструктора отчетов возникает панель инструментов “Конструктор отчетов”, которая имеет кнопку Вид для переключения между различными режимами представления отчета: Конструктор, Предварительный просмотр (выводит все данные отчета) и Просмотр образца (выводит часть данных отчета).

Задание 8.2.2

 Выполнить переключения между различными режимами представления отчета.

Режим конструктора отчетов используется для создания и изменения макета отчета, который может состоять из следующих разделов:

· Заголовок отчета - область, в которую помещают название отчета, дату его печати и другие сведения, которые должны выводиться в самом начале отчета. Для вывода/удаления этого раздела надо выбрать команду Заголовок/примечание отчета из меню Вид.

· Примечание отчета - область, в которую помещают результаты вычислений над всеми записями отчета и другие сведения, выводящиеся в самом конце отчета. Для вывода/удаления этого раздела надо выбрать команду Заголовок/примечание отчета из меню Вид.

Заголовок и область примечаний отчета выводятся и удаляются одновременно.

· Область данных - основная часть отчета, в которую помещают поля и другие элементы управления, связанные с полями базовых таблиц (т.е. таблиц или запросов, на основе которых строится отчет). Область данных удалить нельзя.

· Верхний и нижний колонтитулы - области, в которые помещают заголовки столбцов, номера страниц и другие сведения, которые должны выводиться в начале или в конце страницы при печати отчета. Для одновременного вывода/удаления этих разделов используется команда Колонтитулы из меню Вид.

Изменять размер указанных разделов макета отчета можно с помощью мыши, поместив курсор на нижнюю границу раздела.

Задание 8.3.1

Открыть в режиме конструктора созданный с помощью мастера ленточный автоотчет и проанализировать содержимое разделов его макета.
Сравнить с макетом автоотчета в один столбец.

Аналогично конструктору форм конструктор отчетов позволяет снабжать макет отчета линейками и сеткой с помощью соответствующих команд меню Вид, а также позволяет выполнять форматирование всего отчета, его разделов и элементов управления с помощью панели инструментов "Формат (форма/отчет)". Для использования встроенных форматов также доступна команда Автоформат из меню Формат (или кнопка Автоформат на панели инструментов "Конструктор отчетов").

Аналогично макету формы макет отчета содержит элементы управления, которые могут быть свободными или связанными с полями базовой таблицы (запроса).

Отчет в целом, его разделы и эелемнты управления имеют набор свойств, который можно просмотреть и изменить по кнопке Свойства панели инструментов "Конструктор отчетов".

Задание 8.3.2

Проанализировать свойства отчета в целом, его разделов и элементов управления. При необходимости внести коррективы.

Задание 8.4.1

Открыть в режиме конструктора отчет, созданный с помощью мастера отчетов и содержащий данные из таблиц ЗАКАЗЫ и ВЫПОЛНЕНИЕ. Обеспечить вместо вывода поля ОТМЕТКА вывод текста "Выполненные заказы" или "Невыполненные заказы" в зависимости от значения поля ОТМЕТКА.

4. Сортировка и группировка записей в отчете.
В отличие от макета формы  макет отчета может содержать дополнительные разделы, связанные с группировкой данных. Каждая группа содержит заголовок и примечание, располагающиеся в области данных:

· Заголовок группы – область, содержащая имя группы и другие сведения, применимые к группе целиком, и печатающаяся в начале каждой группы;
· Примечание группы – область, содержащая результаты групповых вычислений и печатающаяся в конце каждой группы.
В отчете можно создать до 10 уровней группировки записей. Если записи группируются по нескольким полям или выражениям, то формируется несколько уровней группировки. По первому полю или выражению создается первый и самый приоритетный уровень группировки, по второму – следующий уровень и т.д.

Задание 8.4.2
Открыть в режиме конструктора отчет, созданный с помощью мастера отчетов и содержащий данные из таблиц ЗАКАЗЫ и ВЫПОЛНЕНИЕ. Проанализировать макет отчета.

Для выполнения сортировки и группировки записей в отчете надо воспользоваться кнопкой Сортировка и группировка на панели инструментов "Конструктор отчетов"[image: image141.png][ Microsoft Access.
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При этом в первой строке столбца Поле/выражение  (Рис. 115) задается имя поля или вводится выражение, определяющее первый (основной) уровень сортировки, во второй строке определяется второй уровень сортировки и т.д.

Каждое поле или выражение столбца Поле/выражение имеет набор свойств, определяющих параметры группировки. Чтобы создать уровень группировки и определить другие свойства группы, надо задать значение "Да" по крайней мере для одного из свойств Заголовок группы или Примечание группы.

[image: image142.png][ Microsoft Access.
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Рис. AUTONUM   Панель Сортировки и группировки 

Свойствами группы являются следующие:

· Заголовок группы –указывает наличие заголовка группы, определяемого полем или выражением;
· Примечание группы – указывает наличие области примечаний группы, определяемой полем или выражением;
· Группировка – определяет способ группировки значений, который  зависит от типа данных поля, по которому проводится группировка. (При группировке по выражению выводится полный список значений данного свойства);
· Интервал – определяет любой допустимый интервал значений поля или выражения, по которому проводится группировка (зависит от типа данных);
· Не разрывать – задает или отменяет обязательную печать группы на одной странице.
Задание 8.4.3

Проанализировать свойства каждой группы отчета.

Изменение порядка сортировки и группировки в отчете выполняется путем перемещения мышью строки (Рис.115), соответствующей полю или выражению, по которому производится сортировка или группировка, в новое положение. Если перемещаемые группы имеют заголовки или примечания, то на новую позицию будут перемещены заголовки, области примечаний и все созданные в них элементы управления. Однако, при этом может оказаться необходимым уточнение положения элементов управления в областях заголовка и примечаний.
Задание 8.4.4

 Изменить порядок группировки данных в отчете и просмотреть результаты в режиме предварительного просмотра.

Включение дополнительного поля или выражения, по которому предполагается проводить сортировку или группировку, выполняется путем выделения строки, в которую требуется вставить новое поле или выражение, и нажатия клавиши Insert. В появившейся новой строке необходимо ввести соответствующее значение в столбец Поле/выражение.

Удаление поля или выражения, по которому производится сортировка или группировка, выполняется путем выделения соответствующей строки и нажатия клавиши Del.
Задание 8.7

Создать с помощью мастера отчет в один столбец для таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ, включив все поля этой таблицы и обеспечив сортировку по полю ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ.

В режиме конструктора отчетов обеспечить группировку записей по городам, значения поля ГОРОД при этом не должны повторяться.

При необходимости переместите элементы управления.
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Рис. AUTONUM   Группировка по полю ГОРОД 

и сортировка по полю ШИФР ПРЕДПРИЯТИЯ.

5. Вычисление итоговых значений.
Отчет может содержать поля с итоговыми значениями, вычисляемыми по группам или по всем записям. Для расчета итогового значения по группе записей надо добавить поле, вычисляющее итог, в заголовок группы или в примечание группы. Для расчета итогового значения по всем записям отчета надо добавить поле, вычисляющее итог, в заголовок отчета или в примечание отчета.

Итоговые значения в отчет позволяет включать мастер отчетов, который на одном из шагов по формированию отчета по кнопке Итоги позволяет указать функции, которые будут применены к числовым полям для получения итоговых значений.

Задание 8.8
С помощью мастера отчетов создать отчет для всех полей таблицы ЗАКАЗЫ, выполнив группировку по полю НАИМЕНОВАНИЕ и обеспечив вывод суммарной стоимости и среднего объема заказов по каждой группе.

Перейти в режим конструктора отчетов и ознакомиться со структурой макета отчета.

Изменить текст надписей полей итоговых полей.

MS Access  позволяет создавать в отчете суммы с накоплением значений, которые могут быть двух типов. В одном случае сумма накапливается внутри каждой группы и сбрасывается до нуля при переходе к новой группе записей. В другом случае сумма вычисляется по всему отчету (Рис.117).
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Рис. AUTONUM   Итоговые значения. 

Для расчета суммы с накоплением по каждой группе записей надо добавить в  заголовок группы или в примечание группы поле, соответствующее полю таблицы, или вычисляемое поле и задать для него в качестве значения свойства Сумма с накоплением значение "Для группы".

Для расчета суммы с накоплением по всему отчету значением свойства Сумма с накоплением должно быть значение "Для всего".

Если для свойства Сумма с накоплением задано значение "Для всего", то общее итоговое значение можно повторить в примечании отчета. Для этого в примечании отчета надо создать поле и задать в качестве значения его свойства  Данные и имя поля, в котором вычисляется сумма с накоплением.

Для расчета суммы с накоплением, которая увеличивается для каждой записи, надо добавить поле, соответствующее полю таблицы, или вычисляемое поле не в заголовок или примечание группы, а в область данных.

Задание 8.8.1
Обеспечить в отчете с группировкой заказов по их наименованиям подсчет суммы с накоплением для каждой группы и для всего отчета значения стоимости.

Создать в примечании отчета поле, выводящее итоговое значение суммы с накоплением для всего отчета.

MS Access позволяет в отчете подсчитывать относительные значения.

Для того чтобы рассчитать долю каждого элемента относительно суммарного значения по группе или относительно общей суммы, надо поместить поле с итоговым значением в область данных. Для того чтобы рассчитать долю суммы по группе относительно общей суммы, надо поместить поле с итоговым значением в заголовок группы или в примечание группы.

Если отчет включает несколько уровней группировки, то поле с итоговым значением надо поместить в заголовок или примечание группы того уровня, для которого требуется вычислить относительное значение.

Для задания самого значения в поле надо ввести в ячейку свойства Данные выражение, в котором значение элемента управления или промежуточное итоговое значение делится на общее итоговое значение.

Задание 8.8.2

Обеспечить в отчете с группировкой заказов по их наименованиям подсчет процента стоимости заказов в каждой  группе по отношению к общей стоимости заказов.

6. Создание сложных отчетов.
Для самостоятельного создания  отчета, базирующегося на данных нескольких таблиц (запросов), надо создать сначала запрос, содержащий все необходимые поля, а затем уже формировать на его основе отчет. Мастер отчетов формирует такой запрос автоматически. Инструкция SQL, соответствующая этому запросу, является значением свойства Источник записей отчета.

Задание 8.5.1

Определить сформированную мастером отчетов инструкцию SQL для отчета, содержащего данные из таблиц ЗАКАЗЫ и ВЫПОЛНЕНИЕ.

Сложные отчеты, включающие данные из нескольких таблиц, могут содержать подчиненные отчеты. Подчиненным отчетом называют отчет, вставленный в другой отчет. При комбинировании отчетов один из отчетов является главным. Главный отчет может быть как присоединенным, так и свободным, т.е. не базирующимся на таблице, запросе или инструкции SQL.

Свободный главный отчет может служить контейнером нескольких не связанных между собой отчетов, которые требуется объединить.

Присоединенный главный отчет связывается с таблицей, запросом или инструкцией SQL. Это необходимо в тех случаях, когда в главный отчет требуется вставить подчиненные отчеты, в которых выводятся данные, связанные с данными в главном отчете.

В главном отчете могут также содержаться данные, являющиеся общими для двух или нескольких подчиненных отчетов. В этом случае области данных выводятся в подчиненных отчетах.

Подчиненные отчеты создаются двумя способами: путем создания подчиненного отчета в существующем отчете с помощью инструмента Подчиненная форма/отчет на панели инструментов "Панель элементов" или путем добавления существующего отчета в другой существующий отчет путем переноса в макет главного отчета существующий отчет из окна БД. В последнем случае добавляемый отчет становится подчиненным.

Создание подчиненных отчетов аналогично созданию подчиненных форм. Связь между главным и подчиненным отчетами отражается в значениях свойств подчиненного отчета Объект-источник, Основные поля, Подчиненные поля. 

Задание 8.9

Создать с помощью мастера отчет, включающий все поля таблицы ВЫПОЛНЕНИЕ. В качестве подчиненного отчета включить созданный ранее отчет для таблицы ПРЕДПРИЯТИЯ.

ПРЕДПРИЯТИЯ
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� Информация ─ приращение и/или изменение структуры и объема знаний. Данные отображение знаний в некоторой знаковой системе с заданным синтаксисом. Смысловая интерпретация данных ─ семантика предметной области.





� Приложение ─ исполняемая задача пользователя.


� Информационный объект рассматривается в данном случае как семантическая единица, допускающая интерпретацию. Синонимами информационного объекта являются “понятие”, “сущность”, “категория”, “явление”, “событие” и так далее.





� Приложение 1.1. к приказу № 372 ФАС России от 29.12.98 
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