     ЖУРНАЛ

учета    занятий

по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности

с рабочими и служащими 

________________________________________

(подразделение)

на  2015 год

Руководитель:  _____________________________

Начат _________________________________________

Окончен _______________________________________
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	Дата занятия
	Кол-во часов
	№ темы
	НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМ 
	Подпись руководителя занятия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Лист

контроля занятий проверяющими лицами

	Дата
	Должность

ФИО проверяющего
	Результаты проверки
	Отметка об устранении замечания

	
	
	
	






                   ПРАВИЛА


                                           ведения  журнала


Журнал предназначен для учета занятий с личным составом по Гражданской обороне.


Ответственным за ведение журнала является руководитель отдела (группы, кафедры и др).


В разделе учета посещаемости занятий учитывается посещаемость занятий и успеваемость каждого обучаемого. Учет посещаемости отмечается условными обозначениями: К - был в командировке, Б – болен, Р - занят на работе, О - был в отпуске, Н - отсутствовал по неуважительной причине.


Учет успеваемости ведется в баллах: 5 – отлично, 4 – хорошо, 3 -удовлетворительно, 2 - неудовлетворительно. Присутствующие, которым в ходе занятия оценка не выставлялась, отмечаются знаком  «+».


В конце учебного года на итоговом занятии обучаемые сдают зачет в объеме изучаемой программы.


По завершению учебного года (к 1 декабря) заполненный журнал учета занятий сдается в отдел ГО и профилактики ЧС.














